
دليل الاستخدام
الإشراف الأكاديمي



نظام حاضر

مقدمة ونبذة عن النظام

01

يعد نظام الإشراف الأكاديمي من الأنظمة المهمة التي تساهم في تحسين عملية
لتي التوجيه والمناقشة للطلاب، حيث يساعد النظام في حل العديد من المشكلات ا

تواجه الطلاب والمشرفين أو الموجهين، كما يساعد الجهات الإشرافية العليا في
متابعة سير عملية التوجيه والمناقشة



الإشراف الأكاديمي/ دليل الاستخدام

02

مميزات النظام

الأدوار الرئيسية في النظام

الصلاحية الدور

إدارة اللقاءات، إعداد الخطة الزمنية، الاطلاع على الأدلة الإرشادية، إضافة 
ه من أخلاقيات البحث العلمي، يمكن للطالب التواصل مع المشرف أو الموج

خلال النظام، الاطلاع على الإعلانات، إرفاق مرفق المشروعات المقترحة
طالب الدراسات العليا

راف مواعيد المقابلات، إدارة اللقاءات، تقييم مهام الطلاب، تقارير طلاب الإش
لب يمكن للمشرف التواصل مع الطا.والتوجيه واعتمادها، الأدلة الإرشادية

من خلال النظام، الاطلاع على الإعلانات والمشروعات المقترحة

عضو هيئة التدريس 
(المشرف، الموجه)

تقرير المتابعة، اعتماد تقارير طلاب الإشراف والتوجيه
مناصب إشرافية إجرائية 

، رئيس القسم، عميد الكلية)
(ياوكيل الكلية للدراسات العل

الاطلاع على التقارير 
مناصب إشرافية

مدير الجامعة، وكيل الجامعة )
(للدراسات العليا

إضافة الأدلة الإرشادية، الإعلانات مدير النظام

ذلك يسمح بإنشاء وإدارة مواعيد اللقاءات، بما في: إدارة اللقاءات بين الطلاب والمشرفين أو الموجهين
.تحديد مكان ووقت اللقاء، وتبادل الوثائق والملفات، وتسجيل ملاحظات اللقاء

رسالة يسمح النظام للطلاب بإنشاء وإدارة خطة زمنية لل: إدارة الخطة الزمنية للرسالة أو مشروع البحث
.أو مشروع البحث، بما في ذلك تحديد المهام والأهداف والمواعيد النهائية

فصلية يسمح النظام بإنشاء وإدارة التقارير ال: إدارة التقارير الفصلية والأسبوعية والحضور والغياب
.والأسبوعية، بما في ذلك تسجيل حضور الطلاب والغياب، وتقييم تقدم الطلاب



الإشراف الأكاديمي/ دليل الاستخدام

الدخول إلى النظام

يمكن للأعضاء الدخول إلى النظام باستخدام اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة بهم، 
حيث يدعم النظام اللغتين العربية والإنجليزية

01

" الإشراف الأكاديمي"من الشاشة الرئيسية، انقر على  02

03



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

بيانات الطالب

01

02

"بيانات الطالب"من القائمة الرئيسية، انقر على 

04

خص الأكاديمي تحتوي على البيانات الأساسية للطالب، وبيانات بحثه كاملة، بالإضافة إلى المل
للطالب، والذي يشمل التقارير والإنذارات، ومشروع الرسالة المعتمد، والخطة الزمنية، 

.والخطة الدراسية للطالب، والسجل الأكاديمي، والمشروعات المقترحة



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

03

04

على ، انقر"بيانات الطالب"من القائمة الرئيسية، انقر على : لإضافة مشروع مقترح
"إضافة مشروع"، انقر على "المشاريع المقترحة"

05

، أدخل عنوان المشروع، أدخل موضوع "إضافة مشروع"انقر على : لإضافة مشروع جديد
"حفظ"المشروع، أضف مرفقات المشروع، انقر على 



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(الطالب)إدارة اللقاءات 

01

02

"إدارة اللقاءات"من القائمة الرئيسية، انقر على 

06

أضف الملخص والملحوظات وخطط التحسين والملحقات لكل لقاء من خلال النقر على تاريخ
"حفظ"اللقاء ثم انقر على 



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(الطالب)الخطة الزمنية 

01

02

يمكنك إضافة مهمة رئيسية . من القائمة الرئيسية" الخطة الزمنية"لإدارة الخطة الزمنية، انقر على 
(معتمدة أو غير معتمدة)أو مهمة فرعية، وتعديل المهام، ومتابعة حالة الخطة الزمنية 

07

ثم أدخل الفصل حسب المستوى ". إضافة مهمة رئيسية"لإضافة مهمة رئيسية، انقر على 
"حفظ"وأخيراً، انقر على . الدراسي، والمهمة، والنسبة، وعدد الأسابيع



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

الأدلة الإرشادية

01

02

"الأدلة الإرشادية"من القائمة الرئيسية، انقر على 

08

يمكنك الاطلاع على جميع الأدلة الإرشادية وتحميل المرفقات المتعلقة بها



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(الطالب)أخلاقيات البحث العلمي 

01

02

"أخلاقيات البحث العلمي"من القائمة الرئيسية، انقر على 

09

، ثم "بنود أخلاقيات البحث العلمي"لإضافة أخلاقيات بحث علمي، اكتب البنود في حقل الإدخال 
لإضافة ". ممارسات التي يلتزم فيها طالب الدراسات العليا"اكتب الممارسات في حقل الإدخال 

"حفظ"بعد التأكد من البيانات، انقر على ". إضافة صف"صف جديد، انقر على الزر 



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

الإعلانات

01

02

من القائمة الرئيسية" الإعلانات"للاطلاع على كافة الإعلانات، انقر على 

10

"التفاصيل"لعرض تفاصيل الإعلان وصورة الإعلان، انقر على 



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(الطالب)المراسلات 

01

02

"المراسلات"من القائمة الرئيسية، انقر على 

11

لإرسال رسالة إلى المشرف، اكتب تعليقك في المربع المخصص، ثم انقر على أيقونة الإرسال



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(المشرف)مواعيد اللقاءات 

" مواعيد اللقاءات"من القائمة الرئيسية أو الجانبية انقر على  01

"  إنشاء"من القائمة المنسدلة اختر الطالب، ثم حدد موعد وتاريخ اللقاء، انقر على  02

12



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(المشرف)إدارة اللقاءات 

هذه في. من القائمة الرئيسية أو الجانبية" إدارة اللقاءات"لبدء إدارة اللقاءات، انقر على 
د للقاء، الصفحة، يمكنك استخدام عناصر البحث لاختيار طالب معين، لتحديد موعد جدي

أو عرض بيانات اللقاءات السابقة للطالب بالنقر على تاريخ اللقاء

01

ك في هذه الصفحة، يمكنك الاطلاع على بيانات اللقاء ومدخلات الطالب، بما في ذل
ي رأ"يمكنك أيضًا كتابة تعليق في خانة . الملخص، والملاحظات، وخطط التحسين

"حفظ"لكل لقاء، ثم النقر على " المشرف
02

13



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(المشرف)تقييم مهام الطلاب 

" تقييم مهام الطلاب"من القائمة الجانبية قم بالنقر على  01

:لتقييم مهام الطلاب، اختر الطالب من القائمة المنسدلة، حدد حالة كل مهمة
o"إذا تم تنفيذ المهمة في الخطة المعتمدة" أنجز
o"إذا لم يتم إنجاز المهمة" لم ينجز

02

14



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

التقارير الفصلية لطلاب التوجيه 
(المشرف)

".هالتقارير الفصلية لطلاب التوجي"من القائمة الجانبية أو الرئيسية، انقر على 
.من القائمة المنسدلة، اختر الطالب الذي تريد إنشاء تقرير فصلي له

:املأ كافة حقول التقرير، بما في ذلك المعلومات التالية
oالفصل
oحضور الطالب
oخطط التحسين التي يحتاج إليها الطالب
oالصعوبات التي تواجه الطالب
oالملحوظات والتوصيات
oتقييم مستوى الطالب بوجه عام
oحالة التقرير

"  قريرإضافة ت"، يمكنك أيضًا إضافة تقرير فصلي جديد بالنقر على "حفظ"انقر على 
سيؤدي ذلك إلى فتح نموذج جديد يمكنك ملؤه بالمعلومات الخاصة بالتقرير

01

15



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

التقارير الفصلية لطلاب الإشراف 
(المشرف)

01

16

"التقارير الفصلية لطلاب الإشراف"من القائمة الجانبية أو الرئيسية، انقر على 
.من القائمة المنسدلة، اختر الطالب الذي تريد إنشاء تقرير فصلي له

:املأ كافة حقول التقرير، بما في ذلك المعلومات التالية
oالخطط التحسينية التي يحتاج إليها الطالب
oالصعوبات التي تواجه الطالب
oالتوصيات والملحوظات
oحالة التقرير

"  قريرإضافة ت"، يمكنك أيضًا إضافة تقرير فصلي جديد بالنقر على "حفظ"انقر على 
سيؤدي ذلك إلى فتح نموذج جديد يمكنك ملؤه بالمعلومات الخاصة بالتقرير



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

اعتماد المشرف لأخلاقيات البحث 
(المشرف)

"اعتماد المشرف لأخلاقيات البحث"من القائمة الجانبية أو الرئيسية انقر على  01

نك يمك. لعرض صفحة مراجعة أخلاقيات البحث العلمي للطالب" أخلاقيات البحث"انقر على 
الموافقة على الأخلاقيات، أو إرجاعها للطالب لمراجعتها وإجراء أي تغييرات مطلوبة

02

17



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(المشرف)المراسلات 

"المراسلات"من القائمة الجانبية قم بالنقر على  01

حدد الطالب من القائمة المنسدلة، اكتب ردك في مربع النص، انقر على أيقونة الإرسال  02

18



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

المشروعات المقترحة
(المشرف، رئيس القسم )

" المشروعات المقترحة"من القائمة الجانبية أو الرئيسية، انقر على  01

قم بتحديد الطالب من القائمة المنسدلة للاطلاع على المشروعات المقترحة الخاصة به 02

19



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

(رئيس القسم )تقرير المتابعة 

للاطلاع على كافة التقارير" تقرير المتابعة"من القائمة الجانبية أو القائمة الرئيسية، انقر على  01

20



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

اعتماد تقارير طلاب التوجيه
(رئيس القسم )

، لعرض تفاصيل التقرير". اعتماد تقارير طلاب التوجيه"من القائمة الرئيسية، انتقل إلى 
"التقرير"انقر فوق 

01

" إرجاع"لاعتماد التقرير، أو انقر على " اعتماد"بعد الاطلاع على محتوى التقرير ومراجعته، انقر على 
لإرجاع التقرير للمشرف لإجراء التعديلات 02

21



الإشراف الأكاديمي / دليل الاستخدام

اعتماد تقارير طلاب الاشراف
(رئيس القسم، عميد الكلية )

، لعرض تفاصيل التقرير". اعتماد تقارير طلاب الإشراف"من القائمة الرئيسية، انتقل إلى 
"التقرير"انقر فوق 

01

" إرجاع"لاعتماد التقرير، أو انقر على " اعتماد"بعد الاطلاع على محتوى التقرير ومراجعته، انقر على 
لإرجاع التقرير للمشرف لإجراء التعديلات 02

22



يعمادة التقنية والتعلم الإلكترون
بالجامعة الإسلامية


