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مقدمة ونبذة عن النظام
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اضحوعرضتقديمفيالحاليللدليلالعامةالفكرةتتمثل
في(3إتقان)والتعليمالتعلممراقبةنظاملاستخدامودقيق

النظامهذاإنحيثالمنورة،بالمدينةالإسلاميةالجامعة
يفسواءمنهالإفادةويمكنمستوياتعلىيعملالإلكتروني

أوالمؤسسيالمستوىعلىوالتعلمالتعليمعمليةتطوير
أهمهاومنالدورية،التقاريرإعدادإلىبالإضافةالبرامجي،

:مستوىعلىتكونالتيالتقارير
.الدراسيالمقرر-
.الأكاديميالبرنامج-
.العلميالقسم-
.المعهد-الكلية-
.الجامعة-



الإشراف الأكاديمي/ دليل الاستخدام

03

أهداف الدليل

:هذا الدليل إلىيهدف 
تعليم توضيح الخطوات الإجرائية للدخول على النظام الإلكتروني لمراقبة ال

من قبل أعضاء هيئة التدريس، ومدرسي المقررات ( 3إتقان)والتعليم 
.المختلفة في الجامعة الإسلامية

عليم توضيح الخطوات الإجرائية للإفادة من النظام الإلكتروني لمراقبة الت
:لكل من( 3إتقان)والتعليم 

.أساتذة المقررات
.مديري ومسؤولي البرامج الأكاديمية

.مسؤولي عمادة الجودة المعنيين وذوي الصلاحيات في الجامعة
.الإدارة العليا للجامعة

لتعليم توضيح الإمكانات التي يمكن أن يقدمها النظام الإلكتروني لمراقبة ا
.سواء على المستوى البرامجي أو المؤسسي( 3إتقان)والتعليم 

ير مواكبة التطورات الحديثة من خلال استخدام التقنية في إنجاز التقار
.الخاصة بالمقررات التي يُدرّسونها وتسهيل عملية الحصول عليها

منورة اتجاهات أعضاء هيئة التدريس بالجامعة الإسلامية بالمدينة التنمية
.نحو الجودة ومتطلباتها ودورها في تحسين الأداء

يم المساهمة في تحقيق أهداف الجامعة الإسلامية ورسالتها الخاصة بتقد
.تعليم متميز في جوانب المعرفة المختلفة

و على المستوى المؤسسي أ) تيسير إعداد التقارير المطلوبة للاعتماد 
ير فيما يتعلق بمعيار التعلم والتعليم، بوصفه أحد أهم معاي( البرامجي

.الاعتماد
عليها من تيسير إعداد خطط التحسين المرتبطة بالتقارير التي يتم الحصول

(.3إتقان)النظام الإلكتروني لمراقبة التعلم والتعليم
المعهد -ةمتابعة الخطط التنفيذية التي تم إعداداها سابقا على مستوى الكلي

.أو البرنامج

: المستهدفون من الدليل
جامعة، يستهدف كل من له علاقة بعملية التعلم والتعليم ومراقبتها في ال

:  وهم
.أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم-

.مديري البرامج الأكاديمية
.وكلاء الجهات التعليمية للجودة والتطوير

.عمادة الجودة والتطوير 
.وكالة الجامعة للشؤون الأكاديمية

.الإدارة العليا للجامعة



الإشراف الأكاديمي/ دليل الاستخدام

04

الأدوار الرئيسية في النظام

الصلاحية الدور

oبرامج إدارة النظام بشكل كامل والاطلاع على نتائج تقارير قياس الأداء لل
والمقررات وطباعتها

oالتحكم بصفحة إدارة المستخدمين وإعطاء الصلاحيات

عميد عمادة التطوير 
والجودة

o (إضافة/حذف/تعديل)إدارة المستخدمين داخل الكلية
oالاطلاع على جميع توصيفات البرامج والمقررات
oالاطلاع على التقارير السنوية للبرنامج
oالاطلاع على التقارير الفصلية للمقررات
oإضافة استبانة جديدة تابعة للكلية
oنشر الاستبانات في الكلية
oامها تقارير الاستبانات في الكلية بمختلف اقس/الاطلاع على نتائج

وطباعتها

عمداء الكليات

o (إضافة/حذف/تعديل)إدارة المستخدمين داخل القسم
oالاطلاع على جميع توصيفات البرامج والمقررات التابعة للقسم
oالاطلاع على التقارير السنوية للبرنامج التابع للقسم
oالاطلاع على التقارير الفصلية للمقررات التابعة للقسم
oقسمإضافة استبانة جديدة تابعة للقسم ونشر الاستبانات لطلبة ال
oتقارير الاستبانات في القسم وطباعتها/الاطلاع على نتائج

رؤساء الأقسام

oتعبئة جميع النماذج الخاصة بتوصيف البرنامج
oتعبئة جميع النماذج الخاصة بتقرير البرنامج
oمعرفة منسقي المقررات التابعة للبرنامج
oالاطلاع على جميع توصيفات المقررات التابعة للبرنامج
oالاطلاع على التقارير الفصلية للمقررات التابعة للبرنامج
oالبرنامجإضافة استبانة جديدة تابعة للبرنامج ونشر الاستبانات لطلبة
oهاتقارير الاستبانات التابعة للبرنامج وطباعت/الاطلاع على نتائج

منسقي البرامج

oتعبئة جميع النماذج الخاصة بتوصيف المقرر.
oالاطلاع على التقارير الفصلية للمقررات الدراسية
oإضافة استبانة جديدة تابعة للمقرر
oنشر الاستبانات لطلبة المقرر
oتقارير الاستبانات التابعة للمقرر وطباعتها/الاطلاع على نتائج

منسقي المقررات

oتعبئة جميع النماذج التابعة لتقرير المقرر الدراسي
o نشر الاستبانات

أعضاء هيئة التدريس 
(مدرسي المقررات)

o (رمتبعد كل نهاية )تعبئة الاستبانات الفصلية للمقررات من النظام
o (نةبعد نهاية كل س)تعبئة الاستبانات السنوية للبرنامج من النظام

الطلاب



تعد إدارة التعليم والتعلم من أهم الخصائص في نظام 
ركز حيث تم تحديث النظام وفقا للنماذج الجديدة للم، 3إتقان

التعلم وذلك لضمان جودة التعليم و، الوطني للقياس والتقويم
من خلال قياس نواتج التعلم على مستوى المقررات وعلى
مستوى البرامج الأكاديمية، وذلك بناء على ما هو مطلوب 
للحصول على الاعتماد الأكاديمي من قبل المركز الوطني 

.  الأكاديميوالاعتماد للتقويم
إن إدارة التعليم والتعلم يتم حسب الدرجة العلمية  

-لومدب)والبرنامج الأكاديمي، فيتم اختيار مستوى البرنامج 
ومن ثم يمكن تنفيذ ( دكتوراه-ماجستير-بكالويورس

ات  الوظائف المتعلقة بالبرنامج كما هو موضح في الصفح
:  التالية

:مميزات النظام الإلكترونية
قياس مخرجات تعلم البرامج بطريقة مباشرة من خلال 

.قياس مخرجات تعلم المقررات
.أرشفة إلكترونية لتوصيف المقررات بشكل فصلي

.أرشفة إلكترونية لتوصيف البرامج بشكل سنوي
.استخراج تقارير المقررات الفصلية بشكل إلكتروني
ل استخراج التقارير السنوي للبرامج الإلكترونية بشك

.إلكتروني
مثل )ربط النظام بالأنظمة الإلكترونية الأخرى بالجامعة 

Eregister.)
منح الصلاحيات وإدارتها وفق دليل نظام الجودة بالجامعة 

ونياإدارة التعليم والتعلم إلكتر

05



فتح النظام والدخول إليه

ة ثم الدخول الموحد للخدمات الإلكترونيبوابةالدخول للنظام من خلال يتم إدارة 
الدخول على نظام إتقان

06



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

إدارة البرامج والمقررات

"  إدارة البرامج والمقررات“بعد تسجيل الدخول، من القائمة الرئيسية انقر على  01

اختر الكلية المراد إضافة توصيف البرنامج لها 02

07



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

04

للبرنامج   " الخطة"ستظهر قائمة تحتوي على كافة البرامج للكلية، انقر على  03

اختر توصيف البرنامج للخطة الدراسية المراد إضافة التوصيف لها 

08



إدارة توصيف البرنامج

طنيالوالمركزوثائقعلىبناءمحاور،عدةالبرنامجتوصيفيتضمنالتعإدارة
لبرنامج،اتوصيفلإتمامتعبئتهايجبالمحاوروهذهالأكاديمي،والاعتمادللتقويم
عملبيئةعامة،ومعلوماتالبرنامجتعريفالمؤسسة،معلومات:فيوتتمثل

هيكلالدراسية،الخطة/البرنامجوتنظيمهيكلالبرنامج،وأهدافرسالةالبرنامج،
مشروع،المتطلبات/البرنامجوتنظيمهيكلالميدانية،الخبرة/البرنامجوتنظيم

ةمصفوف/البرنامجوتنظيمهيكلالتعلم،مخرجات/البرنامجوتنظيمهيكل
تقويملالتنظيميةاللوائحالقبول،متطلبات/البرنامجوتنظيمهيكلالاتساق،
يئةهأعضاءوالتجهيزات،والمرافقالتعلممصادرالطلابي،والدعمالإدارةالطلاب،

.وتحسينهالبرنامجتقويمعملياتالتدريس،
النظاممنمباشرةالأكاديميللبرنامجالدراسيةالخطةاستخراجويمكن

تعلمالنواتجعرضيمكنكمااختيارهاتمالتيالدراسيةالخطةإصداررقمحسب
اديميالأكوالاعتمادللتقويمالوطنيالمركزحددهاالتيالمجالاتمنمجالكلفي

وصيفتحسبعلى(والمسؤوليةوالاستقلاليةالقيم-المهارات-والفهمالمعرفة)
.ويمالتقوأساليبالتدريسإستراتيجياتمعالنواتجهذهربطويتمالبرنامج،
دارإصبرقمدوريبشكلحفظهيتمالبرنامجتوصيفبأنهناالإشارةوتجدر

نويسبشكلالبرامجلتوصيفاتالإلكترونيةالأرشفةعلىيساعدوهذا.محدد
.البرامجفتوصيعلىتمتالتيوالتحسيناتالتغييراتتتبعذلكخلالمنويمكن

09



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

إدارة توصيف البرنامج

في الاسم، رمز البرنامج)يوفر النظام إمكانية عرض جميع بيانات البرنامج : توصيف البرنامج
ف توصي"، حدد نوع (التصنيف السعودي، مستوى المؤهل، القسم العلمي، الكلية، المؤسسة

"  حفظ"ثم انقر على " تاريخ آخر مراجعة"و" البرنامج

01

يسي المقر الرئ: حدد الخيار المناسب من القوائم المنسدلة لكل من: التعريف بالبرنامج
.  للبرنامج، الفروع التي يقدم فيها البرنامج، الشركات مع الجهات الأخرى

لي الوظائف التي يتم تأهيل الطلاب عليها، والقطاعات ذات العلاقة، وإجما/ثم أدخل المهن
"  حفظ"ثم انقر على . الساعات المعتمدة للبرنامج

02

10



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

04

ال ثم قم بإدخ" أضف مسار رئيسي للبرنامج"لإضافة مسار رئيسي للبرنامج انقر على 
"حفظ"الوظائف ثم انقر على /المسار والساعات المعتمدة، المهن: البيانات التالية

03

مؤهل ممنوح ثم قم بإدخال /أضف نقطة خروج"مؤهل ممنوح انقر على /لإضافة نقطة خروج
مؤهل ممنوح، وإجمالي عدد الساعات المعتمدة ثم انقر على /نقطة خروج: البيانات التالية

"حفظ"

11



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

06

نامج، ثم قم بكتابة رسالة البرنامج وأهداف البر:  رسالة البرنامج وأهدافه ونواتج التعلم
( وليةالمعرفة والفهم، المهارات، القيم والاستقلالية والمسؤ)، لإضافة "حفظ"انقر على 

"إضافة"للبرنامج انقر على زر 

05

12

"حفظ"قم بإضافة اسم السجل المناسب، ثم انقر على 



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

يمكنك في هذا القسم: المنهج الدراسي

oالاطلاع على مكونات الخطة الدراسية ومقررات البرنامج

oلى القسم قم بإضافة نواتج التعلم لكل مقرر من خلال النقر ع: مصفوفة نواتج التعلم
المخصص وتحديد الخيار المناسب من القائمة المنسدلة 

07

13



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

o تحديد المستوى لكافة نواتج التعلم الخاصة بالمقرر

oوفق ضع الرابط الإلكتروني لتوصيف جميع مقررات البرنامج: توصيف مقررات البرنامج
.نموذج المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي

oانقر على : مجلإضافة استراتيجيات التعليم والتعلم المطبقة لتحقيق نواتج التعلم للبرنا
"حفظ"، أدخل اسم الإستراتيجية والوصف، ثم انقر على "إضافة"

oأدخل اسم الطريقة"إضافة"انقر على : لإضافة طرق تقويم نواتج التعلم للبرنامج ،
"حفظ"والوصف، ثم انقر على 

08

14



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

: قم بإضافة كافة البيانات التالية :القبول والدعم الطلابي
oمتطلبات القبول في البرنامج
oبرامج التوجيه والتهيئة للطلاب الجدد
o (  الأكاديمي، المهني، النفسي، الاجتماعي)خدمات الإرشاد
oالدعم الخاص

"  حفظ"ثم انقر على 

09

15



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

11

ريين يمكنك الاطلاع على كافة الاحتياجات من هيئة التدريس والإدا :هيئة التدريس والموظفون
"  إضافة"والفنيين، ولإضافة سجل جديد قم بالنقر على  10

16

حدد الدرجة العلمية، أدخل التخصص الدقيق والتخصص العام، أضف المتطلبات 
"حفظ"والمهارات المطلوبة، اكتب العدد المطلوب، انقر على 



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

13

: قم بإضافة كافة البيانات التالية: مصادر التعلم والمرافق والتجهيزات
o (. الخ. ...الكتب، المراجع، مصادر التعلم الإلكترونية، مواقع الإنترنت )المصادر التي يحتاجها البرنامج
o (الخ..... المكتبات، المعامل، القاعات الدراسية )المرافق والتجهيزات
o (طبقاً لطبيعة البرنامج)الإجراءات المتبعة لضمان توافر بيئة صحية وآمنة

12

17

:  قم بإضافة البيانات التالية: ضمان جودة البرنامج
oالروابط الإلكترونية لدليل نظام ضمان الجودة
o إجراءات مراقبة جودة مقررات البرنامج التي تُدرس من خلال أقسام علمية أخرى
o طلاب : ريهبشط)الإجراءات المتبعة للتأكد من تحقيق التكافؤ بين المقر الرئيسي للبرنامج-

وبقية الفروع الأخرى( طالبات



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

15

14

18

ثم قم " أضف عنصر تقويم جودة البرنامج"لإضافة عنصر تقويم جودة البرنامج انقر على 
لى مجال التقويم، مصدر التقويم، طريقة التقويم، توقيت التقويم، ثم انقر ع:بتحديد

"حفظ"

لف الخطةقم بكتابة خطة البرنامج في قياس نواتج التعلم على مستوى البرنامج، وقم بإرفاق م



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

16

19

الفترة :ثم قم بتحديد" أضف مؤشر قياس الاداء"لإضافة مؤشر قياس الأداء انقر على 
الزمنية لتحقيق الأداء المستهدف، الرمز، مؤشر الأداء، المستوى المستهدف، طرق 

"  حفظ"القياس، توقيت القياس، ثم انقر على 



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

ة، تاريخ جهة الاعتماد، رقم الجلس: قم بإضافة كافة البيانات التالية: اعتماد التوصيف
"  حفظ"الجلسة، ثم انقر على 

17

20



إدارة توصيف المقرر

21



توصيف المقرر

بحسالمقررتوصيفيتم:المقررتوصيف
المركزفيالمعتمدالمقررتوصيفنموذج

-tp)رمزهالأكاديميوالاعتمادللتقويمالوطني
  2023 (tpg-153 )وللبكالوريوس 2023 (153

طلوبةالمالأقسامتعبئةفيتمالعلياللدراسات
:كالتاليالمقررلتوصيف

الدراسيالمقررعنعامةمعلومات.أ
ريسهاتدواستراتيجياتللمقررالتعلمنواتج.ب

تقييمهاوطرق
المقررموضوعات.ج
الطلبةتقييمأنشطة.د
والمرافقالتعلممصادر.ه
المقررجودةتقويم.و
التوصيفاعتماد.ز
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نظام إتقان/ دليل الاستخدام

إدارة توصيف المقررات

"  إدارة البرامج والمقررات“بعد تسجيل الدخول، من القائمة الرئيسية انقر على  01

اختر الكلية المراد إضافة توصيف البرنامج لها 02

23



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

04

للبرنامج   " الخطة"ستظهر قائمة تحتوي على كافة البرامج للكلية، انقر على  03

للبرنامج المراد اختياره" المقررات"انقر على 

24



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

06

لاختيار ستظهر قائمة تحتوي على كافة المقررات للبرنامج، انقر على علامة التوصيف
الفصل الدراسي

05

انقر على علامة توصيف المقرر للفصل المناسب

25



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

08

مز المقرر، اسم المقرر، ر: يمكنك الاطلاع على كافة البيانات التالية: توصيف المقرر
إدخال نسخة "مستوى المؤهل، القسم العلمي، الكلية، المؤسسة، ويمكنك 

"حفظ"ثم انقر على " تاريخ اخر مراجعة"و" التوصيف

07

حدد نوع المقرر من القائمة المنسدلة، أدخل : معلومات عامة عن المقرر الدراسي
واء وصفًا عامًا للمقرر، وأدخل الهدف الرئيسي للمقرر، ثم حدد نمط التعليم للمقرر، س

ثم . ركان حضوريًا أو عن بُعد، وأضف عدد الساعات التدريسية لكل فصل دراسي للمقر
"حفظ"انقر على 
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نظام إتقان/ دليل الاستخدام

10

"إضافة"لإضافة نواتج التعلم انقر على : نواتج التعلم 09

27

-اتيجيات الاستر-المعرفة والفهم )قم بتحديد نوع الناتج والقيمة، ومن القوائم المنسدلة قم باختيار 
"  حفظ"اللي تم ادخالها سابقاً في توصيف البرنامج التابع له، ثم انقر على ( طريقة التقويم 



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

12

"إضافة"لإضافة موضوعات المقرر انقر على : موضوعات المقرر 11

28

انقر على قائمة الموضوعات، الساعات التدريسية المتوقعة، ثم: قم بإدخال كافة البيانات المطلوبة
"  حفظ"



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

14

"إضافة"لإضافة أنشطة تقييم الطلبة انقر على : أنشطة تقييم الطلبة 13

29

نسبة من أنشطة التقييم، توقيت التقييم بالأسبوع، ال: قم بإدخال كافة البيانات المطلوبة
"  حفظ"إجمالي درجة التقييم ثم انقر على 



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

16

سي، المرجع الرئي: قم بإضافة مصادر التعلم بإدخال البيانات التالية: مصادر التعلم والمرافق
ق ، ولإضافة المراف"حفظ"المراجع المساندة، المصادر الإلكترونية، أي معلومات أخرى ثم انقر على 

"إضافة"والتجهيزات المطلوبة انقر على 

15

30

"  حفظ"العناصر، متطلبات المقرر ، ثم انقر على : قم بإدخال كافة البيانات المطلوبة



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

18

"إضافة"لإضافة تقييم لجودة المقرر انقر على : تقييم جودة المقرر 17

31

ر على مجالات التقويم، طرق التقييم، المقيمون، ثم انق: قم بإدخال كافة البيانات المطلوبة
"  حفظ"



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

ة، تاريخ جهة الاعتماد، رقم الجلس: قم بإضافة كافة البيانات التالية: اعتماد التوصيف
"  حفظ"الجلسة، ثم انقر على 

19

32



تقرير المقرر

ررالمقتقريرطباعةالخاصيةهذهخلالمنيتم
مادوالاعتللتقويمالوطنيالمركزنموذجحسب

خلالمنآلياالمقررتقريرإنتاجويتم.الأكاديمي
نملأكثرالمقررأساتذةأدخلهاالتيالمعلومات

مقررالأساتذةويقوم.المقررتنفيذأثناءشعبة
،التقريربإدخالشعبةمنأكثروجودحالفي

مقررللكمفصلتقريربإصدارالبرنامجويتميز
يرتقرويتضمنواحد،تقريرفيالشعبدمجأو

:التاليةالأجزاءالمقرر

الطلابنتائج.أ
التقديراتتوزيع.1
الطلابنتائجعلىالتعليق.2

للمقررالتعلمنواتج.ب
للمقررالتعلمنواتجقياس.1
التوصيات.2

تغطيتهايتملمالتيالموضوعات.ج

(وجدتإن)المقررتطويرخطة.د
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نظام إتقان/ دليل الاستخدام

تقرير المقرر 

"  إدارة البرامج والمقررات“بعد تسجيل الدخول، من القائمة الرئيسية انقر على  01

اختر الكلية المناسبة من القائمة 02

34



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

04

للبرنامج " الخطة"ستظهر قائمة تحتوي على كافة البرامج للكلية، انقر على علامة  03

للبرنامج المراد اختياره" المقررات"انقر على 

35



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

06

لاختيار ستظهر قائمة تحتوي على كافة المقررات للبرنامج، انقر على علامة التوصيف
الفصل الدراسي

05

انقر على علامة تقرير المقرر للفصل المناسب

36



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

سيظهر لك تقرير المقرر الدراسي 07

37



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

تنفيذ المقرر 

للمقرر المراد اختياره" تنفيذ المقرر"انقر على علامة  02

38

للمقرر " التنفيذ"من قائمة المقررات، انقر على علامة  01



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

04

م المقرر، اس: يمكنك الاطلاع على كافة البيانات التالية: التعريف بالمقرر الدراسي
ر تاريخ اخ"و" مكان تقديم المقرر"رمز المقرر، عدد الطلاب، الكلية، ثم قم بإدخال 

"حفظ"ثم انقر على " مراجعة

03

( إن وجدت)لاب يمكنك الاطلاع التقدير بالرموز والتقدير بالحالات، ادخل التعليق على نتائج الط: نتائج الطلاب

"حفظ"والتوصيات، ثم انقر على 
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نظام إتقان/ دليل الاستخدام

06

افة إض"قم بإضافة تغطية الموضوعات من خلال النقر على : تغطية الموضوعات
"الشهر

05

"حفظ"قم بإدخال النسب لكل موضوع، ثم انقر على 
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نظام إتقان/ دليل الاستخدام

08

"إضافة"قم بإضافة أنشطة التقييم من خلال النقر على : أنشطة التقييم 07

"حفظ"من القائمة المنسدلة اختر أنشطة المقرر، ثم انقر على 

41



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

ثم انقر على  قم بإضافة التوصيات، الإجراءات، الدعم المطلوب،: خطة تطوير المقرر
"حفظ"

09

42



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

تقرير تنفيذ المقرر 

للمقرر المراد اختياره" تقرير تنفيذ المقرر"انقر على علامة  02

43

للمقرر " التنفيذ"من قائمة المقررات، انقر على علامة  01



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

سيظهر لك تقرير تنفيذ المقرر الدراسي 03

44



الإعدادات 

45



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

إعدادات القوائم المنسدلة

"  إعدادات“بعد تسجيل الدخول، من القائمة الجانبية انقر على  01

يمكنك إدارة كافة القوائم المنسدلة في النظام 02

46



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

إدارة القوائم المنسدلة
لتوصيف البرنامج

إدارة "، ثم انقر على "إعدادات“بعد تسجيل الدخول، من القائمة الجانبية انقر على 
"  القوائم المنسدلة لي توصيف البرامج

01

يمكنك إدارة كافة القوائم المنسدلة في توصيف البرنامج 02
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نظام إتقان/ دليل الاستخدام

إدارة القوائم المنسدلة
لتوصيف المقررات

وائم إدارة الق"، ثم انقر على "إعدادات“بعد تسجيل الدخول، من القائمة الجانبية، انقر على 
"  المنسدلة لي توصيف المقررات

01

يمكنك إدارة كافة القوائم المنسدلة في توصيف المقرر 02
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تقارير القياس

داءألقياستقاريرإصدارالنظامخلالمنيمكن
رفعبالجهاتالتزامومتابعةالأكاديمية،البرامج

ماكالنظام،علىوالمقرراتالبرنامجتوصيفات
خلالمنالتعليميةالعمليةمتابعةالنظاميتيح

ي،الدراسالمقررتنفيذفيالأعضاءأداءقياس
تقريرفيأنجزهمابرفعالعضويقومحيث

والبرنامجالمقررمنسقلدىويظهرالمقرر
.مقررالتقريرتنفيذفيالأعضاءتقدممستوى

49



الإشراف الأكاديمي/ دليل الاستخدام

50

التقارير التي يمكن الحصول 
عليها من نظام إتقان

وصف التقرير اسم التقرير

o يف الجهات برفع  توصالتزاميتم من خلال هذه الخاصية الاطلاع نسبة
.  البرنامج على إتقان

ج تقرير توصيف البرنام

o يف الجهات برفع  توصالتزاميتم من خلال هذه الخاصية الاطلاع نسبة
.المقرر على إتقان

توصيف المقرر

ني يتم من خلال هذه الخاصية طباعة تقرير المقرر حسب نموذج المركز الوط
معلومات يتم إنتاج تقرير المقرر آليا من خلال ال. للتقويم والاعتماد الأكاديمي

تضمن التي أدخلها عضو هيئة التدريس لشعبة أو أكثر أثناء تنفيذ المقرر، ي
:تقرير المقرر الأجزاء التالية

o،التعريف بالمقرر الدراسي ومعلومات عامة عنه
oار تغطية وتدريس الموضوعات المخطط لها،  وآث:  تدريس المقرر الدراسي

يجيات عدم التغطية، وتقويم مخرجات التعلم في المقرر، ومدى فاعلية استرات
.التدريس المستخدمة لتحقيق مخرجات التعلم المستهدفة

oوالاختلاف توزيع التقديرات، تحليل العوامل التي أثرت في  النتائج،: النتائج
.في الوضع الحالي عن عمليات التقويم المخطط لها( إن وجد)
oقرر في مدى التقدم في الإجراءات المقترحة لتحسين الم: التخطيط للتطوير

التقارير السابقة، ذكر الإجراءات الأخرى المتخذة من قبل أستاذ المقرر 
لتطوير المقرر، وخطة العمل المقترحة للفصل الدراسي القادم أو العام 

القادم

تقرير المقرر 

oتقرير تفصيلي لكل الشعب الدراسية. عب التقرير الفصلي للش

ذج يتم من خلال هذه الخاصية طباعة التقرير السنوي للبرنامج حسب نمو
امج آليا من ويتم إنتاج تقرير البرن. المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي

:ةخلال المعلومات المدخلة، ويتضمن التقرير السنوي المعلومات التالي
إحصاءات البرنامج. أ

تقويم البرنامج. ب
مؤشرات الأداء الرئيسة للبرنامج. ج
(إن وجدت)التحديات والصعوبات التي واجهت البرنامج . د
خطة تطوير البرنامج. ه
اعتماد التقرير. و

امجالتقرير السنوي للبرن

. داءالمعهد بناء على عدد من مؤشرات الأ-هذه الخاصية تظهر مستوى الكليات
المؤشر يمكن اختيار المؤشر والاطلاع على نسبة التحقق لكل كلية بناء على

.المحدد

تقرير مؤشرات الأداء 
البرامجية

oهيئةوأعضاءالمقرراتعلىالاطلاعالخاصيةهذهخلالمنيمكن
الأدلةعبرفوقامواالمقرراتفيالتعلمنواتجقياسأتمواالذينالتدريس

دراسيفصلفيالبرنامجفيالمقرراتلجميعالمطلوبةوالشواهد
.محدد

علم قياس الأداء لنواتج الت
والأدلة في البرنامج



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

تقارير القياس

01

.نسبة الادخال في توصيف المقرر 02

51

مالهاتتم مراقبة الجهات في تفعيل الخطط الدراسية وإدخال التوصيفات ونسبة اكت



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

تقارير القياس

مراقبة أداء الأعضاء من خلال نسبة الإدخال في تنفيذ المقرر 01

52



إدارة الصلاحيات

53



إدارة الصلاحيات

مناصبهمحسبالمسؤولينلتحديدوذلكللصلاحياتإدارة3إتقاننظامفييوجد
:التاليةالمناصبحسبالصلاحياتفتحدد

فالوظائبجميعالتحكميستطيعحيثالنظاملمديرتعطى:الرئيسيةالصلاحيات•
.النظامفيالمختلفة

قةالمتعلالوظائفجميعبإدارةالتحكميستطيعون:المعهد-الكلياتعمداءصلاحيات•
.بكلياتهم

مالبأعالمتعلقةالوظائفبجميعيتحكمون:المعهد-بالكلياتالجودةوكلاءصلاحيات•
.يرهاوغالمقرراتوملفاتالتعلمنواتجقياسمثلالمعهد-الكلياتمستوىعلىالجودة

.المؤسسيالمستوىعلىالجودةأعمالبجميعيتحكمون:الجودةخبراءصلاحيات•

مالقسمستوىعلىالنظاموظائفبكلالتحكميستطيع:الأقسامرؤساءصلاحيات•
.العلمي

الجودةبأعمالالمتعلقةوظائفبكلالتحكميستطيع:بالأقسامالجودةوكلاءصلاحيات•
.القسممستوىعلى

.العلميالقسممستوىعلىالوظائفبكلالتحكميستطيع:القسممنسقيصلاحيات•

.عبةشمنأكثرفيهايوجدالتيللموادبالتقاريريتحكم:المقرراتمنسقيصلاحيات•

الصحيحيالوظيفالرقمإدخالفبعد.الوظيفيالرقمخلالمنالصلاحياتتحديدكيفيةتوضح
المواردإدارةلدىالرسميةالوثائقفيمدونهوكما)الرسمياسمهإظهارمباشرةيتم

.الصلاحياتحسبالمستخدمتحديديتموهكذا.(بالجامعةالبشرية
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نظام إتقان/ دليل الاستخدام

الصلاحيات

55

الوصفالمصرح له#

1
عميد عمادة 

التطوير والجودة

يمكن لعميد عمادة التطوير والجودة على إدارة النظام 
لبرامج تقارير قياس الأداء لنائجبشكل كامل والاطلاع على 

والمقررات وطباعتها، كما يمكنه التحكم بصفحة إدارة
.  المستخدمين وإعطاء الصلاحيات

عمداء الكليات2

علق يمكن لعمداء الكليات الوصول والاطلاع على كل ما يت
:مثل. بالكلية

صلاحية إدارة المستخدمين داخل الكلية •
بيانات وكيل الكلية إضافة /حذف/تعديل)

للتطوير والجودة رؤساء الأقسام أو منسقي 
(.المقررات/البرامج

في الكلية والمقرراتالبرامجمعرفة منسقي •
.بمختلف أقسامها

.المقرراتوالبرامجالاطلاع على جميع توصيفات •
.التقارير السنوية للبرنامجالاطلاع على  •
.التقارير الفصلية للمقرراتالاطلاع على •
.يةتابعة للكلصلاحية إضافة استبانة جديدة •
.الاستبانات في الكليةصلاحية نشر •
لية في الكتقارير الاستبانات/نتائجالاطلاع على •

.بمختلف اقسامها وطباعتها

3
طوير وكيل الكلية للت

والجودة

يمكن لوكيل التطوير والجودة في الكليات الوصول
:مثل. والاطلاع على كل ما يتعلق بالكلية

صلاحية إدارة المستخدمين داخل الكلية •
بيانات رؤساء الأقسام أوإضافة /حذف/تعديل)

(.المقررات/منسقي البرامج
في الكلية والمقرراتالبرامجمعرفة منسقي •

.بمختلف أقسامها
.المقرراتوالبرامجالاطلاع على جميع توصيفات •
.التقارير السنوية للبرنامجالاطلاع على  •
.التقارير الفصلية للمقرراتالاطلاع على •
.يةتابعة للكلصلاحية إضافة استبانة جديدة •
.الاستبانات في الكليةصلاحية نشر •

مختلف في الكلية بتقارير الاستبانات/نتائجالاطلاع على 
.اقسامها وطباعتها



نظام إتقان/ دليل الاستخدام

الصلاحيات

56

الأقسامرؤساء 4

علق على كل ما يتوالإطلاعيمكن لرؤساء الأقسام الوصول 
:مثل. بالقسم

صلاحية إدارة المستخدمين داخل القسم •
بيانات منسقي إضافة /حذف/تعديل)

(.المقررات/البرامج
الخاصة والمقرراتالبرامجمعرفة منسقي •

.بالقسم
المقرراتوالبرامجالاطلاع على جميع توصيفات •

.التابعة للقسم
ع التقارير السنوية للبرنامج التابالاطلاع على  •

.للقسم
عة التقارير الفصلية للمقررات التابالاطلاع على •

.للقسم
.متابعة للقسصلاحية إضافة استبانة جديدة •
.الاستبانات لطلبة القسمصلاحية نشر •
سم في القتقارير الاستبانات/نتائجالاطلاع على •

.وطباعتها

منسقي البرامج5

:  ةيمكن لمنسقي البرامج القيام بالصلاحيات التالي

.جبتوصيف البرنامتعبئة جميع النماذج الخاصة •
.بتقرير البرنامجتعبئة جميع النماذج الخاصة •
.التابعة للبرنامجالمقرراتمعرفة منسقي •
المقررات التابعة الاطلاع على جميع توصيفات •

.للبرنامج
عة التقارير الفصلية للمقررات التابالاطلاع على •

.للبرنامج
.امجتابعة للبرنصلاحية إضافة استبانة جديدة •
.الاستبانات لطلبة البرنامجصلاحية نشر •
للرنامجة التابعتقارير الاستبانات/نتائجالاطلاع على •

.وطباعتها

منسقي المقررات6

ةالتالييمكن لمنسقي المقررات القيام بالصلاحيات 
(:  وهي محدودة الصلاحيات)

.بتوصيف المقررتعبئة جميع النماذج الخاصة •
.يةالتقارير الفصلية للمقررات الدراسالاطلاع على •
.رتابعة للمقرصلاحية إضافة استبانة جديدة •
.الاستبانات لطلبة المقررصلاحية نشر •
ة للمقرر التابعتقارير الاستبانات/نتائجالاطلاع على •

.وطباعتها
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7
أعضاء هيئة 

مدرسي )التدريس 
(المقررات

:  تاليةيمكن لأعضاء هيئة التدريس القيام بالصلاحيات ال

ميع يمكن لعضو هيئة التدريس القيام بتعبئة ج•
.النماذج التابعة لتقرير المقرر الدراسي

.صلاحية نشر الاستبانات للطلبة•

الطلاب8

: يمكن للطلبة القيام بالصلاحيات التالية

لية الدخول على النظام لتعبئة الاستبانات الفص•
(.ترمبعد كل نهاية . )للمقررات

ية الدخول على النظام لتعبئة الاستبانات السنو•
(.بعد نهاية كل سنة)للبرنامج 
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عمادة التطوير والجودة 

مع بالتعاون 

يالإلكترونموالتعلّ التقنية عمادة 
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