
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جراءاتإو دليل سياسات
 وكالة عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد
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 17 من 2رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

 السياسات والاجراءات لوكالة عمادة التعلم الإلكتروني

بةداإلىابنمءا ابترئدا لملإاممادافياتطويرا اةتاترداتسعععععععة العمادا اةتمليااالإةاتروا  االلعلال الإةاوا  ا

لعظرً اإلىا ادلرا لمهوا اذيايقومابها الإةاتروا  االلعلافيا  الإةاترتتردالتحسععععخا لمترامتا الإةاترتل 

 اةتاتردا الإةاترتتردالمو عبدا الإواهمتا لحديثدافيا الإةاّوال الإةاترو،اقممتا لجممةداممثادابوعمادا اةتمليااااااااااااااااا

لال الإةاوا  ابةدابوضععععععععععععع اقو  دامنظتدااالإةاتروا  االلعلال الإةاّوا  ابةدااالإةاتروا  االلع

ا.بملجممةد

 لمنظتدام ا ابترئدا الإةاترتتردام ا لقداامءتاهذها اقو  داضعععععت امنظومداتسعععععة اإلىاتامم ا اقو  دا

داأا اتحقترقاأهد فا لجممةدا لملإتثادابلإوفيرا الإةاوا  االلعلاااجتتر ،اللمجهافيا لمتمرسعععععمتا اترومتر

 .2030م ارليدا لمتااداابمممايلإو عااالإةاتروال الإةاو
 :الأهداف 

 : الإمال تحقترق إلى   االلعل االإةاترو  اقو  د لمنظّتد تهدف
 .لسترمسمتا الإةاتروال الإةاوالفقا الإطاةمتا لمسلإقباترد  لجممةد رؤيد تنفترذ .1
 . لجممةدا  سلامترد في   االلعل االإةاترو عظممترد مراةترد إيجمل .2
 .إلىا لجوليافيا الإةاتروا  االلعلابملجممةد اوصولا .3
 .  لجممةد في   االلعل  الإةاترو تطبترق تسه  مةترمريد منظومد بنمء .4
إيجملامنظومدام ا لمةمييرااضعععععععبتاباترداتطبترقا الإةاتروا  االلعلااامفدا لمةنترخافيا لجممةدام ا .5

    ل ر تال اااترمتال لأقسممالأ ضمءاهترئدا الإدريسال اطابد
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 17 من 3رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

 : الإةريفمت: أللًا
 الاعتيادي التعليم

ا اةنمصراا ا اتشلإت ااملإامماداتةاترتتردامنظومداضت اا اطمابالاولاخلالام ايلإواتقاتردياتةاترو

ا. لجممةدافيا ادر ستردا اقم متافيا افصولا الإقاترديدال خ اتلإوال اتيا الإةاترتترداااةتاتردا لأسمسترد
ا

االإلكتروني: التعليم

الإل ريال الإةاو،ا الإةاتروا تاتردافيا  االلعتردال اوسمئتا الإقنترداتوظترفا ا ايةلإتداتةاترتلانمتهوا

 .لألل تهما  االلعلا الإةاواأعظتداخلالاملإز م ام اغيراألاملإز م ابشا اياونالقدابهم،ا الإفم  
 التعليم: إدارة نظام

يلإامم ام اإااللعترمًالاأعشععععععععععععطلإهمابجتتر ا الإةاترتتردا اةتاتردالتقويوالملإمبةدامرعزيا ل رياهواعظمم

 انظمما لأعمليملابملجممةد،اليسعععععععععععلإتدما ضعععععععععععمفدا  لإوكال لمقرر تالإل رتهماإااللعترمًالإل ريا

لتلإوفرافترها لألل تا لمنمسعععبدا اتياتد وااطلابمً، لمسعععلإتدمخاسعععو ءاأعمعو اأ ضعععمءاهترئدا الإدريساأما

ا. اةتاتردا الإةاترتترداليستحاااتصرّحالهوابمادخولا ا ا انظمم
ا

 المساند: الإلكتروني التعلم

ا اقم متاعمملًاافيا لحضععععورااياونابحترثا لجممةدافيا  االلعلا الإةاوا سععععلإتد ماامسععععلإويمتااأحد

ال الإةاوا الإةاتروا تاتردااد والألل تهما  االلعلا الإةاواأعظتدالتسععععععلإتدما الإقاترديد،ا ادر سععععععترد

التسهتراهم

ا

ا

ا

ا



 
 مملكة العربية السعوديةال

 الجامعة الإسلامية بالمدينة المنورة

(032) 

 

 
 

 17 من 4رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

االمدمج: الإلكتروني التعلم

ا اقم متال خ ا لحضعععورام امحدلياعسعععبدافترهايسعععلإبدلا لجممةدافيا  االلعلا الإةاوامسعععلإويمتاأحد

ا الإةاواأعظتدالبمسععععععلإتد ما لمقرر،اموق ا ا اإااللعتردالأعشععععععطدابحضععععععورا الإقاترديدا ادر سععععععترد

ا.لألل تهما  االلعل
ا

 الكامل: الإلكتروني التعلم

فترها لحضععععورال خ ا اقم متاأحدامسععععلإويمتا سععععلإتد ما الإةاتروا  االلعلافيا لجممةد،اليسععععلإبدلا

 اصعععفتردابطعشعععطداإااللعتردا ا اموق ا لمقررالبمسعععلإتد ماأعظتدا الإةاتروا  االلعلالألل تهالبترئلإه،اا

ا.ليسلإثن ام اذاكا لاخلإبمرا انهمئلالممايقررام اقب ا اااترد
ا

االافتراضية: الفصول

ابماصععععوتا اةاتلال  لإوكا  مضععععريا لمقرراأسععععلإمذاخلالهمام ايقدماإااللعتردالر سععععترداهلاقم مت

اا  االلعل،ا الإةاواإل رياعظممافيا لمقرراموق ا بر(اتز منيامبمشععععرابشععععا ابطحدهتماألال اصععععوري

ا. الإقاترديدا افصولاتحمعلاتةاوافيابترئدال اطلابا لمقرراأسلإمذابخا الإفم  التلإترح
ا

 :الإلكتروني الحضور

ا الإةاوا لافل ضعععععتردالأعشعععععطداا افصعععععولاخلالام ا  االلعلا الإةاواإل رياعظممال خ ا لحضعععععور

ا.  االلعترد
ا

 :الإلكترونية الأنشطة

اإل رياعظعععمماخعععلالامععع ال اعععلإةاوا الإةاعععتروا تاترعععداأثنعععمءا اطعععلابابهعععمايقعععوما اعععتيا لجهعععولاجمترععع 

الأ تععملاعقمشععمتامعع ا الإفم اترععدا لأعشععطدامثعع ا لمقععرر،اأسععلإمذاإشععر فاتحععتا  االلعععلا اععلإةاو
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 17 من 5رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

ال الإقعععمريرال الإااترفعععمتال الإعععدريبمتات لمتلإافعععدال او ابعععما الإاعععوينيا الإقعععويوالأعشعععطداجمم ترعععد،

ا.لأهد فها لمقرراطبترةدا ا ابنمءا لأعشطداهذهالتخلإافا لمتلإافد،ابطشاملهم
ا

ااالإلكتروني: التعليم وحدة

ا اةتمليا  لأعمليمتردا اةتمل ت أل  اااترمت في   االلعل  الإةاترو لحدي هل اافرق ا ملإد ل لهل

 الإنفترذيدا لمسؤلادا  اتفةتر ا ابترئدا الإةاترتتردا  االلعترد،التةت امةهما ا اإنجمزا لخطتا لمرسومدا

 .لفقا لمةمييرال لملإطابمتا لمةلإتدي

 االطالب:
فياالر سترمًاليةرّفحدا اطلابا لمسجاخابمانظمما لأعمليملافياعظمما اقبولال الإسجتر اليدرَّسامقررً ااأ

لإقنتردا اأعظتدا الإةاتروا  االلعلابمسوامسلإتدمالعاتدامرلرامرتبطدابنظمما لمسلإتدمخا الإمب ااةتملياااا

 .ل الإةاوا  االلعل
 اهيئة التدريس:اعضو

 ضععععععواهترئدا الإدريسا لمةلإتدا لملدراا ا ا انظمما لأعمليملاعةضععععععواهترئداتدريسالأحدا لمقرر ت،اا

 الإمب اامرتبطدابنظمما لمسعععلإتدمخا الإةاتروا  االلعلابمسعععوامسعععلإتدمالعاتدامرلرليةرّفافياأعظتدا

 .ل الإةاوا  االلعللإقنتردا ااةتمليا
 

:ثانياً  :الجامعة مستوى على القواعدالمنظمة 

 اةتملياهلا لجهدا لمراةتردا لمتلإصععععدابا اممايلإةاّقابمالإةاتروا  االلعلايسععععلإويمتهالأشععععاماهاالعمادا .1

 . لمتلإافد
اتنفترذهم،ااالملإمبةدااافيا لجممةد،ااا  االلعلا الإةاوابر مجاإل ريافيا اااترمتاام ا اةتمليالعمادااااتلإةملنا .2

 .للريابشا ا الإقويوا تاترمتالإار ء
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 17 من 6رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

 اةتمليا ا اتهترئدا ابترئدا الإةاترتتردا  االلعتردالتفةتراهماعبترئداملإاممادااالإةاتروال الإةاوافيااااااااااالعماداتةت اا .3

 .طويرال اد وااذليا اةلاقد لجممةد،التوفرااذاكاخدممتا الإ
 ابترئدا لأسععمسععتردالمتمرسععمتا الإةاتروال الإةاوافيا لجممةد،التلإامم ام اااهل ابترئدا الإةاترتتردا  االلعتردا .4

أعظتدا لجممةداذ تا اةلاقد،التقدما اةتمل تال اوحد تا لمسعععععؤلادا  اهذها لأعظتدا اد وا الازما

 .اذاك
 سدال لاخلإبمر تال اقو  دا الإنفترذيدالهمافيا لجممةدا ا ااتطبقاجمتر ا ااو ئحال لأعظتدا لخمصدابمادرا  .5

 . الإةاتروا  االلعلامسلإويمت جمتر 
 لاالإز مابملمةمييرال لملإطابمتا لملإةاقدابلإصعععععععععتتروا لمقرر تا  االلعترد،التدريسعععععععععهم،التةتتروا ابترئداا .6

 . الإةاترتتردا  االلعترد،البر مجا الإةاوا  االلعل
أسععععمسععععترمًام امسععععؤلاترمتااا  االلعلاحسععععبا لمةمييرال لملإطابمتا لمةلإتدياازءً يةداتفةتر ا الإةاتروا .7

 .ل اطلابأ ضمءا لهترئدا الإدريستردا
 اةتمليا ا اتطويراإسععععععل تترجترداتفةتر ا ابترئدا الإةاترتتردا  االلعتردالتنفترذهمالتصععععععدراالعماداتةت ا .8

 . الإقمريرا ادلريدا لخمصدابذاكالإشةمرا اااترمتاعٌ افترتمايخصه
د تا الإةاتروا  االلعلافيا اااترمتال افرلعا لمتلإافدا ملإد لاافرقا اةتمليا الإنفترذيدا لمسؤلادا  االح .9

تفةتر ا ابترئدا الإةاترتتردا  االلعترد،التةت امةهما ا اإنجمزا لخطتا لمرسعععععععومدالفقا لمةمييرال لملإطابمتا

 . لمةلإتدي
لع اممايق اضععت ا خلإصععم اتاونامسععؤلاترداتقديوا اد وا افنيال اصععترمعداااتةمم ال اشععبامتا .10

لتاونا اااتردامسعععععععؤلادا  اا تمليا الإقنتردال الإةاوا  االلعلا متقا ا ا الإقنتردال الإةاوا  االلعل

 .  مفظدا اترهم
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 17 من 7رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

تاونامسؤلاترداتقديوا اد وا افنياانظمماإل ريا الإةاوالتوفيرا الإجهترز تا الإةاترتتردا ا العمادا اةتمليا .11

 .ةداالإةاتروا  االلعلال الإةاوا  اب
 .ياونا اقسوا اةاتلا لمتلإصا لجهدا لمراةترداااتحلإوكا اةاتلا لمطوراإااللعترمً .12
م ا نمصععععراتقويوااً ياونامسععععلإوكا الإةاتروا  االلعلا اد  وام اقب اأ ضععععمءاهترئدا الإدريساازء .13

 . لأل ءا اوظترفل
:ثالثاً  :العمادة مستوى على القواعدالمنظمة 

 : ا اثلاثدامسلإويمتالهلياونا الإةاتروا  االلعلافيا لجممةدا .1
 الإةاتروا  االلعلا اد  و  
 الإةاتروا  االلعلا لمدمج  
  الإةاتروا  االلعلا اامم  
 .يةلإبراتطبترقا الإةاتروا  االلعلا اد  وامازممًااا ا لمقرر تافيا لجممةدالبدلنا سلإثنمء .2
م افيا لمقرر تاألا ابر مجابنعمءا ا ااااااا الإةاترو تطبترقيلإوا .3 لمدمجال الإةاتروا  االلعلا ااعم   االلعلا 

مو فقدامجاسا اقسعععععععواليو فقدامجاسا اااترد،الإقر رهام ا ااجندا اد ئتدااانظوال لخطتا ادر سعععععععتردا

مدكا الإمبةدااوعمادا لجممةداااشعععععععؤلنا لأعمليمترد،البنمءقا ا اتقريرام ا تمليا الإةاتروا  االلعلا  ا

 .تفم  ا ضواهترئدا الإدريسا ا اعظممابلاكابورل
 :أولًا: التعليم الإلكتروني الداعم

 .يجباأنايحلإويا لمقررافياعظمماإل ريا الإةاتروا  االلعلا ا ا اةنمصرا الإماترداعحداألع  .1
 منهجا لمقررابماامم ايمايشت ا الإوصترفال لأهد فال الإقستروال لأعشطدال الإقويو. 
 لمقرراتفةتر ااوحداإ لاعمت . 
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 17 من 8رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

 تفةتر امنلإدكا انقمش. 
 مو لا لمقررام امر ا الشعععععر ئحا رث،اللثمئقالتسعععععجترلات،األاأيامو ل،األاألل تاأخركاتد وا

 . الإةاو
 .م امجتوعالرامتا لمقرراالأعشطدا  االلعترداشرطاأاّمايلإةمرثام اتوصترفا لمقررا%15تخصصا .1
ً ااالإو صععع ال لأعشعععطداليةدّا سعععلإتد ما لموق ااياوناموق ا لمقررافياعظمماإل ريا الإةاتروا  االلعلامرعز .2

ل لألل تا لمر فقداالإ لاعمتال او ابمتالتسعععععععععاتروا لمو لال ادرامت،الع اممايما ا تاهام اخلالا

 . لموق امازممً
 .يلإواتطبترقاهذ ا لمسلإوكا ا اجمتر ا لمقرر تا لجممةتردابمسلإثنمءا لمقرر تا لمدمجدال اامماد .3

 :المدمجالتعليم الإلكتروني  ثانيا:

 .يلإواإقر راطرحا لمقرر تابنظمما الإةاتروا  االلعلا لمدمجايو فقدام امجاسا اقسوالمجاسا اااترد .1
يقوماأسععععععلإمذاتدريسا لمقررابلإةبئدا انتوذاا لخم ابلإدريسا لمقررابملمسععععععلإوكا لمدمجالرفةهاإلىارئترساا .2

  ه. لمو فقدايرف اإلىا تتردا اااتردالا لإتمل  اقسوالفياحمل
 ضواهترئدا الإدريسا لمرشحا لخبريا افنتردال الإدريستردا اامفتردااالإةمم ام ا لمقررابملمسلإوكاااااااايجباأنايملإاك .1

 . لمدمجالتاونامسؤلاتردا اااتردا الإطعدام اذاكاللهماطابا لاسلإشمر تام ا اةتملي
تحديدامو  تردا لحضععععععععورا  االلعلابملاتفمقابخاأسععععععععلإمذا لمقررالطلابه،ا ا اأنالااتخمافا اقو  دا .2

.ااحضورا  االلعل لمنظتدا   
تحدلاعسععععععععبدا لجزءا لمتصععععععععصااالإةاوا  االلعلام اسععععععععم متا الإدريسا افةاتردامسععععععععبقمًا ا ااااا .3

 لاالإز مابمانسعععععععبدا لملإفقا اترهمال لمةلإتديافيانموذااطاباتدريسا لمقررااليجبا%50%25  لمسعععععععلإويخ

 . لمدمج
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 17 من 9رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

 ضعععععواهترئدا الإدريساابنسعععععبدال ضعععععحدالمحدليام ااا   االلعترد  لأعشعععععطدا لرامت  حلإسعععععمبا يلإو .4

 . لمقرر لرامت مجتوع في
االلعترداااتقررامريال حديافيا لأسععععبوعا ا ا لأق ايما يالإزما ضععععواهترئدا الإدريسابةضععععمفداأعشععععطداا .5

 يسلإد لالخولا اطمابال ارلال لمشمرعد.
 :ألع  عحد  الإماترد  اةنمصر   االلعلا ا   الإةاترو إل ري عظمم في  لمقرر يحلإوي أن يجب .6
 لمقررابماامم ايمايشت ا الإوصترفال لأهد فال الإقستروال لأعشطدال الإقويومنهجا . 
 او ابمتال الإااترفمت . 
  لمقرر إ لاعمت اوحد تفةتر . 
  انقمش منلإدك تفةتر . 
 .مو لا لمقررام امر ا الشر ئحا رثاللثمئقالتسجترلاتاألاأيامو لاألاألل تاأخركاتد وا الإةاو 
 االلعتردابصععععععوريالااتلإةمرثام ا الأعشععععععطد رر لمق لرامت مجتوع م  %25ا-%15 تخصععععععص  

 .توصترفا لمقرر
 ا

 :ثالثاً: التعليم الإلكتروني الكامل
يلإواإقر راطرحا لمقررابنظمما الإةاتروا  االلعلا اامم ايو فقدام امجاسا اقسععععععععععععععوالمجاسا اااترد،اا  .1

 .ااشؤلنا لأعمليمتردلإقر رهام ا ااجندا اد ئتدااانظوال لخطتا ادر ستردا الإمبةدااوعمادا لجممةدا
سو،الفياااااا .2 سلإوكا اامم الرفةهاإلىارئترسا اق سلإمذا لمقررابلإةبئدا انتوذاا لخم ابلإدريسا لمقرّرابملم يقوماأ

حملا لمو فقدايرف اإلىا تتردا اااتردالا لإتمله،ا ا اأناتدمجام ا لجدللا ادر سعععلابمالإنسعععترقام ا تملياا

 . اقبولال الإسجتر 
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 17 من 10رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

رشععععععحا لخبريا افنتردال الإدريسععععععتردا اامفتردااالإةمم ام ا لمقررايجباأنايملإاكا ضععععععواهترئدا الإدريسا لم .3

 .بملمسلإوكا اامم ،التاونامسؤلاتردا اااتردا الإطعدام اذاكاللهماطابا لاسلإشمريام ا اةتملي
 .يةقدا الإتمعاتز منيابخا اطلابال لمةاواتوضحام اخلااهاخطدا لمقررالعترفترداسيرا اةت ابه .4
 افص ا ادر سلااالإطعدام امهمر تا اطلابا لأسمستردا الازمدااااايخصصا لأسبو منا لألاترمنام ابدءااا .5

مث :ا سلإتد ماألل تا لمقررا لمتلإافدال الإو ص ام ا ضواهترئدا الإدريساااااااضتمناحس اسيرا لمقرر،اااا

 .ل اطلاب
م امجتوعالرامتا لمقرراشععرطاأاّماا%30يلإوا حلإسععمبالرامتا لأعشععطدا  االلعتردايمالاايق ا  اا .6

 .رريلإةمرثام اتوصترفا لمق
 .م ا لمقررا  االلعلا%25ممايدرساتز منترمًالاايق ا  ا .7
 .م ا لمقررا  االلعلا%50ممايدرسابملأعشطدا  االلعتردالاايق ا  ا .8
لاايما اإاغمءاتدريسامقررابملمسلإوكا اامم ابةداتسجتر ا اطلاب،التلإاف ا اااتردابلإوفيرا ضواهترئداااا .9

 . لأسمسلامهممهاتدريسابدي افياحملاتةذراإعتملا ضواهترئدا الإدريس
سبو ترمًام اتحديداتوقترتا علإهمءاع اااااااا .10 شمطخاإااللعترخافيا لمقرّراأ ضمفداع يالإزما ضواهترئدا الإدريسابة

 .عشمطا ا احدي،ايمايسلإد لالخولا اطمابااارلال لمشمرعد
مماااااااااااااا .11 م ا اد  واينطبقاتاقعمئترعمًا ا ا الإةاتروا  االلعلا ااعم مماينطبقا ا ا الإةاتروا  االلعلا  ع ا

 .م امملياأخركام ا لمو لا لخمصدابهذ ا لموضوعايلإةمرث لم
.تنظتروا لمقررال قدا  مضر تام امسؤلاتردا اااتردال اقسو .12   
م ا دلا اوحد تا ادر سععععععتردافيا ابرعممجا او حدا  اطريقاا%25يسععععععتحابلإدريساممالاايزيدا  ا .13

 . الإةاتروا لمدمجال اامم 
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 17 من 11رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

 الفني الدعم: 
o ا الإعععععععععدريس  اةتعععععععععملي توفر اهترئعععععععععد ا لجعععععععععممةعععععععععدا ل اطابعععععععععد لأ ضعععععععععععععععععععععععععععععععمء في

 . ادر سل  افص  أيمم خلال ل سلإتد مهم بملأعظتد  لملإةاق  افني  اد و
o بو بدا  ا   اةتملي  افنيام اخلالاعظمماخم ابماد وا لمبمشععععععععععرا لمواولا ا اموق   اد و يقدم

 . لجممةدا  االلعترد
o اطمرئد  لحملات في  لهمتفل  اد و يقدم . 

:رابعاً  :على مستوى القسم والكليةالقواعد المنظمة  

 . الإقتردايمالرلافيا اقو  دا لمنظتدا ا امسلإوكا لجممةد  .1
ملإمبةداتنفترذاجمتر اممالرلافيا اقو  دا لمنظتدا ا امسعععععععععععععلإوكالعمادا اةتمليااالإةاتروا  االلعلاا  .2

 .ل الإةاوا  ابةد
ا نععدا الإتطترتااا  .3 الإطبترقا الإةاترواتباغالعععماععدا اةتععمليااالإةاتروا  االلعلال الإةاوا  ابةععدار ترععمً

  االلعلا لمدمجال اامم اقب ابدءا افص ا ادر سلايديالااتق ا  افص الر سل،ا عتملاإار ء تا

. الإنسترقام ا لجهمتاذ تا اةلاقد   
أناياوناأسعععلإمذا لمقررا لمرشعععحاالإدريسا لمقررام اذليا لخبريا افنتردال الإدريسعععتردا اامفتردااالإةمم ام ا .4

 .عل،التاونامسؤلاتردا اااتردا الإطعدام اذاكعظمماإل ريا الإةاتروا  االل
تحدلاخطداتنفترذا  مضعععر تافيا الإةاتروا  االلعلا لمدمجال اامم احسعععباتوزي ا لأسعععمبتر اطتراداأيممااا .5

مر  مياأناتاونافياألقمتاتخلإافا  امو  تردااد للا اطلابافيامحمضععععر تاا  ادر سععععل،ام افصعععع ا

 . نهمافياموق ا لمقررافيابد يدا افص ا ادر سل الإةاتروا الإقاتردي،الرفةهماااةتمليام ا   لانا
 . اقسوا اةاتلا لمتلإصاهوا لمةنيابلإوصترفا لمقررال  لإوكالتدريسهاللض ا اضو بتا لملإةاقدابه .6
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 17 من 12رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

:خامساً  :القواعد المنظمة على مستوى عضو هيئة التدريس 
 التدريس الإلكتروني: 

 .لفقمًالمةمييرا لجوليا لمةلإتديافيا لجممةدايالإزما ضواهترئدا الإدريسابلإصتتروا لمقرر تا  االلعترد .1
يالإزما ضعععواهترئدا الإدريسابلإحفترزامشعععمرعدا اطلابافيابنمءا اةتاتردا الإةاترتتردالتفةتراهم،الأناياونا  .2

 . اطمابامحوراهذها اةتاترد
يالإزما ضععواهترئدا الإدريسابلإحفترزا تاتردا الإفم  ال الإو صعع ابترنهالبخا اطابدالبخا اطلاباأعفسععهواا .3

 لتسهتراهم.
يسععععمهوا اطمابافياتقترتروا لمقررا  االلعلااانهوثابماةتاتردا الإةاترتتردا  اطريقا سععععلإبمعمتاتقترتروا  .4

  لخدممتا لمقدمد.
يالإزما ضععواهترئدا الإدريسابلإهترئدا ابترئدا اتياتحفزا الإفايرا انمقدال ابنمءال الإحاتر الح ا لمشععالاتافياا .5

ا لمقررا  االلعل.

ل الإحديثا لمسععععلإتري المقرر تهال اةت ا ا اتبنيا لمتمرسععععمتايالإزما ضععععواهترئدا الإدريسابملمر اةدا .6

  لجترديال بلإامرامممرسمتااديديافيا الإةاتروا  االلعلاتغنيامخرامتا الإةاو.
ا الإععععدريسابععععململإععععمبةععععدا يالإزم  .7 اهترئععععد ل  اععععمبععععداا لمقرر تععععه  لمسعععععععععععععععععععععععلإتري  ضعععععععععععععععععععععععو

 .مما  لقت أسرع في  اطابد ل سلإفسمر ت أسئاد   
دريسا لمقرر تا لمدمجدال اامماداإذ اعمناأل ؤهامنتفضعععمًابنمءقا ا اتقمريرا سعععلإبةملاأسعععلإمذا لمقررا  ات .8

 . لأل ء
لايجوزاإ ملياإسنملا لمقررا ادر سلا  االلعلاالأسلإمذا لمسلإبةدابسببا نخفمثا لأل ءاإلاابةدامرلراااااااا .9

 .فص الر سلال الإطعدام اامهزيلإهافنترمًالمهمريمً
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 17 من 13رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

 .ممتا ادخولا لخمصدابهيلإحت ا ضواهترئدا الإدريسامسؤاترداسريدامةاو .10
 الإةاترواالعمادا اةتملييالإزما ضعععععععواهترئدا الإدريسابجتتر ا اضعععععععو بتال الإةاترتمتا اتياتصعععععععدرهماا .11

 .  االلعلافترتمايخصا لاخلإبمر تا  االلعتردالتسجتر ا ادخولا لىا انظمم
 الفكرية الملكية حقوق: 
تردالقو  دا اسععععاوكالأم اتطبقا لأعظتدال اسععععترمسععععمتا لملإةاقدابحقوقا لمااتردا افاريدال لخصععععوصعععع .1

 . لمةاوممتافيا لجممةدال لمتاادا اةربتردا اسةوليد
ادااااااااااااااا .2 اذيايلإواتطويرهافيا لجممةد،اإلاافياحم تملإاكا لجممةدار ترمًاجمتر احقوقا  لإوكا  االلعلا 

  لاسلإتد ما الإجمريالهذ ا  لإوك،افلإاونا لحقوقاحسبا لاتفمقابخا لجممةدال لمطوَر.
لإدريسافياتطويرهال سععععععععلإتد مهاااتحلإوكا  االلعلابقو عخاحقوقا لمااتردايالإزما ضععععععععواهترئدا ا .3

 افاريد،التةداهذها لمملياإخلاءقالمسععععععععععععععععؤلاتردا لجممةدام اأياتبةمتاعمقدا  اأياخرقالحقوقا

 . لمااترد
:سادساً  :الطالب مستوى على القواعدالمنظمة 

 الطالب خصوصية: 
ل ابريدا  االلعلاااطماباإلاابةذعهاللااافمث :ا لهمت اشععععععتصععععععترد،ااتعشععععععرا لمةاومملاايحقا -

اتسلإتدماإلااالأغر ثا لأعمليمترد.

يمن اعشعععراأيام اأ تملاألاعقمشعععمتا اطماباخمراا لمقرر،الفياحمادا انشعععرالابذدّام اأخذامو فقدا -

 ا. اطمابالذاكام اخلالانموذاا  ذنابملاسلإتد ما اذيايطرحافيا لمقرراليةبطام اقب ا اطماب
 السلوك قواعد: 
يالإزما اطمابابلإةاترتمتالإرشعععمل تا لجممةدا لملإةاقدابمالإةاتروا  االلعل،الفياحملاإخلااهابطيام اهذها -

ا الإةاترتمتاسلإطبقا اترهاأعظتدا اةقوبمتافيا لجممةد.
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 17 من 14رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

ايلإحت ا اطمابامسؤلاترداسريدامةاوممتا ادخولا لخمصدابه. -

اتطبقالائحداتطليبا اطابدافيا لجممةدا ا اجمتر ا لمقرر تا  االلعترد.ا -

يملإث ا اطماباااسععععترمسععععمتال اشععععرلطا لمنظتدااالإةاتروا  االلعلافيا لجممةدالبقتردا انظوال ااو ئحااا -

ا لمةتولابهم

دالفياحمادا اغشاألا اسعععععرقدا اةاتترداألا خل قا لأعظتدا  االلعترداسعععععلإطبقا اةقوبمتالفقًماالائحا -

   لجممةدال ااو ئحا لحاومتردا لمنظتدالأم ا لمةاوممت.
:سابعاً  :المقرر مستوى على القواعد المنظمة 

 المقرر تصميم: 
اياوناتصتتروا لمقررالتطويرهالفقمًالمو صفمتااوليا لمقرر تا  االلعتردا لمةلإتديافيا لجممةد.  -

اهالتقويممته.  لإبمرا اطمابامحورا اةتاتردا الإةاترتتردافياجمتر اأعشطلإهاالمو ل -

يرشحامجاسا اقسوا اةاتلا لمتلإصاأحداأ ضمءاهترئدا الإدريسا لملإتصصخااتراونامؤافمًال ضوً اااااااااا -

ابخرااتراونامحاتمّافياتطويرا لمقرراإااللعترمً.

) اطلاباذليا لاحلإترمامتا لخمصعععد(الاسعععترتما لمافوفخابلإوفيرا لأاهزيال ابر مجا لمسعععمعدياااامر  مي -

  لهو.
 :للمقرراتالإلكتروني  الحضور

 :التالية الطرق بأحد الإلكتروني الحضور يتمثل
o يجباأناتحدلامو  تردا لحضععورا الإز منيابشععا ال ضععحافياتوصععترفا لمقرراليلإوااا الإز مني:ا  لحضععور

(اسععم دام ا36 الإطعتردا ا ا لحضععورابم  لانا نهمافيااوحدا   لاعمتابوقتاعمفلاالاايق ا  ا)

 مو دهم.
o دلافيابد يدا لمقررالفقاادللازمنيايلإضععت امو  تردا لاعلإهمءام اتحيجباأنا :غيراملإز مند ا  لمشععمرعد

 . اغيراملإز مند لأعشطدال الإفم لاتا
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 17 من 15رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

o يازما اطمابابملحضعععععورا اشعععععتصعععععلالأل ءا لاخلإبمر تا افصعععععاتردال انهمئترداااتقررام اتوفيراإثبمتا

 ا  اشتصتردااالإحققام اهويلإهام اقب ا اقمئتخا ا ا لاخلإبمر ت.
:ثامناً  :الإلكترونية الإختبارات 

 لاخلإبمر تا  االلعتردامسععؤلاتردا اااترمتالأ ضععمءاهترئدا الإدريس،التةدالتد رام اقباهو،التةت ا .1

 . اةتمليا ا اتوفيرا اد وا الازمااذاك
 ار ءا لاخلإبمر تا  االلعتردا انهمئترد،اينبغلا ا ا ضواهترئدا الإدريسا لحصولا ا امو فقدام اااا  .2

 . اقسوا تتردا اااتردالالرئترس
 . خلإبمر تابماااترد تشا افياع اعاتردالجندا خلإبمر تاإااللعترداللجمناسير .3
ينبغلااةضععععععععواهترئدا الإدريسامحملادالقربدا لاخلإبمراقب اإار ءا لاخلإبمراالإجنباأياخططاقدايحد ا .4

اار ءا اضبتاغيرا لمنمسب.

دا خلإبمر تهالإيجملايجبا ا ا ضععواهترئدا الإدريسا الإنسععترقام امنسععقا لاخلإبمر تا  االلعتردالجدلااا .5

امةمم امنمسبدااهاإذ اعمناذاكاممانقماقب اأسبوعال حدا ا ا لأق ام امو دا لاخلإبمر.

يلإواتوفيرا لمر قبخاالاخلإبمرام اقب ا اااترد،الذاكابوضعععع اادللاالاخلإبمر تا  االلعترداخمصععععداا .6

ابماااتردايذحدلافترهما لمر قبونال اقم متا ا اغر راادللا لاخلإبمر تا اورقترد.

 الإحققام احضورا اطمابالهويلإه،التسجتر ا ادخولاإلىا انظممال لخرلاامنهامسؤلاتردا ضواهترئداااااا .7

ا الإدريساألا لمر قب.

اتساتروالرامتا لاخلإبمر تامسؤلاتردا ضواهترئدا الإدريسالفقًمااقو عخا لجممةدالأعظتلإهم. .8

اذيايؤلياإلىاعلإمئجااااأياخططايحد اأثنمءاإ د لا لاخلإبمر تامث ا خلإترمرا لخترمرا لخمطئاألا   د لا اااااااااااا .9

اغيرامقبوادافهوامسؤلاتردا ضواهترئدا الإدريس،اليما اتد ركاذاكاقب اتساتروا انلإترجد.
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 17 من 16رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

أثنمءا لاخلإبمر تا  االلعترداتقلإصععرا ا اتقديواا الإقنتردال الإةاوا  االلعلمسععؤلاتردا تمليا .10

ا اد وا الإقنيافقت.

لاخلإبمرالاسععلإتد مهمافيا ا ا ضععواهترئدا الإدريساأنايوفراعسععتدالرقتردال حديا ا ا لأق اا .11

احملاحدل اطمرئ.

 أخذاعشفاتوقتر اجمتر ا اطلابا لحمضري اإلىاااسدا لاخلإبمر. .12
لمجاسا اقسععوالمجاسااتاونامسععؤلاترداقبولاأ ذ را اطلابا لملإغتربخا  ا لاخلإبمرا  االلعل .13

االإقنترداةتمليالعمادا ا اااتردا اتيايلإب الهما اطماب،اليحدّلامو داالاخلإبمرا ابدي ابمالإنسعععععععععععععترقام ا

 . الإةاوا  االلعلل
 ا ا ضعععععععواهترئدا الإدريسا الإطعدابطناجمتر اطلابهافيا لمقررايمانهوا ادخولا لىاعظممابلاكا .14

 .مسجاخافياذاكا لمقررالذاكاقب ا ار ءا ياااسدا خلإبمر جمترةم بورلالبطعهو
)الااتق ا  اأربةدارموز(ا ا ا لاخلإبمر،ال اترها اقترمماايجبالضععععععععععععععع اعاتدامرلرامةقدي .15

 .لقترقدابحداأقص ابةدابدءا لاخلإبمرا15بلإغتريرهماخلالا
 ا

:تاسعاً  :وحدة التعليم الإلكتروني 
تنشععععطافيا اااتردالحديااالإةاتروا  االلعلااد واتفةتر ا الإةاتروا  االلعلالمسمعدتهال خ ا اااترد،ا

 امالياافاأحداأ ضععمءاهترئدا الإدريسامشععرفمًا ا ا اوحدي،اليةملعهاأحداأ ضععمءاهترئدا الإدريس،اا

 . اطلابال ريامنمسبافياشطرتوفيراطمقواإ
 :الوحدةمهام 

عشعععراثقمفدا الإةاتروا  االلعلال خ ا اااتردابمالإنسعععترقام العمادا اةتمليااالإةاتروا  االلعلال الإةاواا .1

 .  ابةد
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 17 من 17رقم الصفحة  

 دليل سياسات واجراءات
ي والتعليم 

 
ون وكالة عمادة التعلم الإلكتر

 عن بعد

ملإمبةداتسععععجتر اجمتر ا لمقرر تالإسععععنملهمافيا انظمما لأعمليمل،ااضععععتمنالاولهمافياعظمما الإةاتروااا .2

 .  االلعل
تقديواخدممتا اد وا لألالالمنسععععععععوبلا اااترد،ال ندا لحمادايلإوا الإو صعععععععع ام العمادا اةتملياا  .3

 .االإةاتروا  االلعلال الإةاوا  ابةداالإقديواخدممتا اد وا الازمد
 .ملإمبةداتنفترذا لمقرر تافيا الإةاتروا  االلعلا لمدمجال اامم ال الإطعدام اذاك .4
تردالأ ضععععععمءاهترئدا الإدريسافيا الإةاتروا  االلعلال الإنسععععععترقااالشععععععترحاتحديدا لاحلإترمامتا الإدريب .5

 .اابر مجا اتياتابياتاكا لاحلإترمامت
-رف اتقمريراااااتردافياعهميداع افص الر سلا  اسيرا الإةاتروا  االلعلافيا اااترد،ال اصةوبمتااااااا .6

 دامنه.،ام اتزليدالعمادا اةتمليااالإةاتروا  االلعلال الإةاوا  ابةدابنستا-إنالادت
 .تدريبا اطلابا ا ا سلإتد ماعظمما الإةاتروا  االلعل .7
  شر فا ا اقهترز تاتقنترمتا الإةاتروافيا اااتردا،امث ا لمةمم ال لمنصمتا الإةاترتتردالأاهزيا اةرثااا .8

 .لغيرهما،الرف اطابمتا اصترمعدا ندا لحماد
 تملياحصععععععرا حلإترمامتا اااتردام اقهترز تا اوسععععععمئ ا الإةاترتتردال ارف ابهمااةتتردا اااتردالمتمطبداا .9

ا.ااةت ا ا اتزليدهما الإقنترد
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