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 المقدمة
ا  أجمعين؛ وصحبه ، وعلى آلهالأمين محمد الحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على نبينا  بعد: أمَّ

من الكفاءة  توى متميزلوصول إلى مس، وابالأداء الإداري  مقومات الارتقاءمن أبرز  وجود الأدلةفإن 

بالأنظمة واللوائح، وتحقيق الشفافية والعدالة، وضمان المعرفة التامة في الالتزام الأدلة إذ تسهم  والفاعلية،

بالمستويات الإدارية وواجباتها، وتوضيح إجراءاتها، ولذلك دور حيوي في تحقيق الأهداف الإستراتيجية لأي 

  .مؤسسة إدارية

 
 
  من الجامعة الإسلامية وحرصا

 
لما أتاحته من تطبيق  على تحقيق التميز في مختلف المجالات، واستكمالا

أنظمة  الجودة وأساليبها في ضبط العمليات والمخرجات، اعتمدت من ضمن أهدافها ما يخدم تطوير الأنظمة 

 .اسليم   ها بناء  ئوبنا والصلاحيات سات والإجراءاتسيالل لوضع دليوطرق تطبيقها، وذلك عن طريق 

من تطوير نظام حوكمة متكامل   2030لما تستهدفه رؤية المملكة العربية السعودية  تي ذلك مواكبةويأ 

 في جميع الأجهزة الحكومية.

 جراءاتوإضبط  الطموح الذي يهدف إلى بإعداد هذا الدليلقامت عمادة الدراسات العليا لذلك 

 .بالأفراد والمجالس ت المتعلقة صلاحياوال الإسلامية الدراسات العليا في الجامعة

المتعلقة العلاقة بين المجالس  تحديد، و المسؤولياتو  المهام تحديد هو هذا الدليل والهدف العام من

، وفق الأنظمة واللوائح المتعلقة والجهات المرتبطة بها ها،، وكذلك بين المستويات الإدارية فيالعليا بالدراسات

 بالدراسات العليا.

عمادة من التحظى به على ما  الجامعة لرئاسة العليا بوافر الشكر والتقدير اتوتتقدم عمادة الدراس

 متابعة ودعم لتحقيق رسالتها، وتطوير خدماتها.

بذله تعلى ما الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي  وكالةل العمادة بوافر الشكر والتقديرتتقدم كما  

 العليا.الدراسات  تو جيه ومتابعة لتطوير جميع شؤونمن 

مسؤولي  منتدقيقه مراجعته و هذا العمل و  إعدادكما تتقدم العمادة بجزيل الشكر ؛ لكل من أسهم في  

 عمادة الدراسات العليا.
 

                                                                           

 عمادة الدراسات العليا 
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 ليلأهداف الد

وائح والأنظمة للمستفيدين من إجراءات الدراسات العليا، بما يحقق الهدف الذي تسهيل التعامل مع الل -1

 وضعت لأجله.

في الجامعة  الدراسات العليا المرتبطة بموضوعاتاتخاذ القرارات  صلاحيات الأفراد والمجالس فيتحديد  -2

 .الإسلامية

 امة.جراءات الدراسات العليا بما يحقق المصلحة العلإ وضع التوقيت المناسب،  -3

، وآلياته، بمستويات التظلم -من إجراءات الدراسات العليا في الجامعة الإسلامية-تعريف المستفيدين  -4

 .وتحديد مدة النظر فيه

 تحديد طرق قياس أداء خدمة المستفيدين والتأكد من إنجاز الأعمال على الوجه المطلوب. -5

 تحديد جوانب الضعف والقصور في الدراسات العليا لتلافيها. -6

 ،اويقيس مؤشراتهمن خلال نظام إلكتروني يصف إجراءاتها الدراسات العليا،  لأتمتة إجراءات لتهيئة ا -7

 ومستوى تنفيذها.
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 الصلاحيات والمسؤوليات في الدراسات العليا
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 عن الدراسات العليا في الجامعة التسلسل الإداري للمجالس والمسؤولينأولًا:  

 مجلس الجامعة 

 الجامعة رئيس 

 وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي 

 .اللجنة الدائمة للدراسات العليا 

 عميد الدراسات العليا 

 الكلية/ المعهد( الجهة التعليمة مجلس(  

  الكلية/ المعهد( الجهة التعليمةعميد( 

 مجلس القسم 

 رئيس القسم 
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 الصلاحيات الإداريةثانياً: 

 المجالس /أ

 مجلس الجامعة

  الإجرائية الداخلية. ، والضوابطعلى السياسات العامة واللوائح التنظيميةالموافقة 

 .الموافقة على تقديم برامج خارج مقر الجامعة 

  ستيراتيجة الجامعة.إإغلاق أو إيقاف برامج الدراسات العليا التي لا تتوافق مع المعايير النوعية، أو مع 

  المنظمة للدراسات العليا، وتعديلها.ئحة اللا الموافقة على إقرار القواعد التنفيذية 

  مجلس الجامعة.لإقرارها من إقرار القواعد المنظمة لتقويم برامج الدراسات العليا 

 .إقرار المناهج والخطط الدراسية لبرامج الدراسات العليا 

  تطويرهااعتماد برامج الدراسات العليا أو. 

  اسات العليا.الدر المقترحة للقبول في برامج اعتماد أعداد الطلاب 

  الدراسات العليا.برامج اعتماد شروط القبول في 

  الموافقة على الشروط والضوابط والسياسات التي تقترحها اللجنة الدائمة بالتنسيق مع الجهات

 التعليمية.

 .الموافقة على منح الدرجة لطلاب الدراسات العليا 

 والمقابل المالي للبرامج والخدمات المساندة.تحديد المقابل المالي للتقديم على برامج الدراسات العليا ، 

 .الموافقة على مقترح الكليات بشأن المبادرات التطويرية للدراسات العليا 

  الجهة التعليميةالبت في الأمور الطلابية التي لا تدخل تحت اختصاص مجلس. 

 اللجنة الدائمة للدراسات العليا

 ت العليا على أن مهام هذه اللجنة تكون على النحو الآتي:( من اللائحة المنظمة للدراسا7نصت المادة )

 اقتراح السياسة العامة للدراسات العليا في الجامعة، ومتابعة تنفيذها بعد إقرارها من مجلس الجامعة. -1

التوصية بالموافقة على شروط القبول لبرامج الدراسات العليا وتحديثها؛ بناء  على اقتراح مجالس الأقسام  -2

 والمعاهد المختصة.والكليات 

 الإشراف على برامج الدراسات العليا المشتركة. -3

لمجلس الجامعة؛ بناء  على  -بعد دراستها وتحكيمها-التوصية بإقرار برامج الدراسات العليا وتعديلها  -4

 اقتراح من مجلس القسم، وتأييد المقترح من مجلس الكلية.

ية لمجلس الجامعة؛ بناء  على اقتراح من مجلس التوصية بإقرار الخطط الدراسية والمعايير التفصيل -5

 القسم، وتأييد من مجلس الكلية، وفق معايير ومقارنات مرجعية دولية. 

 اقتراح معايير برامج الدراسات العليا؛ لإقرارها من مجلس الجامعة. -6

 اقتراح القواعد المنظمة لتقويم برامج الدراسات العليا؛ لإقرارها من مجلس الجامعة. -7
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ف على تقويم برامج الدراسات العليا في الجامعة بصفة دورية، من خلال لجان أو هيئات الإشرا -8

 متخصصة من داخل الجامعة، أو من خارجها.

عن برامج الدراسات العليا في الجامعة، ونتائج  عمادة الدراسات العليادراسة التقرير الشامل المعدّ من  -9

 .تقويم تلك البرامج، ورفعها إلى مجلس الجامعة

التوصية بالموافقة على مقترحات مجالس الكليات فيما يتعلق ببرامج دراسية عليا تتوافق مع احتياجات  -10

 المجتمع، وخطط ورؤى المملكة، والتوجهات العالمية؛ لإقرارها من مجلس الجامعة.

بناء  على تأييد مقترحات تحديد الدرجات والشهادات العلمية، ومسمياتها باللغتين العربية والإنجليزية؛  -11

 مقترحات مجالس الأقسام والكليات.

التوصية بأعداد الطلاب الذين يمكن قبولهم كل عام دراس ي في برامج الدراسات العليا لمجلس الجامعة؛  -12

 بناء  على اقتراح من مجالس الأقسام المختصة، وتأييد من مجالس الكليات.

 مية.اقتراح ضوابط تشكيل لجان الإشراف، ومناقشة الرسائل العل -13

 وضع الأطر العامة، والمعايير للاختبارات الشاملة ولبحوث التخرج. -14

وضع الإطار العام للخطط البحثية، والقواعد المنظمة لكيفية كتابة الرسائل العلمية وطباعتها وإخراجها  -15

 وتقديمها، وإعداد نماذج تقارير لجنة المناقشة، والحكم على الرسائل.

 لقة بالدراسات العليا التي تقدمها الأقسام العلمية في الجامعة.دراسة التقارير الدورية المتع -16

اقتراح تقديم برامج دراسات عليا خارج مقر الجامعة، والرفع بذلك إلى مجلس الجامعة؛ لاتخاذ ما يراه  -17

 بشأنها.
 
 مناسبا

ليا؛ لتنمية التوصية بالموافقة على مقترحات الكليات بشأن المبادرات التطويرية المتعلقة بالدراسات الع -18

 الموارد المالية للجامعة.

التوصية بتحديد المقابل المالي للتقديم على برامج الدراسات العليا، والمقابل المالي أو الرسوم الدراسية  -19

للبرامج، والمقابل المالي للخدمات المساندة والمرتبطة بالدراسات العليا؛ بناء  على مقترحات مجالس 

 الأقسام والكليات.

 حسب الضوابط التي يقرها مجلس الجامعة. -كاملة أو جزئية-بتخصيص منح مجانية للطلاب  التوصية -20

التوصية بإغلاق أو إيقاف برامج الدراسات العليا التي لا تتوافق مع المعايير النوعية، أو مع إستراتيجية  -21

 الجامعة.

لس الجامعة؛ للدراسة وإبداء النظر فيما يحال إليها من رئيس اللجنة الدائمة، أو رئيس الجامعة، أو مج -22

 الرأي.

افقة على الآتي:   وتختص اللجنة الدائمة للدراسات العليا بالمو

 الفرصة الإضافية لإكمال الرسالة )التمديد(. -1

 إعادة قيد طلاب الدراسات العليا. -2

للدراسات ( من اللائحة المنظمة 26( من المادة )1على البند رقم ) بناء  إلغاء قيد طلاب الدراسات العليا  -3

 العليا.
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 (الإدارة التنفيذية )عمادة الدراسات العليا

 ولها المهام الآتية:

 للجنة الدائمة للدراسات العليا. في الجامعة تقديم تقرير شامل عن برامج الدراسات العليا 

  للدراسات ( من اللائحة المنظمة 15على المادة ) بناء  الأكاديمية في النظام الأكاديمي  الإجراءاتتنفيذ جميع

 تسجيلهم والحركات الأكاديمية.و ؛ بما في ذلك قبول الطلاب العليا

 .إدارة قبول طلاب الدراسات العليا، وإصدار قيودهم 

 ( من اللائحة المنظمة 26( من المادة )1إلغاء قيود طلاب الدراسات العليا المنصوص عليها في البند رقم )

 للدراسات العليا .

 ويل الخارجي إلى الجامعة الإسلامية.الموافقة على طلبات التح 

  .الإشراف والمتابعة لأعمال الدراسات العليا واستخراج التقارير المساندة لذلك 

  التنسيق بين وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي، والجهات التعليمية في جميع شؤون
 الدراسات العليا.

 تنسيق مع الجهات التعليمية.العمل على تطوير برامج الدراسات العليا بال 

 مجلس الجهة التعليمية )الكلية/ المعهد(

 الآتية: المهاموله 

 الموافقة على تسجيل موضوعات الرسائل العلمية. 

 ن مشرفين على الرسائل العلمية.يالموافقة على تعي 

 .الموافقة على تكوين لجان مناقشة الرسائل العلمية 

 الدراسات العليا. عن طلاب  الموافقة على رفع الحرمان 

 .البت في الأمور الطلابية التي تدخل في اختصاصه 

  لطلاب الدراسات العليا.الموافقة على إجراء الاختبار البديل 

 .)الموافقة على تكوين لجنة الاختبار الشامل بشقيه )التحريري والشفوي 

 في الفصل الأخير من مدته  الموافقة على استثناء الطالب الذي يتقدم للفرصة الإضافية لإكمال رسالته
 النظامية.

 .الموافقة على تأجيل دراسة طلاب الدراسات العليا 

 .الموافقة على الفرص الاستثنائية لرفع المعدل 

  الدراسات العليا من تخصص إلى آخر.الموافقة على تحويل طلاب 

 للتوصية الثالث 
 
ة المنصوص عليها في الموافقة على تحديد مدة استكمال أوجه النقص في الرسالة وفقا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.50المادة )

 وله التوصيات الآتية: 

 .التوصية بإعادة قيد طلاب الدراسات العليا 

 .التوصية بمنح الفرصة الإضافية لإكمال الرسالة 
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 يها في البند )التوصية بإلغاء قيد طلاب الدراسات العليا في الحالات المنصوص عل 
 
( من 26( من المادة )ثانيا

 اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات؛ وما ألحق بتلك الحالات في هذا الدليل.

 ( لنقطة الخروج المنصوص عليها في المادة 
 
( من 57التوصية بمنح الدرجة لطلاب الدراسات العليا وفقا

 التنفيذية. اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها

 وله الاقتراحات الآتية:

 .اقتراح شروط القبول في الدراسات العليا 

 في برامج الدراسات العليا. أعداد طلاب الدراسات العليا الذين يمكن قبولهم اقتراح 

 مجلس القسم

 وله المهام الآتية:

 .الموافقة على الجدول الدراس ي 

 .الموافقة على تأجيل قبول طلاب الدراسات العليا 

 .الموافقة على اعتذار طلاب الدراسات العليا 

  علمي لطالب الدراسات العليا. موجهالموافقة على تعيين 

 .تكوين لجان مؤقتة لتنظيم أعمال الدراسات العليا في القسم 

 .تعيين منسق لبرامج الدراسات العليا في القسم 

 .الموافقة على تأجيل الاختبار الشامل 

 امل.اعتماد نتيجة الاختبار الش 

 .معادلة مقررات التحويل الداخلي 

 وله التوصيات الآتية:

 .التوصية بالموافقة على تحديد المقررات التكميلية 

 .التوصية بالموافقة على تأجيل دراسة طلاب الدراسات العليا 

 .التوصية بالموافقة على الفرصة الاستثنائية لرفع المعدل لطلاب الدراسات العليا 

  طلاب الدراسات العليا.التوصية بإعادة قيد 

 .التوصية بمنح الفرصة الإضافية لإكمال الرسالة 

 ( التوصية بإلغاء قيد طلاب الدراسات العليا في الحالات المنصوص عليها في البند 
 
( من 26( من المادة )ثانيا

 اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات؛ وما ألحق بتلك الحالات في هذا الدليل.

 ة بتسجيل موضوع الرسالة العلمية.التوصي 

 .التوصية بالموافقة على تعيين مشرف بديل 

 .التوصية بالموافقة على تكوين لجان المناقشة، وإعادة تكوينها 

  التوصية بالموافقة على تحديد مدة استكمال أوجه النقص في الرسالة، وفق التوصية الثالثة المنصوص

 نظمة للدراسات العليا.( من اللائحة الم50عليها في المادة )

 ( لنقطة الخروج المنصوص عليها في المادة 
 
( من 57التوصية بمنح الدرجة لطلاب الدراسات العليا وفقا
 اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.
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 وله الاقتراحات الآتية:

 .اقتراح شروط القبول في الدراسات العليا 

 في برامج الدراسات العليا الذين يمكن قبولهمالعليا  اقتراح أعداد طلاب الدراسات. 
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 الأفراد ب/

 الجامعة رئيس-1

وهي إدارة شؤون الجامعة العلمية والإدارية والمالية، والإشراف على تطبيق - الرئيسةبالإضافة إلى مهمته 

 -الةةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةةاالأنظمةةةة واللوائح والقرارات المنظمةةةة للعمةةةل الجةةةاممي، ومن ذلةةةك مةةةا يتعلق بجميع شةةةةةةةةةةةةةةؤون 

 الجامعة بالصلاحيات الإجرائية التالية: رئيسيضطلع 

 .المصادقة على وثائق تخرج طلاب الدراسات العليا 

  اللجنة الدائمة للدراسات العليا.اعتماد محاضر 

 مدفوعة الثمنيا اعتماد محاضر اللجنة الإشرافية على برامج الدراسات العل. 

  الفرص الإضافية، والفرص الاستثنائية، وطلبات الرحلات طلبات لاعتماد محاضر اللجنة الدائمة

 لطلاب المنح في الدراسات العليا.الخارجية 

 واعتماد محاضرهاتكوين اللجنة الدائمة أو المؤقتة لشؤون الدراسات العليا ،. 

 وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي-2

والبحث  الجامعة في إدارة شةةةةةةةةةةةةؤون الدراسةةةةةةةةةةةةات العليا، يسرئوهي معاونة - الرئيسةةةةةةةةةةةةةبالإضةةةةةةةةةةةةافة إلى مهمته 

والإشةةةةةةةةةةةراف على العمادات التابعة له، ومن ذلك عمادة الدراسةةةةةةةةةةةات العليا، ومتابعة تنفيذ العمل وتطبيق  العلمي

يضةةةةةةةةةطلع وكيل الجامعة للدراسةةةةةةةةةات العليا والبحث العلمي بالصةةةةةةةةةلاحيات -السةةةةةةةةةياسةةةةةةةةةات واللوائح المعتمدة في ذلك

 لية:الإجرائية التا

 .رئاسة اللجنة الدائمة للدراسات العليا 

  الفرص الإضافية، والفرص الاستثنائية، وطلبات الرحلات طلبات رئاسة اللجنة الدائمة للنظر في

 لطلاب المنح في الدراسات العليا.الخارجية 

 .رئاسة اللجنة الإشرافية على برامج الدراسات العليا مدفوعة الثمن 

 لعلمية لطلاب الدراسات العليا.التوصية بمنح الدرجات ا 

  رفع محاضر اللجنة الدائمة للدراسات العليا أو اللجان الدائمة الأخرى بعد تأشيرها إلى رئيس الجامعة

 للاعتماد.

 عميد الدراسات العليا:-3

 -وهي إدارة شةؤون عمادة الدراسةات العليا، والإشةراف على سةير العمل بها -بالإضةافة إلى مهمته الأسةاس، 

 طلع عميد الدراسات العليا بالصلاحيات الإجرائية التالية:يض

 اللجنة الدائمة للدراسات العليا. أمانة 

 .المصادقة على وثائق تخرج طلاب الدراسات العليا 

 .المصادقة على السجلات الأكاديمية للمتخرجين من طلاب الدراسات العليا 
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 .المصادقة على إفادات طلاب الدراسات العليا 

 على إصدار قيود طلاب الدراسات العليا. الموافقة 

 .رئاسة بعض اللجان الدائمة أو المؤقتة التي يكونها رئيس الجامعة 

 (الكلية / المعهدالجهة التعليمية )عميد -4

يضةةطلع  -وهي: إدارة شةةؤون الكلية / المعهد، والإشةةراف على سةةير العمل بها - الرئيسةةةبالإضةةافة إلى مهمته 

 د بالصلاحيات الإجرائية التالية:عميد الكلية / المعه

 الكلية / المعهد. الجهة التعليمية رئاسة مجلس 

 .المصادقة على السجلات الأكاديمية للمنتظمين من طلاب الدراسات العليا 

 جميع معاملات الدراسات العليا إحالة. 

 .الموافقة على اعتذار طلاب الدراسات العليا 

  راسات العليا.لطلاب الد القبول الموافقة على تأجيل 

 رئيس القسم-5

يضةةةةةطلع رئيس  -وهي: إدارة شةةةةةؤون القسةةةةةم، والإشةةةةةراف على سةةةةةير العمل به- الرئيسةةةةةةبالإضةةةةةافة إلى مهمته 

 القسم بالصلاحيات الإجرائية التالية:

 إعداد جدول الاختبارات. 

 .توجيه الإنذار إلى الطالب المستحق للإنذار 

 ثبيتها، وعرضها على مجلس الكلية.المصادقة على نتائج اختبارات المقررات وت 

 .المصادقة على استلام الرسائل العلمية ومطابقتها للخطة 

 .إعداد التقرير السنوي للدراسات العليا في القسم 
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 سير معاملات الدراسات العليا
 يأتي:على مراعاة ما التأكيد مع  في تفاصيل كل إجراءإجراءات الدراسات العليا وفق المدد المحددة لها تم ت -1

لكافة الإجراءات المسندة صلاحيات الموافقة النهائية عليها إلى ( يوم عمل  30) لا تزيد مدة الإنجاز عن  -أ

ويستثنى من ذلك تسجيل مشروعات الرسائل العلمية  مجالس الجهات التعليمية أو مجالس الأقسام فيها

. 

ة الموافقة النهائية عليها إلى اللجنة للإجراءات المسندة صلاحي(يوم عمل  45) لا تزيد مدة الإنجاز عن  -ب

 .الدائمة للدراسات العليا ومجلس الجامعة

 ،وإعادة القيد والتحويل بنوعيه، ،الفرص الاستثنائية لرفع المعدلك الإجراءات العاجلة  مما سبقيستثنى  -ج

ام لمعاملات العاجلة في نظوجميع ما يصنف ضمن ا ،والاختبار البديل ،ورفع الحرمان والانسحاب،

أو حسب توجيه أصحاب الصلاحية في إجراءات  في الجامعة، ( أو غيره من أنظمة تداول المعاملات)مرسال

 .ا؛ فيتم إنجازه في أسرع وقت ممكنالدراسات العلي

أو عن طريق  SMSبرسالة  يبلغ الطالبفي حال عدم الموافقة على الطلب من مجلس القسم المختص،  -2

 أي وسيلة مناسبة يراها القسم المختص.بوابة الطالب الإلكترونية أو 

في حال عدم الموافقة من المجالس أو اللجان الأخرى التي تمر بها المعاملة بعد مجلس القسم، تعاد المعاملة  -3

 (.2إلى القسم المختص لإبلاغ الطالب وفق المذكور في الفقرة )

لطالب على ا جبابته الإلكترونية؛ ويفي حال الموافقة النهائية يطلع الطالب على نتيجة طلبه من خلال بو  -4

 متابعة معاملته حتى تتم الموافقة النهائية عليها، وجميع إجراءاتها.

5-  
 
في النظام الأكاديمي من قبل عمادة  ، وتسجيلهالنهائية عليهإلا بعد صدور الموافقة  لا يعد الطلب نافذا

 الدراسات العليا.

ويجب الاحتفاظ بنسخة ورقية أو إلكترونية تؤرشف في  تحفظ المعاملة وتنهى بعد استكمال إجراءاتها، -6

 ملف الطالب في عمادة الدراسات العليا، وفي القسم المختص.
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 التظلم في الدراسات العليا

   :وأصحاب الصلاحية في البت في التظلمات المستند النظامي:: أولًا

العليا في جميع الشؤون الطلابية يحق لمجلس الجهة التعليمية النظر في جميع تظلمات طلاب الدراسات  -1

وإحالة ماعدا ذلك إلى مجلس الجامعة بناء  على المادة له صةةةةةةةةةةةةلاحية البت فيها و  هي من اختصةةةةةةةةةةةةاصةةةةةةةةةةةةه التي

 ( من نظام مجلس التعليم العالي والجامعات .34)

 . تحال التظلمات التي لا تدخل في اختصاص مجلس الجهة التعليمية إلى مجلس الجامعة للبت فيها -2

  : الحق في التظلم: نياًثا

 ابتداء  يحق لطالب الدراسةةةات العليا التظلم في أي شةةةأن من شةةةؤون دراسةةةته، وفي أي مرحلة من المراحل،  -1

 بمنح الةةدرجةةة والتخرج ويرااى مةةا ورد في البنةةد )  من إجراءات القبول، وانتهةةاء  
 
( من تقةةديم التظلم إلى أولا

 صاحب الصلاحية .

 تظلم من القرارات المتعلقة بالدراسات العليا. يحق لكل ذي صفة ومصلحة ال -2

 : ضوابط التظلم:ثالثاً

ويسةةةةةةةةةةقط  ،يجب على المسةةةةةةةةةةتفيد التظلم بعد حدوث الواقعة محل التظلم بما لايزيد عن ثلاثين يوم عمل -1

 الحق في التظلم بعد مض ي المدة المذكورة.

يذلك قرار من أصةةةةةحاب البت في  يوم عمل من تاريخ وروده، على أن يصةةةةةدر 60لال خيتم البت في التظلم  -2

 التظلم.

 إذا تبين للجهة كيدية التظلم فيحال الطالب إلى لجنة تأديب الطلاب . -3

 تحاط معاملات التظلم بالسرية التامة. -4

 لجهات الجامعة.  -5
 
 لا يجوز تقدم أكثر من تظلم لموضوع واحد في آن معا

 ي البند )يرااى في التظلم من رد موضوعات الرسائل العلمية ما ورد ف -6
 
 (خامسا

 مقررات الدراسات العليا ما ورد في البند ) درجاتيرااى في التظلم من  -7
 
 (سادسا

 من اللجان أو الاجتماعات الرسةةةةةةةةةةةةمية التي قد  -8
 
لا يجوز حضةةةةةةةةةةةةور أفراد المسةةةةةةةةةةةةؤولين المتظلم من قراراتهم أيا

 تعقد للبت في التظلم.

 والبت فيه: : إجراءات النظر في التظلمرابعاً

إلى الجهة أو المسةةةةةةؤول الذي حصةةةةةةلت عنده الواقعة  طلب الاسةةةةةةتإناف وإعادة النظرتظلم بتقديم يبدأ الم -1

محل التظلم )سةةةةةةةةةواء كان أسةةةةةةةةةتاذ المقرر أو الموجه العلمي أو المشةةةةةةةةةرف العلمي أو رئيس القسةةةةةةةةةم أو مجلس 

بررات القسةةةةم أو مجلس الكلية أو أي صةةةةاحب صةةةةلاحية من المجالس أو أفراد المسةةةةؤولين( ويدعم طلبه بم

القرار الصةةةةةةةةادر بحقه وفق التوقيت المحدد لذلك ويكون الاسةةةةةةةةتإناف وإعادة النظرفي وإيضةةةةةةةةاحات تدعم 

 ذلك بصفة ودية.

ةةةاديميةةةةة الأخرى، أو المقةةةةدمةةةةة من  -2 تقيةةةةد التظلمةةةةات المحةةةةالةةةةة من جهةةةةات عليةةةةا، أو المحةةةةالةةةةة من الجهةةةةات الأكة

مة الجامعة الإلكترونية، ويكون هذا أصةةةةةةةةةةةحاب التظلم برقم وتاريخ عبر نظام )تواصةةةةةةةةةةةل(، أو غيره من أنظ
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 للواقعة مع مبررات التظلم مفصلة التاريخ هو تاريخ التظلم من القرار
 
 واضحا

 
، ويتضمن التظلم توصيفا

 والمستندات الداعمة مع أهمية كتابة بياناته الشخصية والأكاديمية كاملة ووسائل التواصل  .

لم أو عةةةدم اقتنةةةاع المتظلم يحةةةال الموضةةةةةةةةةةةةةةوع إلى أصةةةةةةةةةةةةةةحةةةاب في حةةةال عةةةدم اتخةةةاذ الإجراء اللازم تجةةةاه التظ -3

 .ظلمات بناء  على ما ورد في البالصلاحية في البت في الت
 
 ند أولا

 يسةةةةةةةةةةةةةةتقبةةل أصةةةةةةةةةةةةةةحةةاب  -4
 
للنظر في اكتمةةال متطلبةةات التظلم  صةةةةةةةةةةةةةةلاحيةةة البةةت في التظلمةةات، وتةةدرس مبةةدئيةةا

 والمرفقات والمستندات اللازمة. 

ات التظلم، وتخاطب الجهات ذات العلاقة بالتظلم لطلب يسةةةةةةةةةةةةةةتكمل أصةةةةةةةةةةةةةةحاب الصةةةةةةةةةةةةةةلاحية جميع حيثي -5

 الإفادة أو الاستيضاح، 

يحق لأصةةةةةةحاب الصةةةةةةلاحية في البت في التظلمات تكوين لجان للنظر في التظلمات من أعضةةةةةةاء المجلس أو  -6

 من غيرهم.

لمسةةجل في على جواله ا SMSبنتيجة في تظلمه برسةةالة المتظلم بعد اعتماد القرار من مدير الجامعة يبلغ  -7

خطاب التظلم أو بريده الإلكتروني أو بوابة الخدمات الإلكترونية للطالب، أو أي وسةةةةةةةةةةةةةةيلة تراها العمادة 

 مناسبة. 

 :: التظلم في حال رد موضوعات الرسائل العلميةخامساً

 نظر 
 
لخصةةةةةةةةةةةةوصةةةةةةةةةةةةية التظلم من رد موضةةةةةةةةةةةةوعات الرسةةةةةةةةةةةةائل العلمية، وتعلقه بالاختصةةةةةةةةةةةةاص العلمي للجهة  ا

 فيكون التظلم فيه وفق الآتي: التعليمية، 

 
 
 ؛وجهاجبات المنصةةةةةوص عليها في دليل المعلى الو  بناء  : يعرض الطالب فكرة بحثه على الموجه العلمي، أولا

نع الموجه بالفكرة البحثية أحالها للقسةةةةةةةةةةةةم مبينا مناسةةةةةةةةةةةةبتها، وإن لم يقتنع الموجه بالفكرة أحالها للعرض تفإن اق

على عرض الفكرة البحثية وأصةةةةةةةةةةةةةةر  الموجه العلمير المناسةةةةةةةةةةةةةةب؛ فإن لم يوافق على مجلس القسةةةةةةةةةةةةةةم لاتخاذ القرا

 الطالب على العرض؛ فللطالب حق التظلم والرفع لرئيس القسم بذلك، وتعرض فكرة الموضوع على القسم. 

 
 
: يعرض الموضوع الذي يتقدم به الطالب على مجلس القسم العلمي، ويتخذ في ذلك محضر في حال ثانيا

 . -إن وجدت-وضوع أو رده مع بيان أسباب الرد، وعدم الاكتفاء بمرئيات اللجان العلمية قبول الم

 
 
: في حال رد الموضةةةوع وعدم اقتناع الطالب؛ فله أن يتقدم إلى القسةةةم بإيضةةةاحات أو تفصةةةيلات تؤيد ثالثا

ما يراه بموجب وجهة نظره، وتجيب على أسباب الرد، ويعرض ما تقدم به الطالب على مجلةةةةةةةةةةةةةةةس القسم؛ لاتخاذ 

 محضر تذكر فيه مبررات القرار.

 
 
نع الطالب؛ فله أن يتقدم إلى عميد الجهة التعليمية ت: في حال بقاء القسم على رأيه السابق، ولم يقرابعا

بتظلمه، ويوجه العميد بعرض تظلمه على مجلس الجهة التعليمية؛ ويتخذ المجلس ما يراه في الموضةةةةةةةةةوع بموجب 

 محضر تذكر فيه المب
 
 ابل للنقض.قفي الموضوع وغير  ررات، ويكون قرار مجلس الجهة التعليمية نهائيا

 :: التظلم من درجات اختبار  المقرراتسادساً

يحق للطةةالةةب التقةةدم بطلةةب إعةةادة النظر في درجةةاتةةه إلى رئيس القسةةةةةةةةةةةةةةم أو عميةةد الكليةةة، بعةةد اسةةةةةةةةةةةةةةتيفةةاء  -1

 محاولة حل الموضوع وديا لدى أستاذ المقرر. 
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من رصةةد الدرجة، ويسةةقط الحق في التظلم  يوم عملجاوز تقديم طلب التظلم خمسةةة عشةةر يجب ألا يت -2

 بعد مض ي المدة المذكورة.

الةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةة والاختبةةارات في المرحلةةة الجةةامعيةةة،  لائحةةةيرااى في التعةةامةةل مع التظلم من الةةدرجةةات مةةا ورد في  -3

 وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.

   :: نفاذ القرارسابعاً

  يكون قرار -1
 
رد موضةةةةةةةةةةةةةةوعةةات الرسةةةةةةةةةةةةةةةائةةل  التظلم من ، وغير قةةابةةل للنقض فيمجلس الجهةةة التعليميةةة نهةةائيةةا

 
 
 رئيسفيما هو من اختصةةةةةةةةةةةةةةاصةةةةةةةةةةةةةةه من الشةةةةةةةةةةةةةةؤون الطلابية الأخرى، ما لم يقدم إلى  العلمية، ويكون نافذا

 من اعتماده. يوم عمل الجامعة طعن في القرار خلال خمسة عشرة 

 يكون قرار لجنة حقوق الطلاب المف -2
 
وغير قابل للنقض في كل ما يحال  وضةةةةةةةةةةةةةةة من مجلس الجامعة نهائيا

 إليها من الشؤون الطلابية.
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 : إجراءات القبولأولًا

 وتتضمن:

 إعداد خطة القبول. 1

 تحديد أعداد الطلاب المقترحة للقبول في كل برنامج. 2

 الإعلان عن البرامج المتاحة. 3

 المملكة.التقديم على بوابة القبول الإلكترونية من داخل  4

 ( من خارج المملكة.2التقديم على بوابة القبول الإلكترونية )منحتى 5

 دراسة طلبات القبول وإعلان المرشحين لدخول الاختبار التخصصي. 6

 الاختبار التخصصي. 7

 طلبات المنح. 8

 استقبال المرشحين وتزويدهم بإفادة القبول المبدئي. 9

 إصدار قرارات القيد. 10

  تخصصه.قبول الطالب في غيرإجراءات  11
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 إعداد خطة القبول -1

 
 

  المستند النظامي:

 اللجنة الدائمة للدراسات العليا على اقتراح بناء  دليل القبول المعتمد من مجلس الجامعة 

 الإجراءات:

الدراسةةةةةةةةات العليا لجنة في العمادة لمتابعة إعداد خطة القبول وتنفيذها برئاسةةةةةةةةته وعضةةةةةةةةوية  عميد يكوّن  -1

 :بالإضافة إلى جميع وكلاء العمادة

               رئيس لجنة القبول في العمادة  -أ
 
  عضوا

 
 .وأمينا

              رئيس وحدة الجودة والاعتماد الأكاديمي  -ب
 
 .عضوا

              مدير إدارة عمادة الدراسات العليا  -ج
 
 .عضوا

              رئيس وحدة القبول في العمادة  -د
 
 .عضوا

خطة القبول في برامج الدراسةةةةةةةةةات العليا وفق النموذج المعد لذلك في بداية تعد عمادة الدراسةةةةةةةةةات العليا  -2

 الفصل الدراس ي السابق لإتاحة التقديم.

تتضةةةةةةةةةةةةةةمن الخطةةة خطوات التنفيةةذ، ومواعيةةدهةةا، ومواعيةةد وإجراءات للمتقةةدمين من خةةارج المملكةةة عبر  -3

 (وتوزيع المهام على الجهات ذات العلاقة.2بوابة القبول )منحتي 

 عميد الدراسات العليا خطة القبول. يعتمد -4

 المستندات المطلوبة:

 نموذج إعداد خطة القبول 

 أيام عمل. 5الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
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 إجراءات اقتراح عدد الطلاب للقبول في برنامج الدراسات العليا -2

 المستند النظامي:

 العليا في الجامعات من اللائحة المنظمة للدراسات (7)( من المادة 12الفقرة )

 الضوابط:

 على قدرة الأقسام العلمية من حيث التدريس والإشراف العلمي. بناء  يُحدد عدد الطلاب المقترح قبولهم  1

على توصةةةةةةةةةةةةةةية اللجنة الدائمة  بناء  يحدد عدد الطلاب المقبولين في كل برنامج بقرار من مجلس الجامعة؛   2

 م، ومجالس الجهات التعليمية.للدراسات العليا، و اقتراح مجالس الأقسا

 الإجراءات:

الجهات التعليمية بطلب -في بداية الفصل السابق لإتاحة التقديم-تخاطب عمادة الدراسات العليا  -1

اقتراح أعداد الطلاب الذين سيتم قبولهم في البرامج المتاحة؛ لتنظر فيها الأقسام العلمية، وفق قائمتين: 

 سة، وقائمة بدون رسوم للدراسة.قائمة للطلاب برسوم مالية للدرا

ترااي الأقسام العلمية في تحديد فتح البرامج من عدمها، والأعداد المقترحة لكل برنامج قدرة القسم على  -2

 تدريس المقررات والإشراف والمناقشة.

 باقتراح الأعداد. -3
 
 تتخذ الأقسام العلمية محضرا

 محضر مجلس القسم. يعرض الاقتراح على مجلس الجهة التعليمية بعد اعتماد -4

يعرض اقتراح مجلس الجهة التعليمية على اللجنة الدائمة للدراسات العليا من أجل اتخاذ التوصية  -5

 المناسبة.

يحيل وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي محضر التوصية بأعداد الطلاب الذين سيتم  -6

 قبولهم إلى أمين مجلس الجامعة.

 لجامعة لاعتماده.يعرض الموضوع على مجلس ا -7

 يوم عمل  45: الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراء

  

 المستندات المطلوبة:
 .محاضر مجالس الأقسام-1

 .لتعليميةمحاضر مجالس الجهات ا-2

 محضر اللجنة الدائمة-3

 .نموذج تحديد الأعداد وفق قائمتين-4
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 :صيغ محاضر اقتراح الأعداد

 صيغة محضر مجلس القسم:

اقتراح أعداد طلاب الدراسةةةةةةةةات العليا الذين يمكن قبولهم للعام الجاممي القادم ........... في مرحلة ......  :للنظر في

 ..........................في برنامج .............. في قسم ..

اقتراح أعداد طلاب الدراسةةةةةةات العليا الذين يمكن قبولهم للعام الجاممي القادم ........... في مرحلة  :وقرر المجلس

 ...... في برنامج .............. في قسةةةةم .........................؛ حسةةةةب البيان المرفق، وذلك 
 
دة ( من الما12إلى الفقرة ) اسةةةةتنادا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات في الجامعات.7)

 صيغة محضر مجلس الكلية:

محضةةةر مجلس قسةةةم ......... المتضةةةمن اقتراح أعداد طلاب الدراسةةةات العليا الذين يمكن قبولهم للعام  :للنظر في

 ...............الجاممي القادم ........... في مرحلة ...... في برنامج .............. في قسم ..........

اقتراح أعداد طلاب الدراسةةةةةةات العليا الذين يمكن قبولهم للعام الجاممي القادم ........... في مرحلة  :وقرر المجلس

 ...... في برنامج .............. في قسةةةةم .........................؛ حسةةةةب البيان المرفق، وذلك 
 
( من المادة 12إلى الفقرة ) اسةةةةتنادا

 للائحة المنظمة للدراسات في الجامعات.( من ا7)

 صيغة محضر اللجنة الدائمة:

محاضةةةةةةةةةةةةةةر مجالس الجهات التعليمية المتضةةةةةةةةةةةةةةمنة اقتراح أعداد طلاب الدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا الذين يمكن  :للنظر في

 للعام الجاممي القادم ........... حسب البيانات المرفقة.في برامج الدراسات العليا قبولهم 

التوصةةية بأعداد الطلاب المقترح قبولهم في برامج الدراسةةات العليا للعام الجاممي القادم حسةةب  :وقررت اللجنة

 وذلك  ،البيانات المرفقة
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات في الجامعات.7( من المادة )12إلى الفقرة ) استنادا
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 الإعلان عن التقديم على برامج الدراسات العليا المتاحة -3

 الإعلان:معايير 

 تاريخ بدء وانتهاء التقديم لبرامج الدراسات العليا المتاحة.أن يوضح فيه  1

 أن يوضع فيه رابط مباشر لدليل القبول . 2

وحسةةةابها في تويتر، وكذلك حسةةةاب عمادة الدراسةةةات العليا في  الإعلان على موقع الجامعة الرئيس تمأن ي 3

 معة للدراسات العليا والبحث العلمي.بالتنسيق مع وكيل الجا تويتر وموقعها الإلكتروني
 وضع رابط مباشر لبوابة القبول الإلكترونية. 4

 الإجراءات:

 لإ تضع عمادة الدراسات العليا نص 1
 
 الإعلان المذكورةعلان المراد نشره وفق معايير ا

2  
 
  ترفع العمادة خطابا

 
لإدارة الاتصال المؤسس ي؛ لعمل تصميم لإعلان التقديم على برامج  رسميا

 .راسات العلياالد

 يتم تصميم الإعلان من إدارة الاتصال المؤسس ي في الجامعة. 3

 تتم مراجعة الإعلان من عمادة الدراسات العليا؛ للتأكد من صحة المعلومات الواردة فيه. 4

 ترفع إدارة الاتصال المؤسس ي المادة الإعلانية لرئيس الجامعة للموافقة النهائية على النشر. 5

 أيام عمل . 5فيذ الإجراءات: الوقت المستغرق لتن
  

 المستندات المطلوبة:
 خطاب رسمي لطلب عمل تصميم للإعلان.-1

 نموذج مصمم للإعلان-2
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 التقديم على بوابة القبول الإلكترونية من داخل المملكة

 معايير وضوابط الإشراف على بوابة القبول الإلكتروني:

 تتم تهيئة البوابة لفتحها وإغلاقها حسب الموعد المعلن عنه. 1

 تتم تجربة البوابة قبل فتحها. 2

 والاستفسارات.أن تشتمل البوابة على وسائل التواصل  3

 تلقي الاستفسارات وتقديم الدعم الفني للمتقدمين. 4

 المتابعة المستمرة لعملية التقديم حتى انتهاء فترة التقديم. 5
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 ( من خارج المملكة2التقديم على بوابة القبول الإلكترونية )منحتيإجراءات 

 (:2إجراءات إتاحة البوابة الإلكترونية )منحتى 

(  للتقديم على 2الجامعة عن موعد تقديم على بوابة القبول الإلكترونية )منحتي  يتم الإعلان في موقع 1

 برامج الدراسات العليا من خارج المملكة.

 يتضمن الإعلان الأمور الآتية:  2

 دليل القبول في برامج الدراسات العليا. -أ

 (، ورفع البيانات عليها.2تعريف موجز بكيفية التقديم على بوابة )منحتى  -ب

 (2بط مباشر لبوابة )منحتي وضع را -ج

توضةةةةةةةةيح المسةةةةةةةةتندات المطلوبة إرفاقها، وصةةةةةةةةيغها، واشةةةةةةةةتراطاتها، مع التأكيد على اسةةةةةةةةتيفائها وتعبئة جميع  -د

 الحقول بدقة.

 التأكيد على وضع المتقدمين لبيانات التواصل معهم. -ه

ذلك في ترشةةةةةةةةةةيح  تحديد الموقع الجغرافي من الدولة التي سةةةةةةةةةةيتقدم منها عبر المحددات المناسةةةةةةةةةةبة ليسةةةةةةةةةةاعد -و

 الطالب.

 أن تشتمل البوابة على وسائل التواصل والاستفسارات والدعم الفني، ويوضع بريد إلكتروني لذلك. 3

تةةةدرس طلبةةةات التقةةةديم من قبةةةل لجنةةةة القبول في العمةةةادة أولا بةةةأول، وتتةةةابع طلبةةةات التقةةةديم حتى انتهةةةاء  4

 موعده.

من تنطبق عليهم الشةةروط، وفق التوقيت الزمني  يتم فحص الطلبات، والمفاضةةلة بين المتقدمين وترشةةيح 5

 المنصوص عليه في خطة القبول.
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 وضع شروط القبول

   المستند النظامي:

 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات (7)( من المادة 2الفقرة )

 الإجراءات

السةةةةةةةةابق لإتاحة التقديم  تخاطب عمادة الدراسةةةةةةةةات العليا الجهات التعليمية كل عام جاممي في الفصةةةةةةةةل 1

على برامج الدراسةةةةةةات العليا لاقتراح ما تراه من تعديل وتحديث على شةةةةةةروط القبول العامة والخاصةةةةةةة في 

 برامج الدراسات العليا.

يقترح كل قسةةةةةةةةةةةم علمي ما يراه من الشةةةةةةةةةةةروط العامة والشةةةةةةةةةةةروط الخاصةةةةةةةةةةةة للتقديم على برامج الدراسةةةةةةةةةةةات  2

 العليا؛ ويتخذ بذلك محضر.

ر مجلس القسةةةةةةم المتضةةةةةةمن اقتراح شةةةةةةروط القبول إلى مجلس الجهة التعليمية، وتعرض على يرفع محضةةةةةة 3

المجلس لاتخةةاذ مةةا يراه بشةةةةةةةةةةةةةةةةأن الشةةةةةةةةةةةةةةروط المقترحةةة للقبول مع التنسةةةةةةةةةةةةةةيق والمواءمةةة بين أقسةةةةةةةةةةةةةةةةام الجهةةة 

 التعليمية الأخرى؛ ويتخذ بذلك محضر.

يد الدراسةةةةةةةات العليا )أمين اللجنة تحيل جميع الجهات التعليمية محاضةةةةةةةر اقتراح شةةةةةةةروط القبول إلى عم 4

 الدائمة للدراسات العليا( بعد اعتمادها .

يعرض عميد الدراسةةةةةةةةةةةةات العليا مقترحات الجهات التعليمية بشةةةةةةةةةةةةأن شةةةةةةةةةةةةروط القبول على وكيل الجامعة  5

 .للدراسات العليا والبحث العلمي للتوجيه

إلى اللجنة الدائمة للدراسةةةةةةةةةةةةةةات يحيل وكيل الجامعة للدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا والبحث العلمي شةةةةةةةةةةةةةةروط القبول  6

 العليا للدراسة وإبداء الرأي .

تدرس اللجنة الدائمة للدراسةةةةات العليا والبحث العلمي مقترح الجهات التعليمية بشةةةةأن شةةةةروط القبول،  7

وتتولى المقارنة بين مقترحات الجهات التعليمية، والمواءمة بينها، مع مراعاة خصةةائص كل برنامج، وإعداد 

 .نهائية لشروط القبول العامة، وشروط القبول الخاصة لكل برنامج المسودة ال

تعرض المسةةةودة النهائية لشةةةروط القبول على اللجنة الدائمة للدراسةةةات العليا ويتخذ بذلك محضةةةر يرفع  8

 .للاعتماد 

يحيل وكيل الجامعة للدراسةةةةةةةةةةةات العليا والبحث العلمي )رئيس اللجنة الدائمة( محضةةةةةةةةةةةر التوصةةةةةةةةةةةية، بعد  9

 ده اعتما
 
 .به الشروط الموص ى بها إلى مجلس الجامعة  مرفقا

 تعرض شروط القبول على مجلس الجامعة لاتخاذ القرار النهائي باعتمادها في أقرب جلسة. 10

بعد صةةدور خطاب أمانة مجلس الجامعة باعتماد شةةروط القبول؛ يتولى عميد الدراسةةات العليا تعميمها  11

 لقبول، وإعلانها للطلاب.على الجهات المعنية وتضمينها في دليل ا

 يوم عمل .   45 الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات:
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 :صيغ محاضر اقتراح شروط القبول

 صيغة محضر مجلس القسم:

من العام الجاممي القادم  ابتداء  اقتراح شةةةةةةةةةةةةةروط القبول في برنامج ............... في قسةةةةةةةةةةةةةم .........................  :للنظر في

 ..... حسب الصيغة المرفقة..........

من العام الجاممي القادم  ابتداء  اقتراح شروط القبول في برنامج ................. في قسم .....................  :وقرر المجلس

 ........... حسب الصيغة المرفقة؛ وذلك 
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا7( من المادة )2إلى الفقرة ) استنادا

 في الجامعات.

 صيغة محضر مجلس الكلية:

محضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةةةم ........... المتضةةةةةةةةةةةةةةمن اقتراح شةةةةةةةةةةةةةةروط القبول في برنةةةةةةةامج ............... في قسةةةةةةةةةةةةةةم  :للنظر في

 من العام الجاممي القادم .............. حسب الصيغة المرفقة. ابتداء  ......................... 

من العام الجاممي القادم  ابتداء  ل في برنامج ................. في قسم ..................... اقتراح شروط القبو  :وقرر المجلس

 ........... حسب الصيغة المرفقة؛ وذلك 
 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا 7( من المادة )2إلى الفقرة ) استنادا

 في الجامعات.

 صيغة محضر اللجنة الدائمة:

مجةةالس الجهةةة التعليميةةة المتضةةةةةةةةةةةةةةمنةةة اقتراح شةةةةةةةةةةةةةةروط القبول في برامج ............... في قسةةةةةةةةةةةةةةم محةةاضةةةةةةةةةةةةةةر  :للنظر في

 المرفقة. البيانات والمستنداتلعام الجاممي القادم .............. حسب ل......................... 

 الرئيسةالجاممي القادم لعام لالتوصية بالموافقة على شروط القبول في برامج الدراسات العليا  :وقررت اللجنة

 ؛ وذلك المرفقة  البيانات والمستنداتحسب 
 
( من اللائحة المنظمة للدراسات 7( من المادة )2إلى الفقرة ) استنادا

 العليا في الجامعات.
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 دراسة طلبات القبول وإعلان المرشحين لدخول الاختبار التخصصي 

 المستند النظامي:
 العليا المعتمد من مجلس الجامعة دليل القبول في برامج الدراسات

 الإجراءات:

 إلى الجهات التعليمية يتضةةةمن آلية العمل في دراسةةةة طلبات القبول  1
 
توجه عمادة الدراسةةةات العليا خطابا

 وفرزها ومعايير الترشيح لدخول الاختبار التخصص ي للقبول، والخطة الزمنية لذلك.

ختص من واقع البيانات المدخلة والوثائق المرفقة يتم التحقق من النقاط التالية عن طريق القسةةةةةةةةةةةةةةم الم 2

 على النظام، وذلك في المدة المحددة في خطة القبول:

 .التخصص السابق للمتقدم وكونه يؤهله للبرنامج الذي تقدم للالتحاق به 

  
 
 ، أو حسب الشروط الخاصة بالبرنامج.المعدل التراكمي، بحيث لا يقل تقدير المتقدم عن جيد جدا

 تقدم من الفئات المسموح لها بالتقدم للدراسات العليا.كون الم 

 .تحقق شروط القبول في المتقدم 

بتحديد خانة )يحق له يرشةةةةةةةةةةةةةح القسةةةةةةةةةةةةةم المختص من يحق له دخول الاختبار عن طريق النظام الأكاديمي  3

 دخول الاختبار(.

ة المخصةةةصةةةة لذلك يضةةةيف القسةةةم المختص أسةةةباب اسةةةتبعاد الذين لا يحق لهم دخول الاختبار في الخان 4

 في النظام الأكاديمي.

 يتم إغلاق شاشة فرز الطلبات في الموعد المحدد في الخطة الزمنية. 5

تتأكد عمادة الدراسةات العليا من عدم وجود ملحواات مؤثرة على قبول المرشةحين، وذلك بالتنسةيق مع  6

حسةةةةن سةةةةيرة وسةةةةلو  عمادة شةةةةؤون الطلاب للطلاب المرشةةةةحين من داخل الجامعة، وطلب إرفاق شةةةةهادة 

 من المتقدمين من خارج الجامعة.

 تعلن عمادة الدراسات العليا أسماء من يحق لهم دخول الاختبار التخصص ي في البرامج 7

 يوم عمل . 30 الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات:
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 (*)الاختبار التخصصي )التخصصات النظرية(

 ضوابط متعلقة بالاختبار التخصصي: 

التخصةةةةةةةةةةةصةةةةةةةةةةة ي للبرنامج الذي يرغب المتقدم في  اختبار القبول  دم إلى التخصةةةةةةةةةةةصةةةةةةةةةةةات النظريةأن يجتاز المتق 1

 (.100( من )60بدرجة لا تقل عن ) لتحاق بهالا

التي يجةب أن يلتزم بهةا عةايير الم الجهةات التعليميةةبةالتنسةةةةةةةةةةةةةةيق مع اللجنةة الةدائمةة للةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةا ضةةةةةةةةةةةةةةع ت 2

 .التي تشترط هذا النوع من الاختبارات واضعو أسئلة الاختبارات التخصصية في البرامج

 إجراءات الاختبار التخصصي:

 طلب تشكيل لجان لإعداد الأسئلة وأخرى  -1
 
يخاطب عميد الدراسات العليا الجهات التعليمية متضمنا

لمراجعتها وتحكيمها، على أن يتضمن الخطاب الإشارة إلى معايير اختيار اللجان المكلفة بإعداد الأسئلة 

 والمدة المحددة للانتهاء منها. وتحكيمها،

 للمعايير المحددة من عمادة الدراسات العليا، ويتم إشعار العمادة  -2
 
يكون القسم المختص اللجان وفقا

 بأسماء اللجان.

 يعد القسم المختص الأسئلة وفق المدة المحددة في الخطة الزمنية. -3

لعلمية لإعداد الأسئلة في الموعد المحدد في يقوم وكيل العمادة المختص بالمتابعة والتنسيق مع الأقسام ا -4

 الخطة الزمنية.

 تتولى الجهات التعليمية طباعة أسماء الطلاب الذين يحق لهم دخول الاختبار وبياناتهم. -5

 تحدد عمادة الدراسات العليا مواعيد الاختبار وقاعاته. -6

(. تتولى الجهات التعليمية تأمين العدد الكافي من المراقبين )مراقب واحد -7
 
 لكل خمسة عشر طالبا

تتولى الجهات التعليمية تأمين العدد الكافي من الموافين لتدقيق أسماء الطلاب وأخذ توقيعاتهم قبل  -8

 الدخول للاختبار بعد التحقق من هوياتهم الشخصية.

 تتولى عمادة الدراسات العليا والجهات التعليمية الإشراف على سير الاختبارات. -9

 الجامعية توفير العدد الكافي من منسوبي الأمن والسلامة. تتولى إدارة المدينة -10

  

                                                           

الآتية:الطلاب السعوديين، والخليجيين،  وطلاب  ن يكونوا من الفئاتأ( خاص بالمتقدمين على برامج التخصصات النظرية على *)

 المنح الداخلية، وطلاب المنح الخارجية الذين هم على كفالة الجامعة وقت التقديم.
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 المفاضلة بين المجتازين وإعلان النتائج

 ضوابط المفاضلة بين المتقدمين عبر بوابة القبول الإلكترونية: :أولًا

 وفق الآلية الآتية:  يفاضل بين المجتازين، ويرشحون للقبول 

 تي:يتم تحديد المعدل الموزون على النحو الآ -1

% لاختبار  30% لمعدل المرحلة السةةةابقة، و 40% لاختبار القبول التخصةةةصةةة ي، و 30في الكليات النظرية:  -أ

 قدرات الجامعيين، وعند التساوي تكون الأفضلية للأعلى في درجة اختبار قدرات الجامعيين.

، وعند التسةةةةةةةةةاوي % لاختبار قدرات الجامعيين 50% لمعدل المرحلة السةةةةةةةةةابقة، و 50وفي الكليات العلمية  -ب

 تكون الأفضلية للأعلى في درجة اختبار قدرات الجامعيين.

 ، ويقتصر تقييمه على المعايير الأخرى.يستثنى الطالب الكفيف من اختبار قدرات الجامعيين -ج

، وبما لا يتجاوز عدد المقاعد المتاحة، وفق  -2
 
 موزونة

 
يفاضةةةةةةةةةةةةةةل بين الطلاب المجتازين بحسةةةةةةةةةةةةةةب الأعلى درجة

)غير مدفوعة الثمن(، ويحدد القسةةةةةةةةةةةةةم العلمي  ائمة الطلاب )مدفوعة الثمن(، وقائمة الطلابقائمتين: ق

  المقاعد المطلوبة في كل قائمة.

 :الإجراءات

 تتولى الكليات التصحيح الآلي لأوراق الإجابة ورصد الدرجات ثم إرسالها لعمادة الدراسات العليا. -1

قدمين الذين اجتازوا الاختبار التخصص ي ، وحققوا الحد تتولى عمادة الدراسات العليا فرز أسماء المت -2

 الأدنى الذي تشترطه الجامعة في اختبار القدرات العامة للجامعيين.

 تتولى عمادة الدراسات العليا المفاضلة بين المجتازين حسب النسبة الموزونة. -3

4-  
 
  يفاضةةةةةةةةةةةةةةل بين الطلاب المجتازين بحسةةةةةةةةةةةةةةب الأعلى درجة

 
دد المقاعد المتاحة، وفق يتجاوز ع ، وبما لاموزونة

 .قائمتين

 إذا تساوت النسبة الموزونة بين طالبين فيقدم الأعلى درجة في اختبار القدرات. -5

تتولى عمادة تقنية المعلومات عكس درجات الاختبار التخصص ي للقبول واختبار القدرات العامة  -6

 للجامعيين على النظام الأكاديمي.

 وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي للتوجيه بما يراه.تعرض نتائج القبول والمرشحون على  -7

 تعتمد عمادة الدراسات العليا )الإدارة التنفيذية( أسماء المرشحين للقبول. -8

تتولى عمادة الدراسات العليا )الإدارة التنفيذية( إعلان أسماء المرشحين، ومواعيد الاستقبال لاستكمال  -9

 لمستندات المطلوبة لذلك.إجراءات قبولهم، والوثائق وا

 ضوابط المفاضلة بين المتقدمين عبر بوابة منحتي، )المتقدمون من خارج المملكة(. :ثانياً

 في التخصصات النظرية: -1

 % 40المعدل  -

 %  30تصنيف الجامعة  -

 % 30المقابلة الشخصية  -
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 في التخصصات العلمية -2

 %  30المعدل  -

 GRE 30%اختيار  -

 % 20تصنيف الجامعة  -

 % 20ة الشخصية المقابل -

 :الإجراءات

 تتولى عمادة الدراسات العليا تهيئة بوابة منحتي بالتنسيق مع عمادة تقية المعلومات. -1

تتولى الأقسام العلمية فرز أسماء المتقدمين ودراسة وثائقهم والنظر في مطابقة تخصصاتهم وتصنيف   -2

وتضع درجة تقديرية مبنية على الضوابط  الجامعات التي تخرجوا فيها، والمفاضلة بين المتقدمين وترتيبهم

( للطالب المتقدم للتخصصات النظرية 70أعلاه ةة عدا المقابلة الشخصية ةةة   وتكون الدرجة التقديرية من)

وتعد قوائم بذلك حسب  المقاعد المتاحة لكل برنامج   ،(    للطالب المتقدم للتخصصات العلمية80ومن )

 مع وضع قائمة للاحتياط.

الأقسام العلمية المقابلة الشخصية لكل طالب عن بعد بالوسيلة المناسبة المتاحة في الجامعة  تجري  -3

 (100 )وتوضع الدرجة المستحقة من

تعاد المفاضلة بين الطلاب وفق مجموع الدرجات بعد إضافة درجة المقابلة الشخصية ويترتبون حسب  -4

 لسابقة .( بناء  على الضوابط ا100الدرجات التي استحقوها من )

 تعاد الطلبات إلى  عمادة الدراسة العليا للمراجعة والتدقيق النهائي والترشيح المبدئي . -5

، واستكمال  -6
 
تتواصل وحدة القبول في العمادة مع منسق الوزارة لرفع بيانات طلاب المنح المرشحين مبدئيا

 إجراءات الترشيح.

بلاغهم بالقبول المبدئي وتتاكد من بيانات تتواصل وحدة القبول في العمادة مع الطلاب المرشحين لإ  -7

 تواصلهم وإقامتهم لإصدار تأشيراتهم والترتيب لقدومهم .

تتولى عمادة شؤون الطلاب استقبال الطلاب المقبولين من خارج المملكة وتتولى ترتيب أمور إقامتهم  -8

 وتسهيل إجراءاتهم وإصدار قيودهم .

 :ترونيةرفع طلبات المنح عبر بوابة القبول الإلك

 تتيح عمادة الدراسات العليا رابط طلبات المنح، وتوجه جميع المتقدمين من طلاب المنح لرفع بياناتهم. -1

تتولى وحدة القبول تدقيق بيانات المرشحين، وإاهار إشعار للطلاب الذين لديهم مشكلات ليستوفيها  -2

 الطالب عبر نظام المنح.

ارة التعليم للمنح الدراسية، ومتابعتها بعد التحقق من أن ترفع وحدة القبول طلبات المنح عبر نظام وز  -3

 جميع المرشحين من طلاب المنح قد أكملوا بياناتهم.
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 الإفادة بالقبول المبدئي
 تتولى وحدة القبول استقبال المرشحين، والقيام بما يلي:

 شروط القبول عليهم. تحققالتحقق من بياناتهم والتأكد من  -1

 بول المبدئي المشروط.تزويدهم بإفادات الق -2

 إبلاغ المتقدم بموعد إصدار قرار القيد والوثائق المطلوبة لذلك. -3

 إصدار قرارات القيد
 تعلن عمادة الدراسات العليا موعد إصدار قرارات القيد. -1

 تستقبل وحدة القبول طلبات إصدار قرارات القيد وتدرس الوثائق المطلوبة لإصدار القرار. -2

على موافقة مرجع المتقدم السعودي المواف أو إجازته أو تفرغه فيشترط أن إذا كان القبول يتوقف  -3

 تكون الإفادة من صاحب الصلاحية.

بالتنسيق مع الجهات  من الطلاب الدارسين برسوم تتولى الوحدة المختصة في العمادة تحصيل الرسوم -4

 المختصة بذلك داخل الجامعة.

 أو من يفوضه للموافقة على إصدار قرار القيد.يحال طلب القبول إلى عميد الدراسات العليا  -5
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 قبول الطالب في غير تخصصهإجراءات 

 المستند النظامي:

 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا (16)المادة 

 ضوابط قبول الطالب في غير تخصصه:

 على توصية مجلس القسم، وموافقة مجلس الكلية. بناء  يجوز قبول الطالب في غير تخصصه 

 جراءات:الإ

 فيه المبررات  -1
 
 بالتوصةةةةةةةةية بقبوله، مبينا

 
إذا رأى القسةةةةةةةةم ترشةةةةةةةةيح طالب في غير تخصةةةةةةةةصةةةةةةةةه، فيتخذ محضةةةةةةةةرا

 النظامية والعلمية الكافية لاستثنائه.

   ترفع توصية مجلس القسم إلى مجلس الجهة التعليمية لاتخاذ القرار المناسب، وفق ما يراه. -2

 يوم عمل. 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 : صيغ محاضر قبول الطالب في غير تخصصه

 صيغة محضر مجلس القسم:

التوصةةةةةية بقبو ل الطالب .............. في برنامج ...................... في قسةةةةةم ................. مع اختلاف تخصةةةةةصةةةةةه  :للنظر في

 . في المرحلة السابقة

في برنامج ......... في قسةةةةةةم ....... مع اختلاف تخصةةةةةةصةةةةةةه في المرحلة  ....وقرر المجلس: التوصةةةةةةية بقبول الطالب .........

 للمبررات المرفقة ؛ وذلك 
 
، وقاعدتها ( من اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا16على المادة ) بناء  السةةةةةةةةةةةةةةابقة نظرا

 التنفيذية في الجامعة .

 صيغة محضر مجلس الكلية:

الطالب .............. في برنامج ...................... في قسةةةةةم ................. مع المتضةةةةةمن قبول  ....محضةةةةةر قسةةةةةم ...... :للنظر في

 اختلاف تخصصه في المرحلة السابقة  
 
 للمبررات المرفقة. نظرا

 قبول الطالب ......... في برنامج ......... في قسم ....... مع اختلاف تخصصه في المرحلة السابقة وقرر المجلس: 
 
 نظرا

 رات المرفقة؛ وذلك للمبر
 
وقاعدتها التنفيذية في  ،( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا16إلى المادة ) استنادا

 الجامعة

  

 المستندات المطلوبة:
 محضر مجلس القسم المتضمن التوصية.-1

 محضر مجلس الكلية المتضمن التوصية.-2

 له الأكاديمي وخطته الدراسية.صورة من مؤهل الطالب السابق، وسج-3
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 القبولتأجيل 

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.20المادة: )

 :القبولتأجيل وضوابط شروط 

 ولمدة عام دراس ي كامل. ،قبول لمرة واحدةأن يكون تأجيل ال -1

 أن يكون الطالب المتقدم للتأجيل قد صدر قرار قيده من الدراسات العليا، ومنح الرقم الجاممي. -2

 عميد الجهة التعليمية على تأجيل القبول.وافق مجلس القسم و أن ي -3

 ق النموذج المعد لذلك.بطلبه إلى القسم المختص وف -في حال رغبته تأجيل القبول -أن يتقدم الطالب  -4

 بمسوغات مقبولة.  -5
 
 أن يكون طلبه مشفوعا

 أن يكون تقدمه قبل بداية الفصل الدراس ي وبعد صدور قرار قيده. -6

 لا تحتسب مدة التأجيل ضمن الحد الأقص ى لمدة الحصول على الدرجة. -7

8-  
 
عمادة من قِبل ي في النظام الأكاديمموافقة عميد الكلية، وتسجيله إلا بعد  لا يعد التأجيل نافذا

 .الدراسات العليا

، ولا يحظى بميزات الطالب المنتظم.مدة لا يعد المؤجل خلال  -9
 
 منتظما

 
 التأجيل طالبا

 :القبولتأجيل  إجراءات

 تقدم الطالب بطلب تأجيل القبول وفق النموذج المعد لذلك  -1

تحقاق الطالب الشروط والضوابط واس تحقق، والتأكد من القسم العلميدراسة الطلب من قبل  -2

 .للتأجيل

 .موافقة مجلس القسم المختص على تأجيل القبول  -3

 .موافقة عميد الجهة التعليمية على تأجيل قبول الطالب -4

 إحالة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 .في النظام الأكاديمي ثم تسجيل تأجيل القبول دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا،  -6

 الإجراءات وفق التالي: وحدة المختصةال استكمال -7

وتؤرشف في ملف  وتنهى معاملتهالطالب السعودي ومن في حكمه وطالب المنحة الداخلية: تحفظ  -أ

 .الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا

يرة تحال معاملته إلى إدارة السفر لإصدار تأشيرة خروج نهائي، ويثبت رقم التأشطالب المنحة الخارجية:  -ب

الممنوحة للطالب في النموذج، وتعاد المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا لحفظها في ملف الطالب 

 الإلكتروني وملف آخر للمتابعة

 :بعد تأجيل  القبول طالب المنحة الخارجيةعودة  إجراءات

د الدراسات العليا يتقدم طالب المنحة الخارجية في حال مغادرته المملكة بتأشيرة الخروج النهائي إلى عمي -1

فترة تأجيل القبول بستة أسابيع على  انتهاءبطلب إصدار تأشيرة القدوم قبل  عبر وسيلة التواصل المتاحة

 ساري الصلاحية(. الأقل. )يرفق مع الطلب صورة جواز سفر
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نسيق ، بالتبالعمادة لمتابعة إصدار التأشيرة المطلوبة الوحدة المختصةيحيل عميد الدراسات الطلب إلى  -2

 مع إدارة السفر.

، وفي حال عدم مباشرته للدراسة من بداية الفصل تأجيل القبول  مدةيعاد قيد الطالب بعد انتهاء  -3

من اللائحة المنظمة للدراسات  (25على المادة ) بناء  على إشعار القسم المختص، و  بناء   قيده لغىالدراس ي ي

 وقاعدتها التنفيذية. العليا،

عام  لمدةيحتفظ للطالب بالقبول  تأجيل القبول؛في الفصل الدراس ي التالي لانتهاء  إذا لم يفتح البرنامج -4

 أقص ى جاممي 
 
 على إمكانية استإناف البرنامج خلاله، فإن تعذر ذلك ألغي قيده. بناء  حدا

 يوم عمل . 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 
 
 
 
 

 

 :محضر القسم صيغة 

 ب: .............................، ...................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةية، ورقمه الجاممي: ...........................تأجيل قبول الطالللنظر في: 

 (...............) من مرحلة .................. بقسم.............................. للعام الجاممي

....................، .................. الجنسية، ورقمه الجاممي وقرر المجلس: الموافقة على تأجيل قبول الطالب: .......

 وذلك من مرحلة ..................... بقسم .......................... للعام الجاممي ....................،)......................(، 
 
إلى  استنادا

 الجامعات، وقاعدتها التنفيذية.( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في 20المادة )
  

 المستندات المطلوبة:
 على بيانات الطالب، ومبرر الطلب، وتوقيع الطالب. -1

 
 من قبل الطالب، مشةةةةةتملا

 
نموذج تأجيل قبول الطالب معبأ

 وموافقة جميع أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم.

 محضر مجلس القسم المتضمن الموافقة على تأجيل قبول الطالب.-2

 الجهة التعليمية. موافقة عميد-3

 السجل الأكاديمي.-4
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 دراسةالتأجيل 

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.22المادة: )

 تأجيل الدراسة:وضوابط شروط 

 موافقة مجلس ي القسم والكلية. -أ

  -ب
 
 دراسيا

 
 أو أكثر. أن يكون الطالب قد اجتةاز فصلا

 يتجاوز مجموع مد -ج
ّ
 أربعة فصول دراسية. تأجيل الدراسةة ألا

للقسم المختص قبل بداية الفصل الدراس ي بما لا  تأجيل الدراسةأن يتقدم بطلب  -د

 يقل عن أسبوعين، وفق النموذج المعد لذلك.

 بمسوغات  -ه
 
 يقبلها مجلسا القسم والكلية.أن يكون طلبه مشفوعا

فصول الفرصة لا يجوز تأجيل فصول الفرصة الإضافية لإكمال الرسالة، و  -و

 الاستثنائية لرفع المعدل.

 ضمن الحد الأقص ى لمدة الحصول على الدرجة. تأجيل الدراسةلا تحتسب مدة  -ز

 إلا بعد موافقة  تأجيل الدراسةلا يعد طلب  -ح
 
في  الكلية، وتسجيله مجلسنافذا

 .عمادة الدراسات العليامن قبل  النظام الأكاديمي

، ولا يحظى بميزات الطالب المنتظم.لا يعد المؤجل خلال مدة التأجيل طال -ط
 
 منتظما

 
 با

 :تأجيل الدراسة إجراءات

 .تقدم الطالب بطلب تأجيل الدراسة وفق النموذج المعد لذلك  -1

الشروط والضوابط واستحقاق الطالب   ققتح، والتأكد من القسم العلميدراسة الطلب من قبل  -2

 للتأجيل.

 أجيل. توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على الت -3

 .موافقة مجلس الجهة التعليمية على تأجيل دراسة الطالب -4

 إحالة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 .في النظام الأكاديمي تأجيل الدراسة تسجيلدراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، ثم  -6

 الإجراءات وفق التالي: في العمادة الوحدة المختصة استكمال -7

وتؤرشف في ملف  وتنهى معاملتهعودي ومن في حكمه وطالب المنحة الداخلية: تحفظ الطالب الس -أ

 .الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا

وعودة إن كان تأجيله لفصل تحال معاملته إلى إدارة السفر لإصدار تأشيرة خروج طالب المنحة الخارجية:  -ب

، ويثبت رقم التأشيرة الممنوحة جيله لأكثر من فصل دراس يدراس ي واحد، أو تأشيرة خروج نهائي إن كان تأ

من قبل الوحدة المختصة في للطالب في النموذج، وتعاد المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا لحفظها 

 .آخر للمتابعة في ملف الطالب الإلكتروني وملفالعمادة 
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 :بعد تأجيل  الدراسة طالب المنحة الخارجيةعودة  إجراءات

دم طالب المنحة الخارجية في حال مغادرته المملكة بتأشةةةةةةةةةةةةيرة الخروج النهائي إلى عميد الدراسةةةةةةةةةةةةات العليا يتق -1

نتهاء فترة تأجيل الدراسةةة بسةةتة أسةةابيع على ابطلب إصةةدار تأشةةيرة القدوم قبل  (تواصةةل)عن طريق برنامج 

 ساري الصلاحية(. )يرفق مع الطلب صورة جواز سفر الأقل.

، بالتنسيق بالعمادة لمتابعة إصدار التأشيرة المطلوبة الوحدة المختصةسات الطلب إلى يحيل عميد الدرا -2

 مع إدارة السفر.

، وفي حال عدم مباشةةةةةةةةةرته للدراسةةةةةةةةةة من بداية الفصةةةةةةةةةل تأجيل الدراسةةةةةةةةةةيعاد قيد الطالب بعد انتهاء فترة  -3

 على إشةةةةةةةةةةةةعار القسةةةةةةةةةةةةم المختص، و  بناء  ، قيده لغىالدراسةةةةةةةةةةةة ي ي
 
( من اللائحة المنظمة 25)إلى المادة  اسةةةةةةةةةةةةتنادا

 وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.للدراسات العليا، 

يعود الطالب المؤجل تأجيل الدراسةةة إلى موجهه العلمي السةةابق ، بعد انتهاء فترة التأجيل إذا كان نصةةابه  -4

 (.36على ما ورد في القاعدة التنفيذية للمادة ) بناء  يسمح بذلك ، أو يعين له موجه علمي بديل، 

يعود الطالب المؤجل تأجيل الدراسةة إلى مشةرفه العلمي السةابق ، بعد انتهاء فترة التأجيل إذا كان نصةابه  -5

 (.36على ما ورد في القاعدة التنفيذية للمادة ) بناء  يسمح بذلك ، أو يعين له مشرف  بديل 

عام فظ للطالب بالقبول لمدة يحت ؛الدراسةةةتأجيل إذا لم يفتح البرنامج في الفصةةل الدراسةة ي التالي لانتهاء  -6

 أقص ى  جاممي
 
 على إمكانية استإناف البرنامج خلالهبناء  حدا

 
 ، فإن تعذر ذلك ألغي قيده. ا

 . يوم عمل 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 صيغ محاضر تأجيل الدراسة:

 صيغة محضر مجلس القسم:

في .......، .................... الجنسية، ورقمه الجاممي: ............................،تأجيل دراسة الطالب: .....................للنظر في:

 ابتداء  من الفصل ..............، ................. لمدة  مرحلة.................... بقسم ......................

..................................، ........................ الجنسية، التوصية بالموافقة على تأجيل دراسة الطالب: ....وقرر المجلس: 

في مرحلة.................... بقسةةةةةةةةةةةةةةم ...................... لمدة .............. ابتداء  من الفصةةةةةةةةةةةةةةل  ورقمه الجاممي ).........................(

 حة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة. ( من اللائ22على المادة ) بناء  وذلك  ..............

  

 المستندات المطلوبة:
 على بيانات الطالب، ومبرر الطلب، وتوقيع الطالب. وموافقة جميع -1

 
 من قبل الطالب، مشةةةةةةةةةةةةتملا

 
نموذج تأجيل الدراسةةةةةةةةةةةةة معبأ

 أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم.

 محضر مجلس القسم المتضمن التوصية بالموافقة على تأجيل الدراسة.-2

 مجلس الكلية المتضمن الموافقة على تأجيل الدراسة.      محضر-3

                         السجل الأكاديمي.-4
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  صيغة محضر مجلس الكلية:

الةةطةةةةةةةالةةةةةةةب: أجةةيةةةةةةةل دراسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة تةةةةةةة بةةةةةةةالمةةوافةةقةةةةةةةةمةةحضةةةةةةةةةةةةةةةر مةةجةةلةةس قسةةةةةةةةةةةةةةةم ......... المةةتضةةةةةةةةةةةةةةةمةةن الةةتةةوصةةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة  :لةةلةةنةةظةةر فةةي

.......................(في مرحلةةةةةةة.................... ......................................، ........................ الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةة، ورقمةةةةةةه الجةةةةةةاممي )..

 بقسم ...................... لمدة .............. ابتداء  من الفصل ..............

مه الموافقة على تأجيل دراسةةةةةةةةةةةةةةة الطالب: ......................................، ........................ الجنسةةةةةةةةةةةةةةية، ورق :وقرر المجلس

في مرحلة.................... بقسةةةةم ...................... لمدة .............. ابتداء  من الفصةةةةل ..............  الجاممي ).........................(

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.22وذلك بناء  على المادة )
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 لمقرراتعن ا الاعتذار

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.23المادة: )

 :مقررات الفصل الدراسيدراسة وضوابط الاعتذار عن شروط 

: يجوز أن يعتذر الطالب عن جميع مقررات الفصل الدراس ي وفق الضوابط الآتية
 
 -:أولا

المختص وفق النموذج المعد لذلك قبل بدء الاختبار النهائي بما لا يقل  أن يتقدم بطلب الاعتذار إلى القسم -1

 عن أسبوعين.

 أن يكون الطلب مشفوعا بمسوغات مقبولة. -2

 موافقة مجلس القسم وعميد الكلية على الاعتذار. -3

 يكون هذا الفصل الدراس ي ضمن الفرص الإضافية لإكمال الرسالة، أو الفرص الاستثنائية لرفع  -4
ّ
ألا

 أو الفصل الأخير لدراسة المقررات. المعدل

 يتجاوز مجموع فصول الاعتذار فصلين دراسيين. -5
ّ
 ألا

 إلا بعد موافقة عميد الكلية، وتسجيله  -6
 
عمادة من قِبل  في النظام الأكاديميلا يعد طلب الاعتذار نافذا

 .الدراسات العليا

، ج دون احتساب الرسوبة من البرناميحتسب هذا الفصل ضمن المدة القصوى للحصول على الدرج -7

  ويرمز لمقررات الاعتذار بالرمز )ع( في سجل الطالب الأكاديمي.

: يجوز للطالب الاعتذار عن مقرر دراس ي أو أكثر وفق الضوابط الآتية:
 
 ثانيا

 أن يتقدم بطلب الاعتذار قبل بدء الاختبارات النهائية بما لا يقل عن أسبوعين. -1

 بمسوغات م -2
 
 قبولة.أن يكون طلبه مشفوعا

 يكون المقرر المعتذر عنه بحث التخرج. -3
ّ
 ألا

 يكون المقرر المعتذر عنه ضمن مقررات الفرصة الاستثنائية لرفع المعدل، أوالمقررات التكميلية. -4
ّ
 ألا

 يزيد عدد المقررات المعتذر عنها للفصل الدراس ي الواحد عن مقررين، ولا يزيد في المرحلة الأكاديمية  -5
ّ
ألا

 مقررات.كاملة عن أربعة 

 يكون غياب الطالب في المقرر أو المقررات المعتذر عنها قد تجاوز  -6
ّ
من مجموع وحدات تدريس  %25ألا

 المقرر.

 :الاعتذار  عن دراسة المقررات إجراءات

 تقدم الطالب بطلب الاعتذار عن المقررات وفق النموذج المعد لذلك. -1

لشروط والضوابط واستحقاق الطالب ا تحقق، والتأكد من القسم العلميدراسة الطلب من قبل  -2

 للاعتذار.

 توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على الاعتذار. -3

 موافقة عميد الجهة التعليمية على اعتذار  الطالب. -4

 إحالة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 في النظام الأكاديمي. ثم تسجيلهدراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا،  -6
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 رشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا.أ -7
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 :عودة الطالب بعد الاعتذار عن المقررات إجراءات

إشكالات استإناف يدرس الطالب المعتذر جميع المقررات التي اعتذر عنها عند إتاحة دراستها، وتتم معالجة 

 اسات العليا.بالتنسيق مع عمادة الدر ةة  ةة إن وجدت الدراسة

 . يوم عمل30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 :القسم مجلس صيغة محضر

في ،اعتذار الطالب: .............................، ....................... الجنسةةةةةةةةةةةةةية، ورقمه الجاممي: ...............................للنظر في: 

 عن مقررات الفصل الدراس ي ......................  بقسم......................... مرحلة .............................،

 ....................... قبول اعتذار الطالب: ..............................، ..................... الجنسةةةية، ورقمه الجاممي :وقرر المجلس

 وذلك  عن مقررات الفصةةةةةل الدراسةةةةة ي ......................  .....................في مرحلة ...................... بقسةةةةةم ......
 
إلى  اسةةةةةتنادا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات، وقاعدتها التنفيذية.23المادة )

 
  

 المستندات المطلوبة:
 على بيانات الطالب، ومبرر الطلب، وتوقيع الطالب. -1

 
 من قبل الطالب، مشتملا

 
نموذج الاعتذار عن المقررات معبأ

 .وموافقة جميع أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم

 محضر مجلس القسم المتضمن الموافقة على الاعتذار. -2

 لتعليمية على الاعتذار.موافقة عميد الجهة ا-3

                                                                                                                                         السجل الأكاديمي.-4
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 لرفع المعدل الاستثنائيةالفرصة 

 المستند النظامي:

 سات العليا، وقاعدتها التنفيذية.( من اللائحة المنظمة للدرا28المادة: )

 :من يتاح له الاستفادة من الفرصة الإضافية لرفع المعدل

 لفصلين متتاليين.التراكمي من انخفض معدله  -1
 
 عن جيد جدا

 في التراكمي من انخفض معدله  -2
 
 عن جيد جدا

 
  البرامج التي لا تتجاوز دراستها فصلا

 
 .واحدا

 التراكمي من انخفض معدله  -3
 
  في آخر فصل من فصول المنهجية.عن جيد جدا

 لرفع المعدل: الاستثنائيةشروط الفرصة 

 وتمنح بقرار واحد أن تكون الفرصة الاستثنائية لرفع المعدل مرة واحدة -1

 تزيد الفرصة الاستثنائية لرفع المعدل عن عام جاممي. -2
ّ
 ألا

( بنهاية الفر  -3
 
على دراسة  بناء  صة الاستثنائية أن يمكن للطالب رفع المعدل التراكمي إلى تقدير )جيد جدا

وضعه من القسم بعد الاطلاع على درجاته في الفصول التي أنهاها ويشترط لتحقق ذلك أن يكون معدل 

  :على الضوابط الآتية بناء  ( ولمجلس الكلية الاستثناء من ذلك 3.75( إلى أقل من )3.50الطالب من  )

 يقل معدل الطالب عن  ) -أ
ّ
 ( . 3.25ألا

 المقررات التي سبق له دراستها .درجة( فما فوق في 85ح الطالب )  متوسط نجا أن يكون  -ب

 وجود اروف أدت إلى تدني درجاته في مقررات معينة هي سبب انخفاض معدله التراكمي . -ج

أن يكون قد حصل في الفصل  في أكثر من فصل دراس يإذا كانت -يشترط لاستمراره في الفرصة الاستثنائية  -4

( بنهاية الفصل الأخير من الفرصة؛ فإذا تبين استحالة  الأول منها على
 
معدل يمكن أن يرتفع إلى )جيد جدا

( من اللائحة المنظمة للدراسات 26على المادة ) بناء  رفع معدله لا يسمح له بمواصلة الدراسة ويلغى قيده 

 العليا في الجامعات.

، بحيث فترة التقديم المتاحة نظيتقدم الطالب بطلب الفرصة في أن  -5
 
 من بداية اما

 
لا يتجاوز أسبوعا

 .الفصل الذي يتاح له الحصول على الفرصة فيه

، ولا يجوز له تأجيل مقررات الفرصة الاستثنائية والاختبار فيها أن يلتزم طالب الدراسات العليا بدراسة -6

 فصول هذه الفرصة، ولا الاعتذار عن جميع مقرراتها، أو عن بعضها.

 .لدراسات العلياعمادة امن قبل تابعة طلبه حتى تفعيل القرار أن يتعهد الطالب بم -7

 وفق النموذج المعد لذلك.تقدمه أن يكون  -8

يشترط للتوصية بالفرصة الإضافية إمكان تنفيذها من حيث استمرار الدراسة في البرنامج، وإتاحة  -9

 جامعة .المقررات بما لا يخل بالضوابط السابقة واللوائح والأنظمة المعمول بها في ال

 كيفية احتساب الفرصة الاستثنائية لرفع المعدل

تحتسب الفرصة بجمع النقاط التي حصل عليها الطالب في الفصول السابقة التي انخفض فيها معدله  -1

مع النقاط المفترض حصوله عليها في فصول الفرصة الاستثنائية، وتقسم على مجموع وحدات المقررات 

السابقة مع وحدات المقررات التي يقترح دراسته لها في فصول الفرصة التي سبق حصوله عليها الفصول 
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الاستثنائية اللاحقة، ويكون الناتج هو: المعدل الافتراض ي الذي يحصل عليه الطالب في الفرصة 

 الاستثنائية، وتوجد في النظام الأكاديمي )إي ريجستر( شاشة تساعد على احتساب الفرصة الاستثنائية.

 –عدد الفصول قرة السابقة  تحدد على الف بناء   -2
 
 فصول دراسة الفرصة الاستثنائية بما لا يتجاوز عاما

 
 
، ويحدد عدد المقررات والوحدات التي يحتاجها الطالب لرفع معدله مع مراعاة ما ورد في الفقرة -دراسيا

 ( من ضوابط الفرصة السابقة . 3)

( درجة، ووزن 85بما متوسطه: ) -نجاح الطالب على افتراض–تحتسب الفرصة الاستثنائية لرفع المعدل  -3

 (، لجميع المقررات.4.5تقديري قدره: )

يكون تحديد المقررات بحسب وضع الطالب؛ فإن كان قد تبقى له من المقررات وفصول دراسة المقررات ما  -4

قررات لا وإن كانت تلك الم ،يكفي للفرصة الاستثنائية؛ فيكتفى بذلك، ويستمر الطالب في خطته الدراسية

تكفي لرفع معدله؛ فيستمر الطالب في خطته الدراسية، ويسمح له بإعادة دراسة بعض المقررات حسب 

فيسمح له حينئذ بإعادة دراسة بعض المقررات  ؛الحاجة لذلك، وإذا كان الطالب قد أنهى فصول المقررات

د(، أو الدرجات الأقل ، أو ويستحسن أن يكون ذلك في المقررات التي حصل فيها الطالب على تقدير )جي

 دراسة بعض المقررات الاختيارية التي لم يدرسها من قبل؛ إذا كانت موجودة في توصيف البرنامج.

 :لرفع المعدل الاستثنائيةالفرصة   إجراءات

، فور إغلاق الفصل الدراس ي المستحقين للفرصة الاستثنائية لرفع المعدلالطلاب يحصر كل قسم علمي  -1

، واتخاذ الإجراء المناسب لكل منهم؛ إما أوضاعهم بالتنسيق مع عمادة الدراسات العلياوتتم دراسة 

إشعار عمادة الدراسات العليا، بإلغاء قيدهم، أو توجيه الطلاب للتقديم على الفرصة الاستثنائية لرفع ب

 أيام عمل بعد إغلاق الفصل الدراس ي. 3خلال المعدل.

 لرفع المعدل وفق النموذج المعد لذلك.ئية الاستثناتقدم الطالب بطلب الفرصة  -2

الشروط والضوابط واستحقاق الطالب  تحقق، والتأكد من القسم العلميدراسة الطلب من قبل  -3

الافتراض ي للطالب من خلال الشاشة المخصصة ، واحتساب المعدل لرفع المعدلالاستثنائية للفرصة 

 .لذلك في برنامج النظام الأكاديمي )إي ريجستر(

 .لرفع المعدلالاستثنائية ية مجلس القسم المختص بالموافقة على الفرصة توص -4

 .لرفع المعدلالاستثنائية موافقة مجلس الجهة التعليمية على الفرصة  -5

 إحالة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا. -6

في النظام  بتفعيلها، وتسجيل مقررات الفرصة للطال دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، ثم -7

 الأكاديمي.

 يطلع الطالب على تسجيل مقررات الفرصة من خلال بوابته الإلكترونية. -8

 .أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا  -9

ومدى استفادتهم من متابعة الطلاب الحاصلين على الفرصة الاستثنائية من قبل كل قسم علمي،  -10

كل بداية  للطالبالمعدل الافتراض ي فيعاد احتساب الفرصة لأكثر من فصل دراس ي  الفرصة؛ فإن كانت

 ، فإن تبين عدم استفادته من الفرصة، تشعر العمادة بإلغاء قيده.فصل دراس ي
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 .عاجلالوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 تنبيه: 

والفصل الذي تبدأ به، على عدد فصول الفرصة الاستثنائية، في محضر مجلس ي القسم والكلية ينص  -1

 والفصل الذي تنتهي به، وتحديد مقررات الفرصة.

منه أكثر من أربعة أسابيع فأكثر، وتعالج إشكالات تسجيل  في الفصل الدراس ي إذا مض ىلا تسجل الفرصة  -2

 مقررات الفرصة إذا وجدت بالتنسيق مع الجهة التعليمية.

 لا يُ  -3
ّ
فقة النهائية على الفرصة الاستثنائية، وتفعيلها في النظام ن الطالب من الدراسة إلا بعد صدور الموامك

 الأكاديمي.
 

 صيغة محضر مجلس القسم:

منح الطةةالةةب: ...........................، ......................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةة، ورقمةةه الجةةاممي: .....................، في مرحلةةة للنظر في: 

لمةةةةدة ..............ابتةةةةداء  من الفصةةةةةةةةةةةةةةةةةةل فرصةةةةةةةةةةةةةةةةةةة اسةةةةةةةةةةةةةةتثنةةةةائيةةةةة لرفع المعةةةةدل،  ....................بقسةةةةةةةةةةةةةةم....... ....................،

 ..................:الدراس ي

التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةة بةةالموفقةةة على منح الطةةالةةب: ........................... ورقمةةه الجةةاممي ..................................، في وقرر المجلس: 

فرصةةةةةةةةةةةةةةةة اسةةةةةةةةةةةةةةتثنةةائيةةة لرفع المعةةدل، على أن تكون الفرصةةةةةةةةةةةةةةةة لمةةدة  ............ بقسةةةةةةةةةةةةةةم ...........................مرحلةةة ...........

حسةةةةةةةةةةةب من الفصةةةةةةةةةةةل الدراسةةةةةةةةةةة ي: ......................... وانتهاء بنهاية الفصةةةةةةةةةةةل الدراسةةةةةةةةةةة ي..................؛  ابتداء  ؛ .................

 وذلةك البيةانةات المرفقةة 
 
( من اللائحةة المنظمةة للةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةا وقةاعةدتهةا التنفيةذيةة في 28المةادة )إلى  اسةةةةةةةةةةةةةةتنةادا

 الجامعة.

  صيغة محضر مجلس الكلية:

منح الطالب: ...........................، ......................... محضةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةم ........... المتضةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةية ب :للنظر في

فرصةةةةةةةةةةةةة اسةةةةةةةةةةةةتثنائية لرفع بقسةةةةةةةةةةةةم ................، ، في مرحلة .................... ...........،الجنسةةةةةةةةةةةةية، ورقمه الجاممي: ..........

 .................... .................. :لمدةالمعدل، 

............ ....................... ورقمةةةةه الجةةةةاممي .....................، في مرحلةةةةة .........وقرر المجلس: الموفقةةةةة على منح الطةةةةالةةةةب 

من  ابتداء  ؛ ...................فرصةةةةةةةةةةةةةةة اسةةةةةةةةةةةةةةتثنائية لرفع المعدل، على أن تكون الفرصةةةةةةةةةةةةةةة لمدة  بقسةةةةةةةةةةةةةةم ..........................

وذلك  حسةةةةةةةةةةب البيانات المرفقة الفصةةةةةةةةةةل الدراسةةةةةةةةةة ي: ......................... وانتهاء بنهاية الفصةةةةةةةةةةل الدراسةةةةةةةةةة ي..................؛

 
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.28المادة ) إلى استنادا

  

 المطلوبة:المستندات 
 على بيانات الطالب، ومبرر الطلب، وتوقيع الطالب. -1

 
 من قبل الطالب، مشةتملا

 
نموذج طلب الفرصةة الاسةتثنائية لرفع المعدل معبأ

 وموافقة جميع أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم.

 محضر مجلس القسم المتضمن التوصية بالفرصة.-2

 محضر مجلس الكلية المتضمن الموافقة على الفرصة.   -3

                                                                                              نموذج احتساب المعدل الافتراض ي للطالب مستخرجا من النظام الأكاديمي )إي ريجستير(.                                               -4

 السجل الأكاديمي.-5
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 الفرصة الإضافية لاستكمال الرسالة )التمديد(

 المستند النظامي:

 للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية المنظمةمن اللائحة  (29)المادة 

 الرسالة: من يتاح له الاستفادة من الفرصة الإضافية لاستكمال

 طالب مرحلة الدكتوراه الدارس بنظام الرسالة. -1

 طالب مرحلة الماجستير الدارس بنظام الرسالة. -2

 لا تتاح لطالب الماجستير الدارس بنظام المشروع البحثي أو بحث التخرج، أو الدبلوم العالي. -3

 شروط الفرصة الإضافية لاستكمال الرسالة:

ل ما قبل الأخير من مدته النظامية، ويجوز لمجلس الجهة أن يتقدم الطالب بطلب الفرصة في الفص -1

الاستثناء من شرط التقدم في الفصل ما قبل الأخير بناء  على  -بناء  على توصية مجلس القسم-التعليمية 

 مبررات مقنعة، على ألا يتجاوز التقديم شهر من بداية الفصل الأخير من المدة النظامية للطالب.

 ع رسالته واعتمد الإشراف عليه من مجلس الجهة التعليمية.أن يكون قد سجل موضو  -2

 بمبررات مقنعة. -3
 
 أن يكون الطلب مبررا

 تأييد المشرف على الرسالة لطلب الفرصة الإضافية )التمديد(. -4

موافقة )اللجنة الدائمة للنظر في الفرص الإضافية والاستثنائية والرحلات الخارجية لطلاب  الدراسات  -5

 كمال إجراءات النظر في الفرصة الإضافية لطالب المنحة الخارجية.العليا( على است

 أن يتعهد الطالب بمتابعة طلبه حتى تفعيل القرار في عمادة الدراسات العليا. -6

أن يكون وفق النموذج المعد لذلك )هنا  نموذج خاص بطلاب المنح الخارجية، ونموذج آخر للسعوديين  -7

 (.ومن في حكمهم وطلاب المنح الداخلية

 %. 50ألا يقل إنجاز الطالب في رسالته عن  -8

 توصية مجلس القسم والجهة التعليمية ومواففة اللجنة الدائمة للدراسات العليا. -9

 الإجراءات:

تقدم الطالب بطلب فرصة إضافية لاستكمال الرسالة إلى المشرف وفق النموذج المعتمد لذلك. )هنا   -1

 ب السعوديين ومن في حكمهم وطلاب المنح الداخلية(. نموذج لطلاب المنح الخارجية، ونموذج للطلا 

إبداء المشرف رأيه في النموذج المخصص لذلك، مع تحديد نسب الإنجاز المطلوبة في النموذج، ومقدار  -2

 الفرصة المقترح. .

 تعبئة نموذج الخطة الزمنية المعتمد لذلك.  -3

 تقدم الطالب بطلبه إلى رئيس القسم المختص.  -4

مي الطلب والتأكد من تحقق شروط منح الطالب فرصة إضافية لاستكمال الرسالة فحص القسم العل -5

 وإرفاق السجل الأكاديمي للطالب .

إذا كان مقدم الطلب طالب منحة خارجية يحال الطلب عن طريق عميد الجهة التعليمية إلى )اللجنة  -6

دراسات العليا( لتبت في الطلب، الدائمة للنظر في طلبات التمديد والرحلات الخارجية لطلاب المنح في ال
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 أو برسالة 
 
أو عن  SMSويبلغ الطالب في حال عدم موافقة اللجنة بنتيجة طلبه عن طريق القسم خطيا

 طريق بوابة الطالب الإلكترونية أو أي وسيلة مناسبة يراها القسم المختص.

 أو من في حكمه أو طالب منحة داخلية يوجه ر  -7
 
ئيس القسم بعرض الموضوع إذا كان مقدم الطلب سعوديا

 على مجلس القسم.

 عرض طلب الفرصة الإضافية على مجلس القسم للتوصية بالموافقة عليها. -8

 إحالة الطالب إلى مجلس الجهة التعليمية للتوصية بالموافقة. -9

ا  -10 إحالة معاملة الفرصة الإضافية بعد اعتماد محضر الجهة التعليمية إلى عمادة الدراسات العليا تمهيد 

 لعرض على اللجنة الدائمة للدراسات العليا. ل

 دراسة المعاملة وتدقيقها في عمادة الدراسات العليا. -11

عرض المعاملة على اللجنة الدائمة للدراسات العليا واتخاذ القرار بالموافقة النهائية على الفرصة  -12

 الإضافية.

)رئيس اللجنة الدائمة( إلى عمادة  إحالة المعاملة من )وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي، -16

 الدراسات العليا لتفعيل الفرصة الإضافية وتسجيلها في النظام الأكاديمي. 

 وني في عمادة الدراسات العليا.أرشفة المعاملة في ملف الطالب الألكتر -17

  يوم عمل . 45الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صيغة محضر مجلس القسم:

منح الطالب: ...........................، الجنسةةةية............... ورقمه الجاممي: .....................، في مرحلة بالتوصةةةية  للنظر في:

ن م ابتداء   .......................................، :)....................(، بقسةةةةم )....................(، فرصةةةةة إضةةةةافية لإكمال رسةةةةالته لمدة

 الفصل الدراس ي .................. للعام الجاممي....................، وذلك بناء  على المستندات المرفقة.

التوصةةةةةةةةةةةةية بمنح الطالب: ...........................، الجنسةةةةةةةةةةةةية............... ورقمه الجاممي: .....................، في  وقرر المجلس:

 ابتداء  .................، ..................(، بقسةةةةةةةم )....................(، فرصةةةةةةةة إضةةةةةةةافية لإكمال رسةةةةةةةالته لمدةمرحلة )..................

من الفصل الدراس ي .................. للعام الجاممي.................؛ وانتهاء بنهاية الفصل الدراس ي للعام..........  وذلك بناء  

 إلى المادة )على المسةةةةةةةةةتندات المرفقة؛ و 
 
( من اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةات العليا وقاعدتها التنفيذية في 29اسةةةةةةةةةتنادا

 الجامعة. 

  

 :المستندات المطلوبة
 نموذج طلب الفرصة الإضافية. -1

 قرار اللجنة الدائمة للنظر في الفرص الإضافية والاستثنائية والرحلات الخارجية لطلاب الدراسات العليا. -2

 الخطة الزمنية للإنجاز أثناء الفرصة. -3

 محضر مجلس القسم المتضمن التوصية بالفرصة. -4

 محضر مجلس الكلية المتضمن التوصية بالفرصة. -5

 ة الدائمة المتضمن الموافقة على الفرصة.محضر اللجن -6

 السجل الأكاديمي. -7
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 صيغة محضر مجلس الكلية:

بمنح الطالب: ...........................، الجنسةةةةةية...............  محضةةةةةر مجلس قسةةةةةم ........... المتضةةةةةمن التوصةةةةةيةللنظر في: 

..............، في مرحلة )....................(، بقسةةةةةم )....................(، فرصةةةةةة إضةةةةةافية لإكمال رسةةةةةالته ورقمه الجاممي: .......

من الفصةةةةةةةةةةةةةةةةل الةةةدراسةةةةةةةةةةةةةة ي .................. للعةةةام الجةةةاممي.................، وذلةةةك بنةةةاء  على  ابتةةةداء  لمةةةدة: .............................، 

 المستندات المرفقة.

التوصةةةةةةةةةةةةية بمنح الطالب: ...........................، الجنسةةةةةةةةةةةةية............... ورقمه الجاممي: .....................، في  المجلس:وقرر 

.، ....................مرحلة )....................(، بقسةةةةةةةةم )....................(، فرصةةةةةةةةة إضةةةةةةةةافية لإكمال رسةةةةةةةةالته لمدة: ....................

  ابتداء  
 
من الفصل الدراس ي .................. للعام الجاممي...................؛ وذلك بناء  على المستندات المرفقة؛ واستنادا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.29إلى المادة )

 صيغة محضر اللجنة الدائمة:

الطةةةالةةةب: ...........................، الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةة............... ورقمةةةه الجةةةاممي: .....................، في  الموافقةةةة على منحللنظر في: 

من الفصةةةةةل  ابتداء  ................مرحلة )....................(، بقسةةةةةم )....................(، فرصةةةةةة إضةةةةةافية لإكمال رسةةةةةالته لمدة 

 م الجاممي.........................، وذلك بناء  على المستندات المرفقة.الدراس ي .................. للعا

الموافقة على منح الطالب: ...........................، الجنسةةةةةةةةةةةةية............... ورقمه الجاممي: .....................،  وقررت اللجنة:

، ..........................(، فرصة إضافية لإكمال رسالته لمدة: .....................في مرحلة )....................(، بقسم )..................

من الفصةةةةةةةةةةةةةةةل الةةدراسةةةةةةةةةةةةةة ي .................. للعةةام الجةةاممي.....................................؛  وذلةةك بنةةاء  على المسةةةةةةةةةةةةةةتنةةدات  ابتةةداء  

 إلى المادة )
 
 ظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.( من اللائحة المن29المرفقة؛ واستنادا
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 داخل الجامعة التحويل من تخصص إلى تخصص آخر

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.31المادة: )

 :وضوابط التحويل من تخصص إلى تخصص آخرشروط 

 حةول بالإضافة إلى أي شروط أخرى يراها القسم ضرورية.أن تتوفر شروط القبول في الطالب الم -1

إذا رأى القسم  البرنامج المراد التحويل منهيجوز احتساب الوحدات الدراسية التي سبق دراستها في  -2

 المختص أنها معادلة للبرنامج الذي يريد التحويل إليه، وتدخل ضمن معدله التراكمي.

 يكون الطالب قد ألغي قيده لأي س -3
ّ
المنظمة  ( من اللائحة26بب من الأسباب الواردة في المادة )ألا

 .للدراسات العليا

تحتسب المدة التي قضاها الطالب في البرنامج المحول منه ضمن المدة القصوى المحددة للحصول على  -4

 الدرجة.

 يكون التحويل من برنامج إلى آخر لمرة واحدة خلال المدة المحددة للحصول على الدرجة. -5

 فق عميد الكلية التي سينتقل منها الطالب بالتنسيق مع رئيس القسم المختص.أن يوا -6

أن يكون الطالب قد أمض ى ما لا يقل عن فصل دراس ي في تخصصه المحول منه، ولا يشمل ذلك فصول  -7

 التأجيل أو الاعتذار.

 يؤثر تحويل الطالب على الحد الأدنى لفتح الشعبة للبرنامج المحول منه. -8
ّ
 ألا

 المحول إليه. المدة المتبقية للطالب كافية للحصول على الدرجة العلمية في البرنامجأن تكون  -9
 أن يحقق الطالب المعدل التراكمي الذي يشترطه البرنامج المحول إليه. -10

 :التحويل من تخصص إلى تخصص آخر إجراءات

ق النموذج المعد تقدم الطالب بطلب التحويل من تخصص إلى تخصص آخر إلى عمادة الدراسات العليا وف -1

 .لذلك

 .إحالة عميد الدراسات العليا الطلب إلى عميد الجهة التعليمية المحول منها -2

 .إبداء عميد الجهة التعليمية المحول منها رأيه بالتنسيق مع رئيس القسم المخص -3

 إحالة عميد الدراسات العليا الطلب إلى عميد الجهة التعليمية المحول إليها. -4

الشروط والضوابط للتحويل من تخصص إلى  تحقق، والتأكد من القسم العلميل دراسة الطلب من قب -5

 .إمكانية معادلة المقررات التي درسها في البرنامج المحول منه، والنظر في تخصص آخر داخل الجامعة

 .توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على التحويل -6

 .موافقة مجلس الجهة التعليمية على تحويل الطالب -7

 لة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا.إحا -8

 .في النظام الأكاديميها تسجيلو دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا،  -9

 يطلع الطالب على تفعيل التحويل، والتسجيل في التخصص الجديد عبر بوابته الإلكترونية. -10

 .لعلياأرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات ا -11
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 .عاجللوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: ا

 تنبيه: 

تساب المقررات المعادلة من احلا بد أن ينص في محضر مجلس القسم ومحضر مجلس الكلية على  -1

 منه تحويل الطالب. ذي يبدأال الدراس ي عدمها، وعلى الفصل
بداية تجاوز أربعة أسابيع من يشترط أن يباشر الطالب الدراسة في البرنامج المحول إليه في مدة لا ت -2

 الفصل الدراس ي؛ وإلا يؤجل تفعيل التحويل إلى الفصل الذي يليه.
 صدور الموافقة النهائية على التحويل، وتفعيله في النظام الأكاديمي.الدراسة إلا بعد لا يمكن الطالب من  -3

 صيغة محضر مجلس القسم:

.............، ............................ الةةةةةجةةةةةنسةةةةةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة، ورقةةةةةمةةةةةةةه الةةةةةجةةةةةةةامةةةةةمةةةةةي تةةةةةحةةةةةويةةةةةةةل الةةةةةطةةةةةةةالةةةةةةةب: .......................لةةةةةلةةةةةنةةةةةظةةةةةر فةةةةةي: 

.............، من برنةةةةامج .................................. بقسةةةةةةةةةةةةةةم ......................، إلى ..........)...................................(، في مرحلةةةةة 

 بقسم ...................................برنامج............................... 

التوصية بالموفقة على تحويل الطالب: ....................................، ............................ الجنسية، ورقمه  وقرر المجلس:

مةةةن بةةةرنةةةةةةةامةةةج .................................. بةةةقسةةةةةةةةةةةةةةةةةم ........، ................... الةةةجةةةةةةةامةةةمةةةةي )...................................(، فةةةي مةةةرحةةةلةةةةةةةة

الآتةةيةةةةةةةة:  ......................، إلةةى بةةرنةةةةةةةامةةج............................... بةةقسةةةةةةةةةةةةةةةم ................................... مةةع احةةتسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةاب المةةقةةررات

...................... للعام الجاممي............................، وذلك من الفصةةةةةةةةةةةةةةل .... ابتداء  ............................................، وذلك 

 
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية. 31إلى المادة ) استنادا

 صيغة محضر مجلس الكلية:

يل الطالب: ....................................، الموافقة على تحو محضر مجلس قسم ........... المتضمن التوصية بللنظر في: 

.............(، من ................................(، في مرحلةةةةةةة ................................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةة، ورقمةةةةةةه الجةةةةةةاممي )................

 .، إلى برنامج............................... بقسم ...................................برنامج .................................. بقسم .....................

الموفقة على تحويل الطالب: ....................................، ............................ الجنسةةةةةةةية، ورقمه الجاممي وقرر المجلس: 

.............، من برنامج .................................. بقسةةةةةم ......................، .....................مرحلة  )...................................(، في

إلةةةةةةةةةةى بةةةةةةةةةةرنةةةةةةةةةةامةةةةةةةةةةج............................... بةةةةةةةةةةقسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ................................... مةةةةةةةةةةع احةةةةةةةةةةتسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةاب المةةةةةةةةةةقةةةةةةةةةةررات الآتةةةةةةةةةةيةةةةةةةةةةة: 

من الفصةةةةةةةةةةةةةةل .......................... للعام الجاممي............................، وذلك  ابتداء  ...............، وذلك .............................

 
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية.31إلى المادة ) استنادا

  

 المستندات المطلوبة:
 على بيانات الطالب، ومبرر الطلب، وتوقيع -1

 
 من قبل الطالب، مشةةةةةةةةةةةةتملا

 
نموذج التحويل من تخصةةةةةةةةةةةةص إلى تخصةةةةةةةةةةةةص آخر معبأ

 الطالب وموافقة جميع أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم.

 ة بالموافقة على التحويل.محضر مجلس القسم المتضمن التوصي-2

 محضر مجلس الكلية المتضمن الموافقة على التحويل.-3

 .إن وجد-تقرير بمعادلة المقررات -4

 السجل الأكاديمي. -5
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 الجامعة الإسلاميةإلى أخرى التحويل من جامعة 

 تند النظامي:المس

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.30المادة: )

 شروط التحويل إلى الجامعة من جامعة أخرى:

 الآتية: تحقق الضوابط والشروط يجوز قبول تحويل الطالب من خارج الجامعة بعد 

 من الجامعة المحول منها لأسباب تأديب -1
 
 يكون الطالب مفصولا

َّ
 ية.ألا

أن يتوفر في الطالب شروط القبول في البرنامج الذي يريد التحويل إليه، وأن يجتاز الاختبار التخصص ي  -2

 ، وأن تطبق عليه شروط إجراءات المفاضلة للقبول في البرنامج.-إن وجد–للبرنامج 

ا ورد في المادة على م بناء  يجوز احتساب المقررات والوحدات التي درسها الطالب في الجامعة المحول منها؛  -3

 وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.المنظمة للدراسات العليا ( من اللائحة 19)

أن يكون الطالب قد أمض ى ما لا يقل عن فصل دراس ي في الجامعة المحول منها، ولا يشمل ذلك فصول  -4

 التأجيل أو الاعتذار.

 على تقدير )ممتاز(؛ أو ما يعادله. أن يحصل الطالب في المقررات التي درسها في الجامعة المحول منها -5

 لأسلوب الدراسة في البرنامج  -6
 
 أو مقاربا

 
أن يكون أسلوب دراسة الطالب في الجامعة المحول منها مطابقا

 الذي يرغب التحويل إليه في الجامعة الإسلامية.

 موافقة عمادة الدراسات العليا وتوصية مجلس ي القسم والكلية. -7

 :معةإجراءات التحويل إلى الجا

 .تقدم الطالب بطلب التحويل إلى الجامعة الإسلامية إلى عمادة الدراسات العليا وفق النموذج المعد لذلك -1

 .إحالة عميد الدراسات العليا الطلب إلى وكيل العمادة المختص -2

 .دراسة وكيل العمادة المختص الطلب ثم إعادته إلى عميد الدراسات العليا -3

 لطلب إلى عميد الجهة التعليمية المطلوب التحويل إليها.إحالة عميد الدراسات العليا ا -4

 .الشروط والضوابط للتحويل إلى الجامعة تحقق، والتأكد من القسم العلميدراسة الطلب من قبل  -5

؛ واتخاذ القرار النظر في معادلة المقررات التي درسها الطالب سابقا من قبل لجنة علمية في القسم -6

( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها 19في المادة )المناسب، مع مراعاة ما ورد 

 التنفيذية في الجامعة.

 .توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على التحويل -7

 .مجلس الجهة التعليمية على تحويل الطالب توصية -8

 إحالة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا. -9

واتخاذ قرار الموافقة على التحويل ، )الإدارة التنفيذية(لدراسات العليادراسة المعاملة من قبل عمادة ا -10

 وإصدار قيد الطالب.

 .رشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العلياأ -11
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 .عاجلالوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 تنبية: 

ه، أو حول منهةةا؛ فللقسةةةةةةةةةةةةةةم إعةةادة الاختبةةار لةةإذا كةةان الطةةالةةب قةةد اجتةةاز الاختبةةار الشةةةةةةةةةةةةةةةامةةل في الجةةامعةةة الم -1

 الاكتفاء بالاختبار السابق؛ ويتخذ بذلك قرار مجلس القسم المختص.

عرض الموضةةةةةةوع على المجالس لزم إذا كان الطالب قد سةةةةةةجل مشةةةةةةروع رسةةةةةةالته في الجامعة المحول منها؛ في -2

ائةةل العلميةةة المعتمةةد في سةةةةةةةةةةةةةةةتسةةةةةةةةةةةةةةجيلةةه، والموافقةةة عليةةه، وفق دليةةل إعةةداد الر العلميةةة المختصةةةةةةةةةةةةةةةة لإعةةادة 

 الجامعة.
من الفصةةةةةةل الدراسةةةةةة ي الأول لكل عام  ابتداء  إلى برامج الدراسةةةةةةات العليا في الجامعة التحويل تفعيل يكون  -3

 جاممي فقط .

 صيغة محضر مجلس القسم:

نسةةةةةةةةةةةية، في مرحلة ).........................(، من تحويل الطالب: ....................................، ............................ الجللنظر في: 

...، إلةةةةةةةى بةةةةةةةرنةةةةةةةامةةةةةةةج .................................. بةةةةةةةقسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ......................، بةةةةةةةكةةةةةةةلةةةةةةةيةةةةةةةة.......................فةةةةةةةي جةةةةةةةامةةةةةةةعةةةةةةةة..................

...، بكلية...........................، في الجامعة الإسةةةةةةةةةلامية بالمدينة برنامج............................... بقسةةةةةةةةةم ................................

 المنورة.

ن وقرر المجلس: التوصةةةةةةةةةةةية بالموفقة على تحويل الطالب: ....................................، ............................ الجنسةةةةةةةةةةةية، م

..................، بةةةةةةةكةةةةةةةلةةةةةةةيةةةةةةةة.......................فةةةةةةةي جةةةةةةةامةةةةةةةعةةةةةةةة.....................، إلةةةةةةةى بةةةةةةةرنةةةةةةةامةةةةةةةج .................................. بةةةةةةةقسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ....

دينة المنورة.، برنامج............................... بقسةةةةةةةم ......................، بكلية...........................، في الجامعة الإسةةةةةةةلامية بالم

مةةةةن الةةةةفصةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةل ....................... لةةةةلةةةةعةةةةةةةام  ابةةةةتةةةةةةةداء  .......................................، مةةةةع احةةةةتسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةاب المةةةةقةةةةررات الآتةةةةيةةةةةةةة: .....

( من اللائحةةة المنظمةةة للةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةا في الجةةامعةةات وقةةاعةةدتهةةا 30الجةةاممي...............، وذلةةك بنةةاء  على المةةادة )

 التنفيذية.

 صيغة محضر مجلس الكلية:

تحويةةةةةةةل الطةةةةةةةالةةةةةةةب: ....................................، ب........ المتضةةةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة محضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةةةم ...للنظر في: 

...............في ............................ الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةة، من برنةةةةةةامج .................................. بقسةةةةةةةةةةةةةةم ......................، بكليةةةةةةة........

امج............................... بقسةةةةةةةةةةةةةةم ...................................، بكليةةةةةة...........................، في جةةةةةامعةةةةةة.....................، إلى برنةةةةة

 الجامعة الإسلامية بالمدينة المنورة.

 المستندات المطلوبة:
 على بيةةانةات الطةةالةب، ومبرر الطلةةب، وتوقيع الطةةالةب-1

 
 من قبةةل الطةةالةب، مشةةةةةةةةةةةةتملا

 
وموافقةةة  ،نموذج التحويةل إلى الجةةامعةةة معبةةأ

 ع أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم.جمي

 محضر مجلس القسم المتضمن التوصية بالموافقة على التحويل.-2

 محضر مجلس الكليةالمتضمن التوصية بالموافقة على التحويل.-3

 جميع مستندات القبول وإصدار قيد الطالب.-4

 السجل الأكاديمي.-5



 

 
51 

 

........ الجنسةةةةةةةةةةية، من الموفقة على تحويل الطالب: ....................................، ....................التوصةةةةةةةةةةية ب وقرر المجلس:

...، إلةةةةةةةى بةةةةةةةرنةةةةةةةامةةةةةةةج .................................. بةةةةةةةقسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ......................، بةةةةةةةكةةةةةةةلةةةةةةةيةةةةةةةة.......................فةةةةةةةي جةةةةةةةامةةةةةةةعةةةةةةةة..................

....، في الجةةةامعةةةة الإسةةةةةةةةةةةةةةلاميةةةة بةةةالمةةةدينةةةة برنةةةامج........................ بقسةةةةةةةةةةةةةةم ...................................، بكليةةةة.......................

من الفصةةةةةةةةةةةةةةةل .......................... للعةةام  ابتةةداء  المنورة.، مع احتسةةةةةةةةةةةةةةةاب المقررات الآتيةةة: ............................................، 

اسةةةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةةا في الجةةةامعةةةات ( من اللائحةةةة المنظمةةةة للةةةدر 30الجةةةاممي............................، وذلةةةك بنةةةاء  على المةةةادة )

 وقاعدتها التنفيذية.
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 الانسحاب

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية.24المادة: )

 :الانسحاب إجراءات

 تقدم الطالب بطلب الانسحاب وفق النموذج المعد لذلك  -1
 
 به سجله الأكاديمي. مرفقا

 .، واستكمال البيانات المطلوبة في النموذجم العلميالقسدراسة الطلب من قبل  -2

 إحالة رئيس القسم الطالب إلى عميد الجهة التعليمية. -3

 إحالة عميد الجهة التعليمية المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا لإكمال الإجراءات. -4

 الطالب. على ملاحظاتإحالة عميد الدراسات الطلب إلى عميد شؤون الطلاب للتأكد من عدم وجود  -5

 في النظام الأكاديمي.لغاء قيد الطالب لإإعادة عميد شؤون الطلاب الطلب إلى عمادة الدراسات العليا  -6

الأكاديمي بعد إخلاء  إلغاء قيد الطالب من خلال النظامدراسة المعاملة في عمادة الدراسات العليا، ثم  -7

 الطالب طرفه من الجامعة.

 .السفر بطلاب المنح الخارجية لإنهاء علاقتهم بالجامعة إبلاغ عمادة الدراسات العليا إدارة -8

 .أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا -9

 .عاجل جداًالوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 
 

  

 المستندات المطلوبة:
 من قبل ال-1

 
 على بيانات الطالب، ومبرر الطلب، وتوقيع الطالب. نموذج الانسةةةةةةةةةةةةحاب من الجامعة معبأ

 
طالب، مشةةةةةةةةةةةةتملا

 وموافقة جميع أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم.

 السجل الأكاديمي.-2
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 إجراءات الانقطاع عن الدراسة

 المستند النظامي:

 العليا، وقاعدتها التنفيذية.( من اللائحة المنظمة للدراسات 25المادة: )

 حالات الانقطاع عن الدراسة:

ويعد سداد الرسوم الدراسية  ،ل الطالب المقررات خلال الفصل المتاح له التسجيل فيهإذا لم يسج -1

 
 
 إذا لم يسددها خلال التوقيت المحدد لذلك . للتسجيل، شرطا

 
 ويعد الطالب الدراس برسوم منقطعا

الفصل فصول ولم يباشر دراسة المقررات خلال أربعة أسابيع من بداية إذا سجل الطالب في أحد ال -2

إذا لم يباشر الدراسة بعد انتهاء فرص التأجيل أو الاعتذار خلال أربعة أسابيع ؛ ويدخل في ذلك: الدراس ي

 .من بداية الفصل الدراس ي

 إذا انقطع الطالب عن الموجه العلمي أو المشرف مدة فصل دراس ي دون عذر مقبول. -3

على ما ورد في القاعدة  بناء  إذا استوفى الطالب الفصول المحدد له تسجيل الرسالة فيها دون أن يسجل  -4

 ( وقاعدتها التنفيذية.25، والمادة )من اللائحة المنظمة للدراسات العليا  (36التنفيذية للمادة )

 :الإجراءات

 لمنقطعين وفق الحالات السابقة.إشعار كل جهة تعليمية عمادة الدراسات العليا بأسماء الطلاب ا -1

إحالة عمادة الدراسات العليا المعاملة إلى الوكيل المختص لدراسة المعاملة، وإلغاء قيد الطالب بعد  -2

، أو إعادة المعاملة إلى الكلية في حال عدم استحقاقه، أو حاجة المعاملة إلى مزيد له التأكد من استحقاقه

 من الإيضاحات والمستندات.

 د الطالب في حال ثبوت انقطاعه واستحقاقه لإلغاء القيد .إلغاء قي -3

أو عن طريق بوابة الطالب الإلكترونية أو أي  SMSإبلاغ الطالب بإلغاء قيده عن طريق القسم برسالة  -4

 وسيلة مناسبة يراها القسم المختص.

فصل الدراس ي مخاطبة عمادة الدراسات العليا إدارة السفر بصفة دورية لا تقل عن ثلاث مرات في ال -5

 طالب المنحة الخارجية بالجامعة. لإنهاء علاقة

 يوم عمل . 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
  

 المستندات المطلوبة:
 إشعار الكلية بانقطاع الطالب موضحا فيه حيثية الانقطاع، وبدايته، ونوعه من الحالات المشار إليها سابقا.-1

 يمي.سجل الطالب الأكاد-2

 . -إن وجد-لطالب إفادة الموجه العلمي أو المشرف العلمي بانقطاع ا-3
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 إلغاء القيد

 المستند النظامي:

 التنفيذية. هما( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدت26)( و25): تينالماد

 القيد: إلغاء  حالات استحقاق 

على  بناء  على إشعار من الجهة التعليمية، أو  بناء  من قبل عمادة الدراسات العليا ب يُلغى قيد الطال -1

 التنسيق معها في الحالات الآتية: 

 لأحكام المادة )الخامسة والعشرون( بأي صورة من صور الانقطاع إذا انقطع عن الدراسة -أ
 
من ، وفقا

 لما سبق ذكره في إجراءات الانقطاع السابقة.وفق وقاعدتها التنفيذية المنظمة للدراسات العليا اللائحة
 
 ا

 على إشعار الجهة المختصة. بناء  إذا لم يسدد الطالب رسوم الدراسة  -ب

 إذا لم يجتز المقررات التكميلية، وفق الضوابط التي تقرها اللجنة الدائمة. -ج

( في فصلين دراسيين متتاليين.  -د
 
 إذا انخفض معدله التراكمي عن تقدير )جيد جدا

.إذا  -ه
 
 أو جزئيا

 
 اتضح أن قبوله مبني على تقديمه معلومات أو وثائق غير صحيحة كليا

 إذا لم يحصل على الدرجة العلمية خلال المدة المحددة للبرنامج. -و

 إذا لم يسجل الطالب مشروعه البحثي قبل نهاية الفصل السابع. -ز

 إذا أصيب الطالب بمرض من الأمراض السارية . -ح

على توصية مجلس القسم، وتأييد من مجلس الكلية في  بناء  من اللجنة الدائمة؛ يُلغى قيد الطالب بقرار  -2

 الحالات الآتية:

 لأحكام المادة ) -أ
 
المنظمة للدراسات  ( من اللائحة44إذا ثبت عدم جديته في مرحلة الرسالة العلمية وفقا

 .العليا

 إذا لم يجتز الاختبار الشامل بعد السماح له بإعادته مرة واحدة. -ب

 قررت لجنة الحكم على الرسالة العلمية عدم صلاحيتها للمناقشة، أو عدم قبولها بعد المناقشة.  إذا -ج

إذا أخلّ بالأمانة العلمية سواء  في مرحلة دراسته للمقررات، أو خلال إعداده للرسالة العلمية، أو أخلّ  -د

 بالأنظمة، أو اللوائح، أو القرارات ذات العلاقة.

  إذا لم يسلم الرسالة أو -ه
 
 للتعديلات خلال المدة المحددة نظاما

 
، المشروع البحثي بعد المناقشة مستوفيا

وكذلك إذا انقطع الطالب ولم يتجاوب مع المشرف العلمي والقسم المختص لاستكمال إجراءات المناقشة 

 نظاما. لذلك أو إجراءات التخرج بعد تسليمه للرسالة، واستيفاء المدد المحددة

جنة المناقشة في الحكم على الرسالة، ورأت المجالس العلمية إلغاء قيد الطالب، إذا اختلف أعضاء ل -و

 وعدم إسناد الرسالة لمناقش بديل.

  -ز
 
 (.إذا لم يتخرج الطالب بتقدير )جيد جدا

 إذا عوقب الطالب بالفصل من الجامعة لأسباب تأديبية وفق قواعد السلو  والانضباط الطلابي. -ح
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تكمال أوجه النقص في الرسالة وإعادة مناقشتها مرة أخرى ولم يتقدم إذا أوصت لجنة المناقشة باس -ط

 جوانب النقص فيها في المدة المحددة له. مستوفيةالطالب برسالته 

 :إلغاء القيد إجراءات

 
 
على إفادة من رئيس القسم( إشعار عمادة الدراسات العليا بأسماء الطلاب  بناء  : تتولى كل كلية )أولا

القيد في الحالات المذكورة أعلاه، مع إرفاق السجل الأكاديمي للطالب، والنص على طلب إلغاء  لإلغاءالمستحقين 

 بمسوغات اتخاذ القرار )إن وجدت(، مع مراعاة 
 
قيد الطالب، مع بيان سبب استحقاقه لإلغاء القيد، مشفوعا

 . لما سبق ذكره التي تستلزم ذلك وفقالكلية في الحالات تأييد مجلس اتخاذ توصية مجلس القسم و 

 
 
: تتولى عمادة الدراسات العليا )الإدارة التنفيذية( إلغاء قيود الطلاب التي لا تتطلب قرارا من اللجنة ثانيا

 .الدائمة، أو إعادة المعاملات إلى الجهات التعليمية لاستكمال النواقص والمستندات

 
 
 بناء   قيد التي تكون بقرار من اللجنة الدائمةدراسة معاملات إلغاء ال عمادة الدراسات العليا: تتولى ثالثا

، وتتأكد من استحقاق إلغاء القيد واكتمال المستندات والمرفقات، على توصية مجلس ي القسم والجهة التعليمية

 
 
 لعرضها على اللجنة الدائمة للدراسات العليا.  تمهيدا

 
 
ات العليا( على اللجنة الدائمة معاملات : يعرض عميد الدراسات العليا )أمين اللجنة الدائمة للدراسرابعا

 ضر للاعتماد.ي تتطلب قرارا من اللجنة الدائمة، ويتخذ فيها محالتإلغاء القيد، 

 
 
 (رئيس اللجنة الدائمة للدراسات العليا وكيل الجامعة للدرسات العليا والبحث العلمي ) : يحيلخامسا

 العليا، لتنفيذ القرار، وتفعيل إلغاء القيد.  محاضر إلغاء القيد بعد اعتمادها إلى عمادة الدراسات

 
 
 : تبلغ عمادة الدراسات العليا الجهة التعليمية بالطلاب الذين صدرت بحقهم قرارات إلغاء قيد.سادسا

 
 
أو عن طريق بوابة الطالب الإلكترونية  SMS: يبلغ الطالب بإلغاء قيده عن طريق القسم برسالة سابعا

 القسم المختص. أو أي وسيلة مناسبة يراها

 
 
الدراس ي  : تخاطب عمادة الدراسات العليا إدارة السفر بصفة دورية لا تقل عن ثلاث مرات في الفصلثامنا

 لإنهاء علاقة طالب المنحة الخارجية بالجامعة.

 تنبيه: 

من  بقرار واللوائحأو ثبوت إخلاله بالأنظمة  ،يكون ثبوت إخلال طالب الدراسات العليا بالأمانة العلمية -1

 لقرار إلغاء قيده. ؛اللجنة الدائمة للدراسات العليا
 
 تمهيدا

الذين يبنى عليهما إلغاء قيد الطالب لانخفاض معدله لايؤثر التأجيل والاعتذار في تتالي الفصلين  -2

 التراكمي.

 يوم عمل . 45الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
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 صيغ محاضر إلغاء القيد: 

  صيغة محضر مجلس القسم:

إلةغةةةةةةةاء قةيةةةةةةةد الةطةةةةةةةالةةةةةةةب ................... ورقةمةةةةةةةه الةجةةةةةةةامةمةي................. مةن مةرحةلةةةةةةةة ....................... بةقسةةةةةةةةةةةةةةم لةلةنةظةر فةي: 

 ....................، وذلك 
 
 ................. نظرا

..... من مرحلةةة ..................... : التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةة بةةإلغةةاء قيةةد الطةةالةةب ............... ورقمةةه الجةةاممي ...................وقرر المجلس

 بقسم ......................، وذلك 
 
 ..........................، و  نظرا

 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا 26إلى المادة ) استنادا

وقةةةاعةةةدتهةةةا التنفيةةةذيةةةة، أو دليةةةل الصةةةةةةةةةةةةةةلاحيةةةات والسةةةةةةةةةةةةةةيةةةاسةةةةةةةةةةةةةةةةةات والإجراءات المعتمةةةد بقرار مجلس الجةةةامعةةةة رقم 

 ......................... وتاريخ ...........

  صيغة محضر مجلس الكلية:

محضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةةةم .............. المتضةةةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةة بةةةةةةإلغةةةةةةاء قيةةةةةةد الطةةةةةةالةةةةةةب ................... ورقمةةةةةةه للنظر في: 

 ك الجاممي................. من مرحلة ....................... بقسم ....................، وذل
 
 ................. نظرا

تأييد توصةةةية مجلس قسةةةم...........بإلغاء قيد الطالب ............... ورقمه الجاممي ........................ من  وقرر المجلس:

 مرحلةة ..................... بقسةةةةةةةةةةةةةةم ......................، وذلةك 
 
 ..........................، و  نظرا

 
( من اللائحةة 26المةادة )إلى  اسةةةةةةةةةةةةةةتنةادا

 في الدراسةةات العلياالمنظمة للدراسةةات العليا وقاعدتها التنفيذية، أو دليل الصةةلاحيات والسةةياسةةات والإجراءات 

 المعتمد بقرار مجلس الجامعة رقم ......................... وتاريخ ...........

  صيغة محضر اللجنة الدائمة:

.......... المتضةةةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة بةةةةةةةإلغةةةةةةةاء قيةةةةةةةد الطةةةةةةةالةةةةةةةب ................... ورقمةةةةةةةه محضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس كليةةةةةةةة ...للنظر في: 

 الجاممي................. من مرحلة ....................... بقسم ....................، وذلك 
 
 ................. نظرا

مي ........................ من مرحلة ..................... الموافقة على إلغاء قيد الطالب ............... ورقمه الجام :ت اللجنةوقرر 

 بقسم ......................، وذلك 
 
 ..........................، و  نظرا

 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا 26إلى المادة ) استنادا

المعتمد بقرار مجلس  ات العليافي الدراسةةةةةةةةةة وقاعدتها التنفيذية، أو دليل الصةةةةةةةةةةلاحيات والسةةةةةةةةةةياسةةةةةةةةةةات والإجراءات

 الجامعة رقم ......................... وتاريخ ...........

  

 المستندات المطلوبة:
 إشعار الجهة التعليمية.-1

 محضر توصية مجلس القسم في الحالات التي تتطلب ذلك.-2

 محضر توصية مجلس الكلية في الحالات التي تتطلب ذلك.-3

 تطلب ذلك.محضر موافقة اللجنة الدائمة في الحالات التي ت-4

 جميع المستندات التي تدعم قرار إلغاء قيد الطالب.-5

 السجل الأكاديمي.-6
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 إعادة القيد

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا.27المادة: )

 :شروط إعادة القيد

 توصية مجلس القسم والكلية، وموافقة اللجنة الدائمة للدراسات العليا. -1

 الطالب لدراسته. مقنعة حالت دون مواصلةعذار قهرية وجود أ -2

 إمكانية تخرج الطالب فيما بقي من المدة النظامية. -3

 أن يعيد الطالب دراسة بعض المقررات التي يحددها القسم. -4

5- .
 
 ألا يمر على إلغاء قيد الطالب أكثر من ستة فصول دراسية، وإلا يعاد قيده مستجدا

 :إعادة القيد إجراءات

 .لطالب بطلب إعادة القيد وفق النموذج المعد لذلكتقدم ا -1

، وإمكانية النظر في إعادة الشروط والضوابط تحقق، والتأكد من القسم العلميدراسة الطلب من قبل  -2

 .قيد الطالب

 توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على إعادة القيد. -3

 بعلى إعادة قيد الطالبالموافقة توصية مجلس الجهة التعليمية  -4

إحالة المعاملة إلى عميد الدراسات العليا )أمين اللجنة الدائمة للدراسات العليا( للدراسة ثم العرض على  -5

 اللجنة الدائمة للدراسات العليا.

 .دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، والتأكد من استحقاق الطالب لإعادة القيد -6

 .ات العليا واتخاذ القرار بإعادة قيد الطالب. عرض المعاملة على اللجنة الدائمة للدراس -7

إحالة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا بعد اعتماد القرار، لتنفيذ إعادة القيد، وتفعيله في النظام  -8

 الأكاديمي .

 يطلع الطالب على إعادة قيده من خلال بوابته الإلكترونية. -9

 مادة الدراسات العليا أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى ع -10

 .تغرق لتنفيذ الإجراءات: عاجل الوقت المس
 

 المستندات المطلوبة:
 على بيةانةات الطةالةب، ومبرر الطلةب، وتوقيع الطةالةب-1

 
 من قبةل الطةالةب، مشةةةةةةةةةةةةتملا

 
وموافقةة  ،نموذج طلةب إعةادة القيةد معبةأ

 جميع أصحاب الصلاحية، وتوقيعهم.

 ن التوصية بإعادة قيد الطالب.محضر مجلس القسم المتضم-2

 محضر مجلس الكلية المتضمن التوصية بإعادة قيد الطالب.-3

  محضر اللجنة الدائمة للدراسات العليا المتضمن قرار الموافقة على إعادة القيد.-4

 السجل الأكاديمي.-5
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 تنبيه: 

فصةةةةةةةةةةةةةةل الذي يعاد فيه قيد الطالب، الينص في محضةةةةةةةةةةةةةةر توصةةةةةةةةةةةةةةية مجلس القسةةةةةةةةةةةةةةم ومجلس الكلية على  -1

 والمقررات التي يعيد دراستها.

علهةةا في النظةةام لا يمكن الطةةالةةب من الةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةة إلا بعةةد صةةةةةةةةةةةةةةةدرو الموافقةةة النهةةائيةةة على إعةةادة قيةةده، وتفي -2

 الأكاديمي.

 :صيغة محضر مجلس القسم

..........، إعادة قيد الطالب: .........................................، ........................ الجنسية، في مرحلة .....................للنظر في: 

 ........بقسم...................... برنامج............................

 وقرر المجلس: التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةة بةةإعةةادة قيةةد الطةةالةةب: .........................................، ........................ الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةة، في مرحلةةة

................................. ...............................، بقسةةةةةةةةم...................... برنامج ...................................، مع دراسةةةةةةةةة مقرر ...

 وذلك بناء  على الظروف والأعذار التي أبداها؛ و 
 
( من اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةةات العليا في 27إلى المادة ) اسةةةةةةةةةةتنادا

 الجامعات. 

 صيغة محضر مجلس الكلية:

................................، إعادة قيد الطالب: .........محضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةةةم ........... المتضةةةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةةةية بللنظر في: 

 ............................................ الجنسية، في مرحلة ...............................، بقسم...................... برنامج................

.....، ........................ الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةة، في مرحلةةة وقرر المجلس: التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةة بةةإعةةادة قيةةد الطةةالةةب: ....................................

............................. ...............................، بقسةةةةةةةةم...................... برنامج ...................................، مع دراسةةةةةةةةة مقرر .......

 إلى المادة )وذلك بناء  على الظروف والأعذار التي أبداها؛ واسةةةةةةةةةةتناد
 
( من اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةةات العليا في 27ا

 الجامعات.

 صيغة محضر اللجنة الدائمة:

عةةةلةةةى إعةةةةةةةادة قةةةيةةةةةةةد الةةةطةةةةةةةالةةةةةةةب: مةةةحضةةةةةةةةةةةةةةةةر مةةةجةةةلةةةس كةةةلةةةيةةةةةةةة ....... المةةةتضةةةةةةةةةةةةةةةةمةةةن الةةةتةةةوصةةةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة بةةةةةةةالمةةةوافةةةقةةةةةةةة  :لةةةلةةةنةةةظةةةر فةةةي

حةةلةةةةةةةة ...............................، بةةقسةةةةةةةةةةةةةةةم...................... .........................................، ........................ الةةجةةنسةةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة، فةةي مةةر 

 برنامج....................................

: الموافقة على إعادة قيد الطالب: .........................................، ........................ الجنسةةةةةةةية، في مرحلة وقررت اللجنة

........... .............، بقسةةةةةةةةم...................... برنامج ...................................، مع دراسةةةةةةةةة مقرر ...........................................

 إلى المادة )
 
( من اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةةات العليا في 27وذلك بناء  على الظروف والأعذار التي أبداها؛ واسةةةةةةةةةةتنادا

 الجامعات.
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 التقارير الفصلية عن طالب الدراسات العلياإجراءات 

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات44المادة )

 الإجراءات:

 عن طريق البوابة الأكاديمية  -1
 
يقدم الموجه العلمي، أو المشرف على الرسالة بنهاية كل فصل دراس ي تقريرا

 دة لا تتجاوز الأسبوع الأخير من الاختبارات النهائية.لعضو هيئة التدريس في م

 ثلاثة أيام عمل. يعتمد رئيس القسم التقرير الفصلي خلال مدة لا تتجاوز  -2

 للطالب  -3
 
 إلكترونيا

 
إذا تضمن تقرير الموجه / المشرف طلب توجيه إنذار للطالب فيوجه رئيس القسم إنذارا

 أو بخطاب خطي، أو أي وسيلة يراها القسم مناسبة. SMS على النظام، مع تبليغه بالإنذار برسالة

إذا تضمن تقرير الموجه / المشرف ما يستوجب إنذار الطالب ولم ينص على طلب توجه إنذار له؛فيعيد  -4

رئيس القسم التقرير إلى الموجه / المشرف لإعادة النظر في التقرير، واستحقاق الطالب للإنذار من عدمه؛ 

، مع تبليغه بالإنذار فإذا ثبت لدى رئيس الق
 
 إلكترونيا

 
سم استحقاق الطالب للإنذار فيوجه له إنذارا

 ، أو أي وسيلة يراها القسم مناسبة.رسميأو بخطاب  SMS برسالة

 

  



 

 
60 

 

 الإنذارات

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية.44المادة: )

 :حالات استحقاق الإنذار

 بناء  على تقرير المشرف على الرسالة العلمية.-ا ثبت عدم جدية الطالب في مرحلة الرسالة العلمية إذ -1

من مجموع سةةةةةاعات الإشةةةةةراف في دون عذر مقبول، ( %25إذا زادت نسةةةةةبة غيابه بدون عذر مقبول على ) -2

(، %50ب على )كل فصةةةةةةةةل دراسةةةةةةةة ي؛ بناء  على ما يقدمه المشةةةةةةةةرف، ويتم تكرار إنذاره إذا زادت نسةةةةةةةةبة الغيا

 (.%75ويحكم بعدم تلافيه أسباب الإنذار ببلوغ النسبة )

 إذا لم يتناسب مقدار ما أنجزه من الرسالة مع الفصل الذي أمضاه. -3

 إجراءات توجيه الإنذارات:

يقوم رئيس القسةةةةةةةةةةم بتوجيه الإنذار للطالب إذا تحقق شةةةةةةةةةةرط إنذار الطالب حسةةةةةةةةةةب الحالات الموضةةةةةةةةةةحة  -1

 أعلاه. 

 أو من خلال بريده الإلكتروني. SMS نذار بخطاب من رئيس القسم، أو رسالة يتم توجيه الإ  -2

، أمةةا الإنةةذار ببقيةةة الحةةالات فيتم  -3
 
يتم رصةةةةةةةةةةةةةةةد الإنةةذار بسةةةةةةةةةةةةةةبةةب انخفةةاض المعةةدل في النظةةام الأكةةاديمي آليةةا

 
 
 .في النظام الأكاديمي إدخاله يدويا

 (.3( و)2راء السابق في الفقرتين )وفق الإجإذا لم يتلاف الطالب أسباب الإنذار؛ فينذر مرة أخرى،  -4

بعد حصوله على الإنذارين، فيعرض موضوعه على مجلس القسم، إذا لم يتلاف الطالب أسباب الإنذار  -5

 قيده.إلغاء للتوصية ب

 وفق الإجراءات التي سبق تفصيلها في حوكمة إلغاء القيد.يكون إلغاء قيد الطالب بسبب الإنذارات  -6

 ذارات:الآثار المترتبة على الإن

حرمان الطالب من مرتبة الشرف بعد الإنذار الثاني بأي سبب من الأسباب المذكورة في القاعدة  -1

( في فصل دراس ي، فيحرم من مرتبة 
 
التنفيذية، ما عدا الإنذار بسبب انخفاض المعدل عن )جيد جدا

 (.34على القاعدة التنفيذية للمادة ) بناء  الشرف بعد الإنذار الأول، 

الطالب من المرحلة بعد عرض الموضوع على مجلس ي القسم والجهة التعليمية واللجنة الدائمة  إلغاء قيد -2

بسبب انخفاض للدراسات العليا إذا لم يتلاف الطالب أسباب الإنذار بعد الإنذار الثاني، ما عدا الإنذار 

 
 
( في فصل دراس ي، فيلغى قيده بعد انخفاض المعدل عن )جيد جدا

 
( لفصلين المعدل عن )جيد جدا

 (.26المادة ) ( من1البند رقم ) متتاليين بناء على
 :تنبيه

الإلكتروني معاملة الإنذار الخطي؛ سواء  عن طريق البريد الإلكتروني للطالب، أو النظام  الإنذاريعامل 

 أو أي وسيلة يراها القسم مناسبة لإبلاغ الطالب. الأكاديمي،
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 شروعات البحثية: إجراءات الرسائل العلمية والمرابعاً
 

 إجراءات تسجيل موضوعات الرسائل العلمية -1

 طلاب الدراسات العليال التوجيه العلمي  -2

 الإشراف على الرسائل العلمية والمشروعات البحثية -3

 إجراءات تعيين المشرف المساعد -4

 إجراءات تعيين مشرف بديل للرسالة -5

 إجراءات تعديل الخطة -6

 لتمديد(الفرصة الإضافية لاستكمال الرسالة )ا -7
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 إجراءات تسجيل موضوعات الرسائل العلمية

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية36المادة )

 شروط تسجيل الموضوع:

 أولًا: الشروط الأكاديمية:

 من المقررات الدراسية. %50أن يجتاز الطالب  -1

 يقل معدل -2
ّ
ا(الطالب التراكمي عن )ج ألا  .يد جد 

 وفق ما ورد في القاعدة التنيفيذية للمادة ) -3
 
من اللائحة المنظمة  (36أن يكون التسجيل في المدة المحددة نظاما

 .وهي ستة فصول دراسية من بداية التحاقه بالبرنامج  للدراسات العليا

 أن يوص ى بتسجيل الموضوع من قبل مجلس القسم ويوافق عليه مجلس الجهة التعليمية. -4

ترط في الطالب المحول من جامعة أخرى إلى الجامعة الإسلامية أن يعد رسالته كاملة تحت إشراف الجامعة يش -5

 الإسلامية، ويشمل ذلك تسجيل موضوع الرسالة واعتمادها من المجالس المختصة.

 ثانياً: الشروط العلمية:

ا لرسالة الجامعة، وللسياسة العامة للمملكة ال -1  عربية السعودية.أن يكون الموضوع موافق 

ة والأصالة. -2  أن يتميز موضوع الرسالة في مرحلة الماجستير بالجِدَّ

أن يتميز موضوع الرسالة في مرحلة الدكتوراه بالأصالة والابتكار والإسهام الفاعل في إنماء المعرفة في  -3

 تخصص الطالب.

 يكونوا على -4
ّ
 قيد الحياة. يشترط في دراسة النتاج العلمي والفكري والأدبي للأشخاص ألا

نموذج معايير إعداد الخطة المعتمد أن يلتزم الطالب في إعداد خطته بدليل إعداد الرسائل العلمية؛ و  -5

 من عمادة الدراسات العليا.

يشترط في الرسائل العلمية في التحقيق لمرحلة الدكتوراه أن تكون موافقة لضوابط تحقيق المخطوطات  -6

 هةةةةةة، وهي كالآتي: 1/11/1438(، وتاريخ: 41/19ت العليا رقم )المعتمدة بقرار مجلس عمادة الدراسا

 التأكيد على الأقسام العلمية بالحرص على جودة المخرج البحثي في الجامعة الإسلامية. -أ

قصر تحقيق المخطوطات على مرحلة الماجستير، وعلى طالب الدكتوراه أن يتجه نحو الموضوعات الجادة التي  -ب

عرفة من الدراسات النظرية أو التطبيقية، ويجوز عند الضرورة لطالب الدكتوراه تخدم التخصص وتصنع الم

 وفق الضوابط الآتية:
 
 أن يحقق مخطوطا

ا ثم  -  بكونه لكتاب عُدَّ مفقود 
 
أن يعثر الطالب على مخطوط نفيس في تخصصه، ويعد المخطوط نفيسا

 من مصادر التخصص الأصيلة، أو بكونه مص
 
 للمؤلفين الذين جاؤوا بعده، وجد، أو بكونه مصدرا

 
درا

 أو بكونه ينقل من مصادر مفقودة.

 هة(.799أن يكون المخطوط لعالم مرموق من علماء القرن الثامن وما قبله ) أي إلى نهاية عام:  -

- .
 
 يكون المخطوط قد حقق أو طبع سابقا

ّ
 ألا

 يكون الطالب قد سبق له التحقيق في مرحلة الماجستير. -
ّ
 ألا

ل المخطوطات التي سجلت في مشاريع سابقة؛ ليكتمل المشروع بنهاية المخطوط ولا يجوز يجوز استكما -
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 تسجيل مشاريع جديدة في تحقيق المخطوطات لمرحلة الدكتوراه.

 الإجراءات:

 تقدم الطالب مشروع رسالته إلى الموجه العلمي وفق النموذج المتبع في إعداد الرسائل العلمية.  -1

ع الرسالة، والنظر في صلاحية الموضوع ومناسبة المشروع، وموافقتها لدليل فحص الموجه العلمي مشرو  -2

 إعداد الرسائل العلمية. وفي حال إجازتها من قبله يثبت توقيعه بإجازتها. 

 .تقدم الموجه العلمي بمشروع الرسالة  إلى رئيس القسم المختص  -3

 وجدت. إحالة رئيس القسم مشروع رسالة الطالب إلى اللجنة المختصة إن  -4

ا لمشروع رسالته، ويكون عرضه على اللجنة قبل العرض على مجلس  -5 يفضل أن يقدم الطالب عرض 

 القسم.

ا لعرضها عل -6 ا بتقرير إحالة مشروع الرسالة إلى رئيس القسم في حال إجازتها تمهيد  ى المجلس، مشفوع 

 .اللجنة

 عرض تسجيل الموضوع على مجلس القسم للتوصية بقبوله.  -7

 لة تسجيل الموضوع إلى مجلس الجهة التعليمية لعرضه على المجلس إحالة معام -8

 موافقة مجلس الجهة التعليمية على تسجيل الموضوع وتعيين المشرف عليه.  -9

 إحالة المعاملة بعد اعتماد المحضر إلى عمادة الدراسات العليا. -10

كتمال الضوابط والشروط دراسة معاملة تسجيل الموضوع من قبل عمادة الدراسات العليا، والتأكد من ا -11

 والمستندات، ثم تسجيله في النظام الأكاديمي. 

 أرشفة معاملة تسجيل الموضوع في ملف الطالب الإلكتروني.  -12

يوم عمل  من تأريخ إجازة مشروع الرسالة من الموجه  45الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 . العلمي، ويجوز للمجالس المعنية زيادة الوقت حسب الحاجة
 

 

 

 

 

 

 :تنبيهات

حكمه فيها فومالم ينص عليه في تلك الضوابط أنه، يعامل المشروع البحثي في تسجيله وفق الضوابط المعتمدة بش -1

 حكم الرسائل العلمية.

 يعامل بحث التخرج وفق الضوابط المعتمدة بشأنه. -2
  

 المستندات المطلوبة:
 محضر مجلس القسم. -1

 محضر مجلس الكلية. -2

 نموذج تسجيل موضوع الرسالة. -3

 سجل الطالب الأكاديمي. -4

 .مشروع رسالة الطالب مختومة وفق آخر تعديل -5

 السجل الأكاديمي. -6
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  صيغة محضر مجلس القسم:

...............، ...................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةة، ورقمةةةةه الجةةةةاممي: تسةةةةةةةةةةةةةةجيةةةةل موضةةةةةةةةةةةةةةوع رسةةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةةة الطةةةةالةةةةب: ..........للنظر في: 

بةةةةةعةةةةةنةةةةةوان:  ...........................، لةةةةةنةةةةةيةةةةةةةل درجةةةةةةةة الةةةةةعةةةةةةةالمةةةةةيةةةةةةةة .............................................، مةةةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةم .......................

تعيين د. ............................... مشةةةةةةةةةةةةةةرفةةةةةةا على التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةة ب...........................، و ..........................................................

 الرسالة. 

............. لنيل ...............................التوصةةةةةةةةةةية بالموافقة على تسةةةةةةةةةةجيل موضةةةةةةةةةةوع رسةةةةةةةةةةالة الطالب: ...... وقرر المجلس:

....................... بةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةةةةةةةنةةةةةةةةةةةةةةةةوان: ..............................، مةةةةةةةةةةةةةةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم درجةةةةةةةةةةةةةةةةة الةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةةةةةةةالمةةةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةة .........................

تعيين د. ............................... مشةةةةةةةةرفا على الرسةةةةةةةةالة، التوصةةةةةةةةية ب........، و ...................................................................

 المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.( من اللائحة 36وذلك بناء  على المادة )

  صيغة محضر مجلس الكلية:

تسةةةجيل موضةةةوع رسةةةالة الطالب: .................، ورقمه ب محضةةةر مجلس قسةةةم ........... المتضةةةمن التوصةةةيةللنظر في: 

............................، من قسةةةةةةةةةةةةةةم ....................... بعنوان: لنيةةل درجةةة العةةالميةةة .................الجةةاممي: ........................... 

 لرسالة. ......................................................................، وتعيين د. ............................... مشرفا على ا

.................. لنيل درجة العالمية .........................، الموافقة على تسةةةةةةةةةجيل موضةةةةةةةةةوع رسةةةةةةةةةالة الطالب: . وقرر المجلس:

................. مشةةةةةةةةةةةةةةرفا من قسةةةةةةةةةةةةةةم ....................... بعنوان:  ...........................................................، وتعيين د. ..............

 اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة. ( من36على الرسالة، وذلك بناء  على المادة )
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 إجراءات تعديل الخطة

 المستند النظامي:

 الفقرة )ج( من )
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات36)( من القاعدة التنفيذية للمادة أولا

 شروط تعديل الخطة:

 بداية الفصل الأخير من المدة النظامية.أن يتقدم الطالب بطلب التعديل قبل  -1

 أن يذكر مبررات التعديل. -2

د المشرف تعديل الخطة. -3  أن يؤيِّ

 توصية مجلس القسم، وموافقة مجلس الجهة التعليمية. -4

ا، ولمرة واحدة. -5  أن يكون التعديل نهائي 

 للمشروع بكا -6
 
 مله.إذا كان البحث ضمن مشروع علمي، فيرااى أن يكون النظر للتعديل شاملا

7-  
ّ
  يخرج الموضوع بعد التعديل عن الشروط والمحددات المعتمدة في دليل إعداد الرسائل العلمية.ألا

 الإجراءات:

 به الخطة المعتمدة،  -1
 
 مبررات التعديل، ومرفقا

 
تقدم الطالب بتعديل خطته إلى المشرف على بحثه، متضمنا

 والخطة بعد التعديل المقترح، وجدول التعديلات. 

 فحص المش -2
 
رف الخطة المعدلة، والنظر في مبررات التعديل ومناسبته للموضوع، ويكتب تأييده للتعديل مذيلا

  بتوقيعه، ويحيله إلى رئيس القسم المختص. 

 ..عرض طلب تعديل الخطة على مجلس القسم للتوصية بالموافقة على تعديل الخطة.  -3

 .موافقة مجلس الجهة التعليمية على تعديل الخطة  -4

 نوان الخطة في النظام الأكاديمي إذا كان من ضمن تعديلات الخطة.تعديل ع -5

 إحالة المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا. -6

 في النظام الأكاديمي،  ها تسجيلتنفيذ تعديل الخطة، و دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، ثم  -7

 .راسات العليا أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الد -8

التعديل من المشرف العلمي، تأريخ إجازة يوم عمل من  30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 ويجوز للأقسام المعنية زيادة الوقت حسب الحاجة.
 

 المستندات المطلوبة:  
 المتضمن التوصية محضر مجلس القسم -1

 المتضمن الموافقة على التعديل. محضر مجلس الكلية -2

 نموذج تعديل الخطة. -3

 الخطة المعتمدة. -4

 الخطة المعدلة. -5

 جدول التعديلات. -6

 كاديمي.السجل الأ -7
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 تعديل خطة الطالب:  صيغ محاضر 

  صيغة محضر مجلس القسم:

......................، ورقمةةةةه الجةةةةاممي: .........................على خطةةةةة التعةةةةديلات التي أجراهةةةةا الطةةةةالةةةةب: ..............للنظر في: 

بةةةةةةحةةةةةةثةةةةةةةه المةةةةةةقةةةةةةةدم لةةةةةةنةةةةةةيةةةةةةةل درجةةةةةةةة الةةةةةةعةةةةةةةالمةةةةةةيةةةةةةةة .............................................، مةةةةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ....................... بةةةةةةعةةةةةةنةةةةةةوان: 

..................................................................................... 

وقرر المجلس: التوصةةةةةةةةةةةةةةية بالموافقة على التعديلات التي أجراها الطالب: ....................................، ورقمه الجاممي: 

.... بعنوان: ...................على خطةة بحثةه المقةدم لنيةل درجةة العةالميةة..................................، من قسةةةةةةةةةةةةةةم ...................

 ..................................، وذلةةةةك بنةةةةاء  على الفقرة )ج( من )
 
( من اللائحةةةةة 36( من القةةةةاعةةةةدة التنفيةةةةذيةةةةة للمةةةةادة )أولا

 المنظمة للدراسات العليا في الجامعات.

 صيغة محضر مجلس الكلية:

التعةديلات التي أجراهةا الطةالةب: محضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةةةم ........... المتضةةةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةةةيةة بةالموافقةة على للنظر في: 

....................................، ورقةةةةةةةةةمةةةةةةةةةه الةةةةةةةةةجةةةةةةةةةامةةةةةةةةةمةةةةةةةةةي: ...................عةةةةةةةةةلةةةةةةةةةى خةةةةةةةةةطةةةةةةةةةة بةةةةةةةةةحةةةةةةةةةثةةةةةةةةةه المةةةةةةةةةقةةةةةةةةةدم لةةةةةةةةةنةةةةةةةةةيةةةةةةةةةل درجةةةةةةةةةة 

 ................................العالمية..................................، من قسم ....................... بعنوان: .........................................

وقرر المجلس: الموافقة على التعديلات التي أجراها الطالب: ....................................، ورقمه الجاممي: 

...................على خطة بحثه المقدم لنيل درجة العالمية...............، من قسم ....................... بعنوان: 

 .................................، وذلك بناء  على الفقرة )ج( من ).
 
( من اللائحة 36( من القاعدة التنفيذية للمادة )أولا

 المنظمة للدراسات العليا في الجامعات.
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 مشروع رسالة علميةإجراء التنازل عن 

    المستند النظامي:

محاضر مجلس عمادة الدراسات العليا و  ،ا التنفيذيةاعدتهوق ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا36المادة ) 

 
 
 في مثل هذا الموضوع. المتخذة سابقا

 التنازل عن الموضوع:

يجوز للطالب الذي لم يستطع أن ينجز بحثه أن يتنازل لطالب آخر عن الموضوع الذي اعتمد تسجيله له مع 

 مراعاة ما يأتي: 

ا للطالب حتى تتم -1  الموافقة عليه من مجلس الجهة التعليمية. لا يكون الموضوع حق 

ا للطالب اللاحق، وإذا تعذر التواصل معه فيوضح ذلك بإفادة من القسم  -2  خطي 
 
أن يكتب الطالب السابق تنازلا

 المختص.

أن يكتب المشرف العلمي على الطالب السابق إفادة بما أنجزه الطالب السابق، أو يرجع إلى تقاريره الفصلية عن  -3

ا للإخلال بالأمانة العلمية.سير ال ا للحقوق، ودرء 
 
 طالب؛ حفظ

 إذا كان الموضوع الذي تعثر إنجازه ضمن مشروع تبناه القسم العلمي فالحق فيه للقسم وليس للطالب. -4
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 إلغاء الموضوع

   المستند النظامي:

عمادة الدراسات العليا  ومحاضر مجلس ،وقاعدتها التنفيذيةمن اللائحة المنظمة للدراسات العليا ( 36المادة )

 
 
 في مثل هذا الموضوع. المتخذة سابقا

 يجوز أن يلغى موضوع الرسالة الذي وافق مجلس الجهة التعليمية على تسجيله مع مراعاة ما يأتي:

 على توصية مجلس ي القسم. بناء  أن يتم الإلغاء بقرار من مجلس الجهة التعليمية  -1

وضوع فيشترط لذلك تأييد المشرف وتقديم مبررات مقنعة تقبلها إذا كان الطالب هو المتقدم بإلغاء الم -2

 المجالس العلمية، وأن يقترن بتقديم موضوع بديل.

إذا اهر لمجلس القسم عدم صلاحية الموضوع الذي سجل للطالب كأن يكتشف أن البحث مستوفى في  -3

تخذ توصيته بإلغاء دراسات سابقة، أو عدم مناسبته للمرحلة، أو عدم كفاية مادته، فللقسم أن ي

لة للإلغاء، وترفع توصيته إلى مجلس الجهة   تبين فيه المبررات المفصَّ
 
الموضوع، ويتخذ بذلك محضرا

 بالموافقة على إلغائه. النهائي التعليمية؛ لاتخاذ القرار
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 التوجيه العلمي على طلاب الدراسات العليا
 المستند النظامي:

 الفقرة )
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا36)( من القاعدة التنفيذية للمادة ثالثا

 ضوابط تعيين الموجه العلمي: 

يعين للطالب منذ التحاقه بالبرنامج موجّه علميّ، يساعده في اختيار موضوع الرسالة ويكون تعيينه وفق 

 الآتي:

دة لا تزيد عن شهر واحد من بداية التحاق يعين الموجّه العلمي بقرار من مجلس القسم، ويكون ذلك في م  -1

 الطالب بالبرنامج.

 يرااى تخصص الموجّه العلمي الدقيق ومجال اهتمام الطالب البحثي عند إسناد التوجيه العلمي. -2

 الأصل أن يكون الموجّه العلمي هو المشرف على الرسالة عند تسجيل الطالب. -3

 على الرسالة بعد ا -4
 
عتماد مشروعها بتوصية من مجلس القسم المختص، يعين الموجّه العلمي مشرفا

 وموافقة مجلس الكلية.

ا، ويتخذ فيه محضر من مجلس القسم المختص . -5  عند تغيير الموجه العلمي يجب أن يكون ذلك مبرر 

 مهام الموجه العلمي:

 يقوم الموجّه العلمي بمتابعة الطالب وتوجيهه في اختيار موضوع الرسالة، وإعداد خطة البحث. -1

 عن مدى جدية الطالب، وانتظامه في  -في نهاية كل فصل-يقدم الموجّه العلمي إلى رئيس القسم  -2
 
تقريرا

 بصورة منه. عمادة الدراسات العلياالحضور وفق النموذج المعد لذلك، وتزود 

 إجراءات تعيين الموجه العلمي

ه شهر من بداية الفصل الدراس ي الأول يتولى رئيس القسم توزيع الطلاب على الموجهِين العلميين في موعد أقصا -1

لالتحاق الطالب ببرنامج الماجستير أو الدكتوراه، ويتخذ بذلك قرار ومحضر من مجلس القسم، ويستحسن 

 ربط ذلك برغبات الطلاب وميولهم واتجاهاتهم البحثية.

 .يتولى القسم العلمي إدخال أسماء الموجهين العلميين على الطلاب في النظام الأكاديمي -2

 عن الطالب في كل فصل دراس ي. -3
 
 يقدم الموجه العلمي تقريرا

 .ما لا يزيد عن شهرين من التحاق الطالب بالبرنامجالوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
 

 محضر تعيين موجه علمي:صيغة 

 من الفصةةةةةةةةةةةةةةةةةةل الةةةةدراسةةةةةةةةةةةةةة ي الأول للعةةةةام الجةةةةاممي ابتةةةةداء  تعيين موجهين علميين للطلاب المسةةةةةةةةةةةةةةتجةةةةدين للنظر في: 

....................... 

من الفصل  ابتداء  في برانامج .................... بالقسم، تعيين موجهين علميين للطلاب المستجدينوقرر المجلس: 

 إلى الفقرة )............لعام الجاممي..................... لالدراس ي 
 
 ، حسب البيانات المرفقة، وذلك استنادا

 
( من ثالثا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات.36لتنفيذية للمادة )القاعدة ا
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 تعيين المشرف على الرسالة

 المستند النظامي:

 ( من 6الفقرة )
 
 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا (36، من القاعدة التنفيذية للمادة )ثالثا

 شروط تعيين المشرف على الرسالة:

 لكلية.موافقة مجلس ي القسم وا -1

، والمشروعات التخرج بحوثأن يكون على درجة أستاذ، أو أستاذ مشار ؛ ويجوز للأستاذ المساعد أن يشرف على  -2

-؛ إذا كان لديه بحثان والاشترا  في اللجان العلمية للإشراف على رسائل الدكتوراهورسائل الماجستير،  البحثية،

مة منشوران، أو مقبولان للنشر في مجلة-في مجال تخصصه
ّ
 علمية محك

 أ -3
ّ
 رسائل علمية (7) يزيد نصاب المشرف في الإشراف على الرسائل العلمية عن لا

 الإجراءات:

تسجيل موضوعات الرسائل العلمية، معاملة  ضمنتعيين المشرف على الرسالة،  طلباستقبال رئيس القسم  -1

 وفق النموذج المعد لذلك. 

 للتأكد من تحقق الشروط والضوابط واكتمال المستندات اللازمة.   القسم العلميإحالة رئيس القسم المعاملة إلى   -2

توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على تعيين المشرف على الرسالة، مع تسجيل موضوع الرسالة بقرار  -3

 ..واحد، ومحضر واحد  

 .موافقة مجلس الجهة التعليمية على تعيين المشرف على الرسالة  -4

 شرف على الرسالة إلى عمادة الدراسات العليا.إحالة معاملة تعيين الم -5

 وتسجيلدراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، واكتمال شروط الإشراف في المشرف، ثم تسجيلها،  -6

 اسم المشرف في النظام الأكاديمي .

 .أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا  -7

 .يوم عمل  30لتنفيذ الإجراءات: الوقت المستغرق 

 

 

  

 المستندات المطلوبة:
 محضر مجلس القسم المتضمن التوصية بالموافقة على تسجيل الموضوع، وتعيين المشرف -1

 .محضر مجلس الجهة التعليمية المتضمن التوصية بالموافقة على تسجيل الموضوع وتعيين المشرف -2

 السجل الأكاديمي. -3
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 تنبيه: 

 مع تسجيل الموضوع، في محضر واحد وقرار واحد.يكون تعيين المشرف على الرسالة  -1

عند حاجة الرسةةةةةةةةةةالة إلى تعيين مشةةةةةةةةةةرف مسةةةةةةةةةةاعد؛ يتقدم المشةةةةةةةةةةرف العلمي إلى رئيس القسةةةةةةةةةةم بعد اعتماد  -2

( من اللائحة المنظمة 40المادة ) مشةةةةةةةةةةةةةةروع الرسةةةةةةةةةةةةةةالة والإشةةةةةةةةةةةةةةراف عليها؛ ويعين لها مشةةةةةةةةةةةةةةرف مسةةةةةةةةةةةةةةاعد وفق

 للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.

يجوز أن يكون المشةةرف من ذوي الخبرة والكفاية العلمية من غير أعضةةاء هيئة التدريس في الجامعة وفق  -3

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات.39المادة )

شةةةةةةةةةةةةةةراف على رسةةةةةةةةةةةةةةائل علمية خارج الجامعة على ألا تتحمل الجامعة أي يجوز لعضةةةةةةةةةةةةةةو هيئة التدريس الإ  -4

التزامات مالية، وتتحمل ذلك الجامعة المسةةةةةةةةتفيدة، و لا يحتسةةةةةةةةب إشةةةةةةةةرافه ضةةةةةةةةمن نصةةةةةةةةابه التدريسةةةةةةةة ي في 

 الجامعة.

ا بوحدة تدريسةةةية ضةةةمن عبئه  -5 يحتسةةةب نصةةةاب الإشةةةراف لعضةةةو هيئة التدريس؛ سةةةواء رئيسةةةا أو مسةةةاعد 

 على ذلك يعامل وفق اللوائح والأنظمة المنظمة له في الجامعة.التدريس ي، وما زاد 
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 تعيين مشرف بديل على الرسالة

 المستند النظامي:

 الفقرة )
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا36( من القواعدة التنفيذية للمادة )خامسا

 :ضوابط تعيين مشرف بديل على الرسالة

اسات العليا في حال عدم تمكن المشرف من الاستمرار في الإشراف يجوز تعيين مشرف بديل لطالب الدر 

يقترح مجلس القسم فعلى الرسالة، أو انتهاء خدمته بالجامعة، أو أي سبب مقبول لدى المجالس العلمية؛ 

 يقوم مقامه، ويوافق عليه مجلس الجهة التعليمية المعنية.
 
 بديلا

 
 مشرفا

 :إجراءات تعيين مشرف بديل على الرسالة

 استقبال رئيس القسم معاملة تعيين المشرف البديل على الرسالة وفق النموذج المعد لذلك.  -1

 دراسة المعاملة من قبل القسم، والتحقق من اكتمال الضوابط والشروط والمسوغات. -2

 ..توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على تعيين المشرف البديل على الرسالة على الرسالة   -3

 .الجهة التعليمية على تعيين المشرف البديل على الرسالة  موافقة مجلس -4

 إحالة معاملة تعيين المشرف البديل على الرسالة على الرسالة إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 .شرف البديل في النظام الأكاديمياسم الم وتسجيلدراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، ثم تسجيلها،  -6

 .في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا أرشفة المعاملة -7

 . يوم عمل 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 

 

 

 

 تنبيه: 

إذا اكتملت الرسةةةةةةالة العلمية تحت إشةةةةةةراف المشةةةةةةرف السةةةةةةابق، وأنهى الطالب إجراءات تسةةةةةةليمها، فيكون الإجراء 

 
 
 بديلا

 
 تعيين مقرر بديل، وليس مشرفا

  لس القسم:صيغة محضر مج

إسةةةةةةةةةةةةةةنةةاد الإشةةةةةةةةةةةةةةراف على رسةةةةةةةةةةةةةةةالةة الطةةالةب: ............................، .................. الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةة، ورقمةةه الجةةاممي: للنظر في: 

..........................مةةةةةةةةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم .......................، لةةةةةةةةةةنةةةةةةةةةةيةةةةةةةةةةل درجةةةةةةةةةةة..........................، إلةةةةةةةةةةى سةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةادة الةةةةةةةةةةدكةةةةةةةةةةتةةةةةةةةةةور 

 ......................، بدلا من سعادة الدكتور.................................................، ................
 
 لةة................................ نظرا

وقرر المجلس: التوصةةةةةةةةةةةةةةية بالموافقة على إسةةةةةةةةةةةةةةناد الإشةةةةةةةةةةةةةةراف على رسةةةةةةةةةةةةةةالة الطالب: ............................، .................. 

جنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةة، ورقمةةةه الجةةةاممي: ..........................من قسةةةةةةةةةةةةةةم .......................، لنيةةةل درجةةةة....................، إلى سةةةةةةةةةةةةةةعةةةادة ال

 
 
 الةةةةةةةةدكةةةةةةةةتةةةةةةةةور ......................................، بةةةةةةةةدلا مةةةةةةةةن سةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةادة الةةةةةةةةدكةةةةةةةةتةةةةةةةةور..................................................، نةةةةةةةةظةةةةةةةةرا

 المستندات المطلوبة:
 ية بالموافقة على تعيين المشرف البديل.محضر مجلس القسم المتضمن التوص -1

 محضر مجلس الجهة التعليمية المتضمن الموافقة على تعيين المشرف البديل. -2

 السجل الأكاديمي. -3
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 ...........................، وذلك بناء  على الفقرة )لةةةةةةةةةةةةةةةةةة.....
 
( من اللائحة المنظمة 36( من القاعدة التنفيذية للمادة )خامسا

 للدراسات العليا.

  صيغة محضر مجلس الكلية:

إسةةةةةةةةةةةةةةنةةةةاد الإشةةةةةةةةةةةةةةراف على رسةةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةةة الطةةةةالةةةةب: بةةةة محضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةةةم ........... المتضةةةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةللنظر في: 

..........، .................. الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةة، ورقمةةةةةةه الجةةةةةةاممي: ..........................من قسةةةةةةةةةةةةةةم .......................، لنيةةةةةةل ..................

درجةةةةةةةةةةةةةة..........................، إلةةةةةةةةةةةةةى سةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةةةةادة الةةةةةةةةةةةةةدكةةةةةةةةةةةةةتةةةةةةةةةةةةةور ......................................، بةةةةةةةةةةةةةدلا مةةةةةةةةةةةةةن سةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةةةةادة 

 لةة................................الدكتور...........................
 
 .............................، نظرا

وقرر المجلس: الموافقة على إسةناد الإشةراف على رسةالة الطالب: ............................، .................. الجنسةية، ورقمه 

....، لةةةنةةةيةةةةةةةل درجةةةةةةةة..........................، إلةةةى سةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةادة الةةةةةةةدكةةةتةةةور الةةةجةةةةةةةامةةةمةةةي: ..........................مةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةم ...................

 
 
......................................، بةةةةةةةةةةةةةدلا مةةةةةةةةةةةةةن سةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةةةةادة الةةةةةةةةةةةةةدكةةةةةةةةةةةةةتةةةةةةةةةةةةةور........................................................، نةةةةةةةةةةةةةظةةةةةةةةةةةةةرا

 لةةةةةةةةةةةةةةةةةة................................، وذلك بناء  على الفقرة )
 
( من اللائحة المنظمة 36القاعدة التنفيذية للمادة ) ( منخامسا

 للدراسات العليا في الجامعات.
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استمرار مشرف في الإشراف على بعض طلاب الدراسات العليا بعد انتهاء 

 خدمته في الجامعة

 المستند النظامي:

 ( من )2الفقرة )
 
 لدراسات العليا( من اللائحة المنظمة ل36( من القاعدة التنفيذية للمادة )خامسا

( استمرار المشرف في الإشراف على الرسالة بعد انتهاء خدمته بالجامعة؛ 1استثناء  من الفقرة رقم )-يجوز 

على أن يصدر بذلك قرار مجلس الكلية؛ بناء  على اقتراح مجلس القسم، ويشترط لذلك اكتمال أعباء أعضاء 

 القسم، أو وجود مسوغات مقبولة.

 الإجراءات:

 رئيس القسم طلب المشرف استمراره على الإشراف بعد انتهاء خدمته  استقبال -1

 دراسة المعاملة من قبل القسم، والتحقق من اكتمال الضوابط والشروط والمسوغات. -2

 ..توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على استمرار المشرف على الإشراف بعد انتهاء خدمته  -3

 .مرار المشرف على الإشراف بعد انتهاء خدمته موافقة مجلس الجهة التعليمية على است -4

 إحالة معاملة استمرار المشرف على الإشراف بعد انتهاء خدمته إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 في النظام الأكاديمي .ها دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، ثم تسجيل -6

 الدراسات العليا .أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة  -7

 . يوم عمل 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 صيغة محضر مجلس القسم:

التوصةةةةةةةةةةةةية باسةةةةةةةةةةةةتمرار إشةةةةةةةةةةةةراف سةةةةةةةةةةةةعادة الدكتور...............................بعد انتهاء خدمته في الجامعة على للنظر في: 

في مرحلةةةة  ، ورقمةةةه الجةةةاممي ..................................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةة رسةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةة الطةةةالةةةب: .....................................، .......

 )..........................( من قسم ).............................(.

التوصةةةية باسةةةتمرار إشةةةراف سةةةعادة الدكتور...............................بعد انتهاء خدمته في الجامعة على  وقرر المجلس:

في مرحلة العالمية  ورقمه الجاممي ........................،لة الطالب: .....................................، .................... الجنسية رسا

 ( من )2)..........................( من قسم ).............................(. بناء  على الفقرة )
 
ذية للمادة ( من القاعدة التنفيخامسا

 للدراسات العليا في الجامعات. المنظمة( من اللائحة 36)

 

 المستندات المطلوبة:
 المتضمن التوصية. محضر مجلس القسم-1

 محضر مجلس الكلية المتضمن الموافقة على استمرار المشرف في الإشراف.-2

 ئة التدريس بالقسم.أنصبة أعضاء هي-3

 مبررات استمرار المشرف في الإشراف.-4
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 صيغة محضر مجلس الكلية:

بةةةةةةةاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةتةةةةةمةةةةةرار إشةةةةةةةةةةةةةةةةةةراف سةةةةةةةةةةةةةةةةةةعةةةةةةةادة  مةةةةحضةةةةةةةةةةةةةةةةةةر مةةةةجةةةةةلةةةةةس قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ........... المةةةةتضةةةةةةةةةةةةةةةةةةمةةةةةن الةةةةتةةةةةوصةةةةةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةةلةةةةلةةةةةنةةةةةظةةةةةر فةةةةي: 

..........................، الةةةةةدكتور...............................بعةةةةةد انتهةةةةةاء خةةةةةدمتةةةةةه في الجةةةةةامعةةةةةة على رسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةةةة الطةةةةةالةةةةةب: ...........

في مرحلةةةةةةة العةةةةةةالميةةةةةةة )..........................( من قسةةةةةةةةةةةةةةم  ، ورقمةةةةةةه الجةةةةةةاممي ........................،.................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةة 

.).............................( 

..............بعد انتهاء خدمته في الجامعة الموافقة على اسةةةةةةةةتمرار إشةةةةةةةةراف سةةةةةةةةعادة الدكتور................. وقرر المجلس:

 في مرحلة ورقمه الجاممي ........................،على رسةةةةةةةةةةةةةالة الطالب: .....................................، .................... الجنسةةةةةةةةةةةةةية 

 ( من )2نةةةةاء  على الفقرة )العةةةةالميةةةةة )..........................( من قسةةةةةةةةةةةةةةم ).............................(. ب
 
( من القةةةةاعةةةةدة خةةةةامسةةةةةةةةةةةةةةةةةةا

 للدراسات العليا في الجامعات. المنظمة( من اللائحة 36التنفيذية للمادة )
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 لجنة الإشراف

 المستند النظامي:

 الفقرة )
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية36( من القاعدة التنفيذية للمادة )رابعا

بقرار من مجلس القسم بداية كل فصل  -لكل رسالة )دكتوراه(-تكوّن في كل قسم علمي لجنة علمية " :ونصها

تتابع إنجاز الطالب لرسالته العلمية، وتجتمع هذه اللجنة مع الطالب مرة كل فصل دراس ي؛ وفق  دراس ي؛

 تية:التقويم المعتمد من مجلس الجامعة، وتكوّن هذه اللجنة وفق الضوابط والمهام الآ

 ضوابط اللجنة:

 أن يكون جميع أعضاء اللجنة ممن يحق له الإشراف والمناقشة في مرحلة الدكتوراه. -1

 يرااى مقاربة التخصص الدقيق لأعضاء اللجنة لموضوع الرسالة قدر الإمكان. -2

 ( أعضاء على الأقل، ويكون المشرف رئيسها.3أن تتكون أعضاء اللجنة من) -3

 نافذة في حق الطالب إذا صدرت بالإجماع.تكون قرارات اللجنة ملزمة و  -4

ضمّن قرارات اللجنة ضمن التقرير الذي يقدمه المشرف نهاية الفصل الدراس ي عن مستوى الطالب، ومدى  -5
ُ
ت

 جديته وتقدمه في الرسالة العلمية.

 مهام اللجنة:

 تكون مهام اللجنة على النحو الآتي:

 هج المعتمدين وملحواات المشرف.فحص ما أنجزه الطالب من رسالته وفق الخطة والمن -1

 تقييم المستوى العلمي لما أنجزه الطالب من رسالته وفق الآتي: -أ

 مستوى الإضافة العلمية. -ب

 حسن العرض والتنظيم. -ج

مدى التزامه بخطة البحث ومنهجه المعتمدين، وأخلاقيات البحث العلمي والأمانة العلمية، وضوابط  -د

 الاقتباس.

 تي:تقييم جدية الطالب وفق الآ -2

 مناسبة ما أنجزه لما مض ى من مدته النظامية.  -أ

 قدرته على إكمال الرسالة. -ب

 "تعاونه مع مشرفه.  -ج

 :إجراءات تكوين اللجنة وعملها

تكون لكل طالب دكتوراه لجنة إشراف وفق الضوابط المذكورة بعد اعتماد تسجيل موضوع رسالته بقرار من  -1

؛ ويجوز التعديل على اللجنة بقرار داية كل فصل دراس يحدث لجان الإشراف بت؛ ثم طالبمجلس القسم لكل 

 من مجلس القسم.

 تعقد اللجنة اجتماعا نهاية كل فصل دراس ي، وتستعرض إنجاز الطالب. -2

3-  
 
 فصل تعد اللجنة تقريرا

 
  يا

 
 اات عليه وخطط التحسين.و تقييم عمل الطالب والملح عن عمل الطالب متضمنا

 حواات، وخطط التحسين من قبل المشرف.يشعَر الطالب بمضمون التقرير، والمل -4
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 ر إلى رئيس القسم لحفظ نسخة منها، واتخاذ ما يرى بشأنها من إجراءات.تقدم التقاري -5

في ضةةةةةةوء ما تراه  ويتخذ ما يلزم حيال عمل الطالبوخطط التحسةةةةةةين، يتابع المشةةةةةةرف التزام الطالب بالملحواات  -6

ة علمية، ح الطالب فرصةةةة إضةةةافية لإكمال الرسةةةالة، أو رحلاللجنة؛ من إنذار، أو تعديل خطة، أو التوصةةةية بمن

.
 
 أو التوصية بإلغاء قيده إذا استحق ذلك نظاما

  .يوم عمل30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

  صيغة محضر مجلس القسم:

ية العالية لنيل درجة العالم المقدمة منه ...........تكوين لجنة علمية للإشراف على رسالة الطالب :للنظر في

 من قسم ............................... بعنوان: )........................................................(.)الدكتوراه( 

لنيل درجة العالمية  المقدمة منهالموافقة على تكوين لجنة علمية للإشراف على رسالة الطالب  :وقرر المجلس

............................... بعنوان: )........................................................(؛ واللجنة مكونة  من قسمالعالية )الدكتوراه( 

 من أصحاب السعادة: 

 د........................... المشرف على الرسالة. -1

 .................د............. -2
 
 عضوا

 د.  -3
 
 ............................عضوا

 وذلك 
 
 ) الفقرة إلى استنادا

 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في 36( من القاعدة التنفيذية للمادة )رابعا

 الجامعات.
  

 المستندات المطلوبة:
 صورة محضر مجلس القسم.-1

 الخطة الزمنية لإنجاز الرسالة-2

 . مشروع الرسالة المعتمد-3

 شواهد الإنجاز-4

 نسخة من تقرير اللجنة.-5

 السجل الأكاديمي.-6
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 إجراءات التسجيل والاختبارات
 إجراءات إعداد الجداول الدراسية

 إجراءات تسجيل جداول الطلاب وتعديلها

 إجراءات شرط اجتياز المقررات التكميلية

 ات الانتقال بين الشعبإجراء

 إجراءات الاختبارات النهائية

 رفع الحرمان

 إجراءات الاختبار البديل

 إجراءات الاختبار الشامل
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 إجراءات إعداد الجداول الدراسية

 المستند النظامي:

 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية (15)المادة 

 د الجدول الدراسي:الشروط والضوابط العامة لإعدا

 لا تسند ثلاث محاضرات في مقرر واحد في يوم واحد لعضو هيئة تدريس واحد. -1

 لا تقل أيام الدراسة في برامج الدراسات العليا عن ثلاثة أيام في الأسبوع. -2

 :الإجراءات

 شعبها مع الوحدة المختصة في عمادة الدراسات العليا بتعريف المقررات الدراسية المتاحة للتسجيلتقوم  1

 التالي  الدراس ي في الفصل
 
 من انتهاء مدة التسجيل للفصل المتاح.  في مدة لا تتجاوز شهرا

 تتولى عمادة الدراسات العليا توزيع الجدول للطلاب خلال مدة لا تتجاوز بداية الفصل الدراس ي. 2

لمعتمدة في تتولى الأقسام العلمية تسجيل الطلاب في مقرر بحث التخرج، وتوزيعهم حسب الضوابط ا 3

 ذلك.

 يوم عمل. 15الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
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 إجراءات تسجيل جداول الطلاب وتعديلها

 ضوابط تسجيل جداول الطلاب:

 للخطة الدراسية المعتمدة. -1
 
 يتم تسجيل الطلاب في المقررات الدراسية بالتدرج وفقا

 إذا ك  -2
 
انت متاحة، ثم التسجيل في المقررات الأخرى، إذا رسب الطالب يُلزَم بتسجيل مقررات الرسوب أولا

 مع مراعاة ما يلي:

 استيفاء المتطلبات السابقة للمقرر )إن وجدت(. -أ

 دون  المستويات اللاحقة. التالي له مباشرةالمستوى مقررات عدم السماح بتسجيل المقررات إلا من  -ب

لفصل الذي أجله أو اعتذر عنه إذا أجّل الطالب أو اعتذر عن مقررات فصل دراس ي، ولم تكن مقررات ا -3

متاحة؛ فتسجل له مقررات المستوى الذي يليه، مع مراعاة استيفاء المتطلبات السابقة للمقررات )إن 

 وجدت(.

ن من الدراسة في الفصل  -4 ِ
ّ
إذا لم يفتح البرنامج في الفصل الدراس ي التالي لانتهاء تأجيل قبول الطالب مُك

 تزيد المدة عن
ّ
، فإن لم يفتح البرنامج في الفصل الدراس ي الذي يليهما يعامل عام جاممي الذي يليه على ألا

 معاملة الطالب المستجد.

 الإجراءات:

تتولى وحدة المتابعات الأكاديمية بعمادة الدراسات العليا توزيع الجدول للطلاب خلال مدة لا تتجاوز بداية  -1

 في الخطة الدراسية أو سداد الرسوم  للمتعثرين؛ ويمكن تمديدها إلى نهاية الأسبوع الثاني الفصل الدراس ي

على جميع الطلاب استلام جداولهم الدراسية في أول يوم من بداية الفصل الدراس ي عن طريق بوابة  -2

 النظام الأكاديمي للطالب.

يتولى منسق البرنامج التأكد من صحة تسجيل جداول الطلاب خلال الأسبوع الأول من بداية الفصل  -3

مع وحدة المتابعات الأكاديمية بعمادة الدراسات  -إن وجدت-تنسيق لمعالجة الملحواات الدراس ي، وال

 العليا.

في حال وجود ملحواات على الجدول يتاح للطلاب مراجعة وحدة المتابعات الأكاديمية خلال الأسبوع الأول  -4

 من بداية الفصل الدراس ي.

 يوم عمل. 15الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
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 اءات شرط اجتياز المقررات التكميليةإجر 

 المستند النظامي:

 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعة وقاعدتها التنفيذية (17)المادة 

 :ضوابط المقررات التكليمية وشروطها

للقسم المختص أن يشترط لقبول الطالب في مرحلتي الماجستير والدكتوراه اجتياز عدد من المقررات 

ميلية من مرحلة سابقة أو تجاوز اختبار نواتج تعلم متصلة بها ليصبح الطالب مؤهلا للالتحاق بالبرنامج التك

 وفق الضوابط الآتية:

 أن تكون المقررات التكميلية باقتراح من مجلس القسم، وتأييد مجلس الجهة التعليمية. -1

وقاعدتها لائحة المنظمة للدراسات العليا المن ( 34يرااى في دراسة المقررات التكميلية ما ورد في المادة ) -2

 
 
 يقل معدل الطالب التراكمي في مجمل المقررات التكميلية عن )جيد جدا

ّ
 (.التنفيذية، وبخاصة ألا

 تزيد  -3
ّ
 .عام جامميدراسة المقررات التكميلية على  مدةألا

، ويجوز للقسم الإذن لايتم التسجيل في برنامج الدراسات العليا إلا بعد اجتياز المقررات التكميلية -4

سوى مقرر أو مقررين من المقررات  على الطالببالتسجيل في مقررات الدراسات العليا إذا لم يبق 

 التكميلية.

 لا تحتسب المدة الزمنية لاجتياز المقررات التكميلية ضمن المدة المحددة للحصول على الدرجة. -5

 مي لمرحلة الدراسات العليا.لا تدخل المقررات التكميلية في احتساب المعدل التراك -6

 للائحة الدراسة والاختبارات  -7
 
يعامل الطالب من حيث الغياب خلال دراسته للمقررات التكميلية وفقا

 للمرحلة الجامعية الصادرة من مجلس شؤون الجامعات وقواعدها التنفيذية في الجامعة الإسلامية.

 عتذار عن مقرراتها.لا يجوز تأجيل فصول دراسة المقررات التكميلية أو الا  -8

 الإجراءات:

على دراسةةةةةةةةة مؤهلاتهم السةةةةةةةةابقة  بناء  يحدد القسةةةةةةةةم العلمي الطلاب الذين يحتاجون إلى دراسةةةةةةةةة مقررات تكميلية  -1

 وخططهم الدراسية، وتوصيف مقرراتهم.

سبة يعرض أوضاع الطلاب المستحقين للمقررات التكميلية على مجلس القسم، لاقتراح المقررات التكميلية المنا -2

 لهم.

 يعرض الموضوع على مجلس الجهة التعليمية لتأييد مقترح مجلس القسم بشأن المقررات التكميلية. -3

 تسجيل المقررات التكميلية وتفعيلها في النظام الأكاديمي.لتحال المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا  -4

 .يوم عمل 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
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 تنبيه:

 م المختص دراسة الطلاب للمقررات التكميلية وفق اللوائح والأنظمة، ويتخذ الإجراء المناسب بشأنهم.يتابع القس

 صيغ محاضر تحديد المقررات التكميلية

 صيغة محضر مجلس القسم:

......... في تحديد المقررات التكميلية المشةةةةةةةةةةةةةةترط اجتيازها لقبول الطالب ................... المتقدم لبرنامج .....للنظر في: 

 قسم ..........................

: التوصةةةةةةةةةية بتحديد المقررات التكميلية المشةةةةةةةةةترط اجتيازها لقبول الطالب .............. المتقدم لبرنامج وقرر المجلس

نظمة للدراسات ( من اللائحة الم17على المادة ) بناء  ............ في قسم ..................... حسب البيانات المرفقة؛ وذلك 

 العليا في الجامعات، وقاعدتها التنفيذية.

 : صيغة محضر مجلس الجهة التعليمية

محضةةةةر قسةةةةم ......... المتضةةةةمن التوصةةةةية بتحديد المقررات التكميلية المشةةةةترط اجتيازها لقبول الطالب للنظر في: 

 .................................المتقدم لبرنامج .............. في قسم ...........

: تأييد قرار مجلس القسةةةةةةةم بتحديد المقررات التكميلية المشةةةةةةةترط اجتيازها لقبول الطالب .............. وقرر المجلس

( من اللائحة المنظمة 17على المادة ) بناء  في برنامج ............ بقسةةةةةةةةةةم ..................... حسةةةةةةةةةةب البيانات المرفقة؛ وذلك 

 في الجامعات، وقاعدتها التنفيذية.للدراسات العليا 

 

  

 المستندات المطلوبة:
 قررات التكميلية.محضر مجلس القسم المتضمن اقتراح الم-1

 محضر مجلس الكلية المتضمن تأييد مقترح المقررات التكميلية.   -2

 بالمقررات التكميلية المقترحة.بيان -3

 السجل الأكاديمي.-4
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 إجراءات الانتقال بين الشعب

 :المستند النظامي 

 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية (15)المادة 

 :الإجراءات 

 رئيس القسم المختص وفق النموذج المعد يتقدم الطالب الراغب في التحويل من شعبة إلى أخرى إلى -1

 لذلك خلال الأسبوع الأول من بداية الفصل الدراس ي.

 يحال الطلب إلى عميد  الدراسات العليا عن طريق عميد الجهة التعليمية.  -2

 . العمادة المختص الطلب إلى وكيل  حالي -3

، مع مراعاة عدم التفاوت بين الشعبتين بما يراهختصة بذلك ة الموحداليوجه وكيل العمادة المختص  -4

 وعدم انخفاض عدد الطلاب عن الحد الأدنى للشعبة . لبينبأكثر من طا

 يوم عمل. 10الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 

 

 

 

  

 المستندات المطلوبة:
 النظام الإلكتروني المناسب.الطلب المقدم من الطالب عبر  -1

 السجل الأكاديمي. -2
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 إجراءات الاختبارات النهائية

 المستند النظامي:

( من اللائحة الموحدة للدراسة والاختبارات في المرحلة الجامعية، وقاعدتها التنفيذية في الجامعة، 30المادة )

( من 34، والمادة )في الجامعة ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية34دة )الما

 والجامعات نظام مجلس التعليم العالي

 أولًا: أنظمة الاختبارات النهائية وضوابطها:

 جسةةةةةةةةةةةةةةتير، والةةدكتوراه()الةةدبلوم العةةالي، والمةةا الةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةا، برامج يتم إجراء الاختبةةارات في مقررات

 للائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية
 
 ، فيما عدا الآتي:وقواعدها التنفيذية ورصد التقديرات، وفقا

 في المقرر إلا إذا حصل فيه على تقدير )جيد مرتفع( لا يُعدّ  -1
 
؛ -على الأقل- (75، ودرجة )الطالب ناجحا

 فيما قل عن ذلك.
 
 ويعد راسبا

ولا يقل   (75ودرجة ) في المرة الأولى بتقدير لا يقل عن )جيد مرتفع(،المقررات التكميلية لب اجتياز الطا -2

)
 
 فيما قل عن ذلك.معدله التراكمي في مجمل المقررات التكميلية عن )جيد جدا

 
 ، ويعد راسبا

يتخذ  ؛-جدتإن و – فيما يتعلق بالاختبارات البديلة والمقررات التي تتطلب دراستها أكثر من فصل دراس ي -3

 على توصية مجلس القسم. بناء  مجلس الكلية ما يراه حيالها 

يعامل الطالب الغاش في مراحل الدراسات العليا وفق قواعد السلو  والانضباط الطلابي المعتمدة في  -4

الجامعة، وما يستجد فيها مع مراعاة اختلاف الإجراءات والعقوبة في مراحل الدراسات العليا عن مرحلة 

 لوريوس.البكا

في حال تظلم طالب الدراسات العليا من درجة الاختبار؛ فيعامل وفق ضوابط التظلم وإجراءاته المدونة  -5

 في صدر هذا الدليل.

 ( ساعات.3تكون مدة الاختبار النهائي لمقررات الدراسات العليا ) -6

 للأعمال الفصلية، وت -7
 
حديد الدرجة يتضمن توصيف كل برنامج من برامج الدراسات العليا، توصيفا

 تقل درجة الأعمال الفصلية في كل مقرر دراس ي عن )
ّ
%( من مجموع درجات  40المناسبة لها؛ على ألا

 (.100المقرر، ما عدا بحث التخرج؛ فتحتسب له الدرجة من )

 يكون تقدير الطالب في كل مقرر على النحو الآتي:  -8

 (.+بالرمز )أ (؛ ويرمز له95( إلى )100ممتاز مرتفع إذا حصل على درجة ) -أ

 (، ويرمز له بالرمز )أ(.95( إلى أقل من )90ممتاز إذا حصل على درجة ) -ب

  -ج
 
 (.+(، ويرمز له بالرمز )ب90( إلى أقل من )85مرتفع إذا حصل على ) جيد جدا

  -د
 
 (، ويرمز له بالرمز )ب(.85( إلى أقل من )80إذا حصل على ) جيد جدا

 (.+(، ويرمز له بالرمز )ج80( إلى أقل من )75جيد مرتفع إذا حصل على ) -ه

 (، ويرمز له بالرمز )هة(.75راسب إذا حصل على أقل من ) -و

(، ومعدل  -9
 
راسبا في  (؛ فيعد3.75تراكمي أقل من معدل )إذا حصل الطالب على تقدير أقل من )جيد جدا

 التراكمي المعدل
 
ديمي، ، بصورة آلية من النظام الأكا؛ فإن استمر ذلك لفصلين دراسيين يفصل أكاديميا

 لإلغاء القيد ما لم يمنح فرصة استثنائية لرفع المعدل
 
 .ويكون مستحقا
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 :الاختبارات النهائية وتعليمات : إجراءاتثانياً

تعامل اختبارات مقررات الدراسات العليا معاملة اختبارات مرحلة البكالوريوس؛ فتكون تحت تنظيم وإشراف  -1

 ها لذلك.مجلس الجهة التعليمية، واللجان التي يكوّن

تتولى الجهات التعليمية إعداد جداول الاختبارات النهائية وإدخالها في النظام الأكاديمي قبل بداية الاختبارات  -2

 بشهر على الأقل.

، وتحديد قاعات والتاريخ، ووقت الجلسة المطلوبة يتضمن إدخال الجداول في النظام الأكاديمي: تعيين المقررات، -3

 ، وتوزيع الطلاب على قاعات الاختبار.ين حسب القاعات الموزعةالاختبار، وإدخال المراقب

يلتزم أعضاء هيئة التدريس المكلفون بتدريس مقررات الدراسات العليا أو المراقبة على اختباراتها بالتعليمات  -4

 .وبالمواءمة معها  (1)نفسها المعتمدة لمرحلة البكالوريوس

 .(2)مات الاختبارات المتبعة في مرحلة البكالوريوسيلتزم طلاب الدراسات العليا بإجراءات وتعلي -5

 

 

  

                                                           

من إعداد عمادة ( هة24/10/1444( وتاريخ )443-2-1)رقم قرار البمن اللجنة الأكاديمية  ةهذه التعليمات المعتمدإلى  يرجع ( 1)

 القبول والتسجيل.

من إعداد عمادة ( هة24/10/1444( وتاريخ )443-2-2) من اللجنة الأكاديمية بالقرار رقم  ةهذه التعليمات المعتمدإلى  يرجع  ( 2)

 القبول والتسجيل.
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 ثانياً: إجراءات رصد الدرجات لطلاب الدراسات العليا واعتمادها

 :الإجراءات
 النهائي للمقرر. ( ساعة من وقت الاختبار72تجاوز )يقوم مدرس المقرر برصد درجة اختبار المقرر في مدة لا ت -1

 قرر خلال مدة لا تتجاوز يوم عمل.يعتمد رئيس القسم نتيجة اختبار الم -2

تعلق النتيجة، ويعيدها لمدرس المقرر لإعادة  ؛في حال وجود ملحواات لافتة لرئيس القسم على درجات المقرر  -3

 النظر في الملحواات.

إذا أصر مدرس المقرر على النتيجة السابقة ولم يقتنع رئيس القسم فيُكوِّنُ مجلس الجهة التعليمية لجنة للنظر  -4

 النتيجة، لتتخذ التوصية التي تراها بعد الاطلاع على جميع الحيثيات.في 

 ترفع توصية اللجنة إلى مجلس الجهة التعليمية لاتخاذ القرار المناسب. -5

إذا اهر لمجلس الجهة التعليمية ما يُعتقد أنه إخلال من مدرس المقرر بواجباته فيتخذ المجلس قراره برفع  -6

( من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات 91-82يتم التعامل معه وفق المواد )الموضوع إلى إدارة الجامعة ل

( من لائحة توايف غير السعوديين في 44السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم، والمادة )

 الجامعات.

نتهاء من الاختبارات إلى تتولى الأقسام العلمية التي تدرس مقررات الدراسات العليا حفظ أوراق الإجابة بعد الا  -7

 نهاية الفصل الذي يليه.

 

  



 

 
87 

 

 ثالثاً: إجراءات تعديل الدرجات لمقررات الدراسات العليا

 :الإجراءات
 فيه المبررات المقنعة  بناء  يتم تعديل الدرجة  -1

 
على طلب من مدرس المقرر وفق النموذج المعد لذلك، موضحا

 للتعديل.

 بوعان من بداية الفصل التالي.يتاح طلب التعديل في مدة أقصاها أس -2

 .يطلع رئيس القسم على طلب التعديل، ويتخذ التوصية المناسبة  -3

 .يطلع عميد الجهة التعليمية  على طلب التعديل، ويتخذ التوصية المناسبة  -4

 يطلع عميد الدراسات العليا على طلب التعديل، ويتخذ القرار المناسب. -5

 أيام عمل . 5الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

  

 المستندات المطلوبة:
 لدرجات الإلكتروني معبأ من قبل عضو هيئة التدريس.نموذج تعديل ا
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 رفع الحرمان عن طلاب الدراسات العليا

 المستند النظامي:

 .ها التنفيذية في الجامعةتوقاعد الجامعية،لمرحلة للائحة الدراسة والاختبارات ( من 15)المادة 

 .ها التنفيذية تعداوق في الجامعات ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا34المادة )و 

 جامعات.ام مجلس التعليم العالي والنظ( من 34المادة )و 

 شروط رفع الحرمان:

 أن يوافق مجلس الجهة التعليمية أو من يفوضه على رفع الحرمان. -1

 أو من يفوضه. أن يتقدم الطالب بعذر يقبله مجلس الجهة التعليمية -1

 تصل نسبة غياب الطالب إلى ) -2
ّ
 ( % من مجموع محاضرات المقرر.50ألا

 وفق التقويم الأكاديمي للدراسات العليا.في المدة المحددة د الجهة التعليمية عمي أن يتقدم بطلبه إلى -3

 الإجراءات:

الجهة التعليمية )يرااى رفعه وفق النموذج المعد لذلك في الجهة عميد يتقدم الطالب المحروم بأعذاره إلى  -1

 (.-إن وجد-التعليمية 

 أسرع وقت ممكن .في  أو من يفوضه ميةيعرض العذر الذي تقدم به الطالب على مجلس الجهة التعلي -2

يتم تعديل حالة الحرمان في النظام الأكاديمي بعد الموافقة على قبول الأعذار من مجلس الجهة التعليمية،  -3

 . واعتماد محضر الموافقة 

 أيام عمل . 10الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 

 

 

 

 

 

 تنبيه: 

فع الحرمان عنه؛ فيعد راسةةةةةةةةةةةةةةبا في المقرر، ويرمز له الرمز )ح( في إذا لم يتقدم الطالب بأعذار مقبولة لر 

 السجل الأكاديمي.

 هة التعليمية مجلس الج صيغة محضر

 على الأعذار المقدمة منهم عن غيابهم. بناء  للنظر في: رفع الحرمان عن بعض طلاب الدراسات العليا في الكلية، 

على الأعذار المقدمة منهم حسةةةةةةةب البيانات المرفقة؛  بناء  عليا رفع الحرمان عن طلاب الدراسةةةةةةةات ال وقرر المجلس:

 وذلةةك 
 
هةةا التنفيةةةذيةةة في توقةةاعةةد الجةةةامعيةةةة،لمرحلةةةة للائحةةةة الةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةةة والاختبةةةارات ( من 15)المةةادة إلى  اسةةةةةةةةةةةةةةتنةةةادا

 ( من نظام مجلس التعليم العالي والجامعات.34، والمادة )الجامعة
  

 المستندات المطلوبة:
 محضر مجلس الجهة التعليمية أو من يفوضه المتضمن الموافقة على رفع الحرمان. -1

 المستندات التي تثبت أعذار الطالب عن الغياب. -2

 .السجل الأكاديمي -3
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 رابعاً: إجراءات الاختبار البديل

 تند النظامي:المس

 .( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقواعدها التنفيذية في الجامعة34المادة )

 من يتاح له الاستفادة من الاختبار البديل:

 الطالب الذي غاب عن الاختبار النهائي لعذر قهري. -1

 الطالب الذي غاب عن اختبار أعمال السنة لعذر قهري. -2

 الإجراءات:

 :ي غاب عن الاختبار النهائي لعذر قهري: الطالب الذأولًا

 بعد موعد الاختبار مباشرة يتقدم الطالب بعذره الذي منعه من دخول الاختبار النهائي إلى عميد الجهة التعليمية -1

 به المستندات التي تؤيد ذلك 
 
 .-إن وجدت-مرفقا

 يتجاوز ذلك   القسميعرض العذر الذي تقدم به الطالب على مجلس  -2
ّ
 .ثة أيام عملثلاعلى ألا

في أقرب جلسة  على المجلس ليعرضمجلس الجهة التعليمية ترفع توصية مجلس القسم في حال قبول العذر إلى  -3

 .ممكنة

يحدد موعد الاختبار، ويعلن، ويبلغ به الطالب  ؛إذا وافق مجلس الجهة التعليمية على قبول عذر الطالب -4

 يتجاوز الموعد المحدد أسبوعين من بداية الفصل الدراس ي بالوسيلة التي تراها الجهة التعليمية  مناسبة، عل
ّ
ى ألا

 التالي للفصل الذي غاب عن اختباراته أو بعضها.

 إذا اختبر الطالب أعطي التقدير الذي حصل عليه بعد الاختبار. -5

 ( ساعة من وقت الاختبار.72يتولى مدرس المقرر رصد درجة الاختبار البديل خلال ) -6

، ويسقط حقه في الاختبار البديل.إذا لم يحضر الطالب  -7
 
 الاختبار البديل في موعده المحدد المعلن يعد راسبا

 :ثانياً: الطالب الذي غاب عن اختبار أعمال السنة لعذر قهري

إذا ، و يجب تحديد موعد استيفاء بديل لمتطلبات أعمال السنة أثناء أسابيع الدراسة الفعلية في الفصل الدراس ي

ن تلبية متطلبات أعمال السنة )من اختبارات تحريرية أو شفهية أو واجبات أو تكليفات بحثية( لعذر لم يتمكن الطالب م

 فيعطيه مدرس المقرر فرصة أخرى إذا اقتنع بعذره. ؛قهري 

 يوم عمل . 15الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

  

 المستندات المطلوبة:
 الجهة التعليمية.محضر مجلس -1

 الطالبأعذار -2
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 صيغ محاضر الاختبار البديل

 صيغة محضر مجلس القسم:

المقدم من الطالب: ................................... ورقمه الجاممي ............................. منحه فرصة اختبار بديل الطلب للنظر في: 

 على الأعذار المرفقة التي تبرر غيابه عن الاختبار.  بناء  لمقرر ....................... في برنامج .............................، 

 لس: وقرر المج
 
التوصية بالموافقة على منح الطالب: ................................... ورقمه الجاممي ............................. اختبارا

 لمقرر ....................... في برنامج .............................، 
 
 ار؛ و على الأعذار المرفقة التي تبرر غيابه عن الاختب بناء  بديلا

 
إلى  استنادا

 ( من نظام مجلس التعليم العالي والجامعات.34( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات، والمادة )34المادة )

 الجهة التعليمية:صيغة محضر مجلس 

..... ورقمه الجاممي محضر مجلس قسم .......... المتضمن التوصية بمنح الطالب: ..............................للنظر في: 

 لمقرر ....................... في برنامج .........................، 
 
 بديلا

 
على الأعذار المرفقة التي تبرر  بناء  ............................. اختبارا

 غيابه عن الاختبار. 

 الموافقة على منح الطالب: .............................وقرر المجلس: 
 
...... ورقمه الجاممي ............................. اختبارا

 لمقرر ....................... في برنامج .............................، في قسم ............................، 
 
على الأعذار المرفقة التي  بناء  بديلا

 تبرر غيابه عن الاختبار؛ و 
 
( 34من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات، والمادة )( 34إلى المادة ) استنادا

 من نظام مجلس التعليم العالي والجامعات.
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 إجراءات الاختبار الشامل

 المستند النظامي:

 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية في الجامعة (35)المادة 

 ل:الهدف من الاختبار الشام

 معرفة قدرة الطالب على استيعاب تخصصه ومدى متابعته لما يستجد فيه. -1

الطالب على التأمل والتحليل والاسةةةةةةةةةتنباط والتمكن من مهارات البحث وسةةةةةةةةةلامة اللغة وغير  معرفة قدرة -2

 ذلك مما يتطلبه التخصص.

 لجنة الاختبار:

 للاختبار الشةةةةامل التحريري والشةةةةفوي يؤلف مجلس الكلية في بداية كل عام جاممي لجنة لإجراء الاختبار  -1

على اقتراح مجلس القسةةةةةةةةةةةم يرااى فيها جوانب التخصةةةةةةةةةةةص مكونة من ثلاثة على الأقل من الأسةةةةةةةةةةةاتذة  بناء  

 والأساتذة المشاركين في القسم.

( درجة، وتحتسةةب الدرجة النهائية للاختبار الشةةفوي بقسةةمة 100يكون لكل عضةةو في الاختبار الشةةفوي ) -2

 يه الطالب على عدد الأعضاء.مجموع ما حصل عل

عرض نتيجةةةة الاختبةةةار على مجلس القسةةةةةةةةةةةةةةم لإقرارهةةةا وتبلغ عمةةةادة الةةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةةا بةةةالنتيجةةةة خلال  -3
ُ
ت

 أسبوعين على الأكثر من تاريخ اعتمادها من عميد الكلية.

 موعد الاختبار:-ج

 الدراسية. يعقد الاختبار التحريري والشفوي خلال الفصل الدراس ي التالي لإنهاء المقررات -1

 يكونا في يوم واحد. -2
ّ
 يكون بين الاختبار التحريري والشفوي مدة زمنية تحددها اللجنة على ألا

يجوز للطالب أن يؤجل الاختبار مدة فصةةةةةةةل دراسةةةةةةة ي واحد لعذر يقبله مجلس القسةةةةةةةم مع إشةةةةةةةعار عمادة  -3

 الدراسات العليا بذلك.

 ضوابط الاختبار:-د

للتحريري وسةةةةةةةةةةةةةةاعة على الأقل للشةةةةةةةةةةةةةةفوي، ويجوز تجزئته إلى عدة  مدة الاختبار ثلاث سةةةةةةةةةةةةةةاعات على الأقل -1

 جلسات.

 للاختبار إذا حصةةةةةةةةةةةل على 100يكون لكل من الاختبارين درجة مسةةةةةةةةةةةتقلة من ) -2
 
 %75( ويعد الطالب مجتازا

 على الأقل في كل منهما.

 يجوز للجنة أن تحدد بعض كتب التخصص تكون هي المحور الأساس للاختبار. -3

.إذا تخلف الطالب  -4
 
 عن الاختبار أو عن شق منه بغير عذر تقبله اللجنة يعد راسبا

إذا أخفق الطةةةالةةةب في الاختبةةةار أو في شةةةةةةةةةةةةةةق منةةةه فلةةةه أن يعيةةةد مةةةا أخفق فيةةةه مرة واحةةةدة خلال فصةةةةةةةةةةةةةةلين  -5

اللائحةةة المنظمةةة للةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات من  (26( من المةةادة )8على الفقرة ) بنةةاء  دراسةةةةةةةةةةةةةةيين، فةةإن أخفق يلغى قيةةده 

 .العليا
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 لاختبار الشامل التحريري والشفوي:إجراءات ا

يتولى القسةةةةةةةةةم المختص الإعلان عن الاختبار الشةةةةةةةةةامل في مدة لا تتجاوز نهاية الأسةةةةةةةةةبوع الأول من الفصةةةةةةةةةل  -1

 الاختبار الشامل؛ على أن يتضمن الإعلان ما يأتي:  هالدراس ي الذي يستحق في

 موعد الاختبار التحريري والشفهي. -أ

 أى القسم ذلك.الكتب المحددة للاختبار إذا ر  -ب

يتولى القسةةةةةةةةم المختص الإشةةةةةةةةراف على إجراء الاختبار الشةةةةةةةةامل وفق الضةةةةةةةةوابط المعتمدة والمواعيد المعلن  -2

 عنها.

تعرض نتيجة الاختبار الشةةةةةةةامل على مجلس القسةةةةةةةم المختص، ويتخذ محضةةةةةةةر بالنتيجة، وتشةةةةةةةعر عمادة  -3

 الاختبار.الدراسات العليا بالنتيجة في موعد أقصاه عشرة أيام عمل من تاريخ 

إجراء يتخذ محضةةةةةةةةةةر بتأجيل الاختبار الشةةةةةةةةةةامل لجميع الطلاب المسةةةةةةةةةةتحقين أو لبعضةةةةةةةةةةهم على ألا يتجاوز  -4

 الفصل التالي، وأن يكون لمرة واحدة.الاختبار 

يسةةةةةةةةةةمح لهم ليتولى القسةةةةةةةةةةم المختص متابعة الطلاب الراسةةةةةةةةةةبين في الاختبار الشةةةةةةةةةةامل، أو في أحد شةةةةةةةةةةقيه،  -5

 تالي.بإعادة الاختبار في الفصل ال

يتولى القسةةم العلمي اتخاذ إجراءات إلغاء قيد طلاب الدراسةةات العليا الراسةةبين في الاختبار الشةةامل بعد  -6

، وقاعدتها اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةةات العليا من  (26السةةةةةةةةةةماح لهم بإعادته مرة واحدة في ضةةةةةةةةةةوء المادة )

 التنفيذية في الجامعة.

 .ل دراسي كاملفص الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات:  

 

 

 

 

 .عتماد نتيجة الاختبارات الشامللا صيغة محضر مجلس القسم:

في برنةةامج: .........، في )الةةدكتوراه( اعتمةةاد نتيجةةة الاختبةةارات الشةةةةةةةةةةةةةةةةامةةل لطلاب مرحلةةة العةةالميةةة العةةاليةةة للنظر في: 

 حسب البيانات المرافقة .قسم: ................... 

في برنامج: .........، في  )الدكتوراه(  لاختبار الشةةةةةةةةةةةةةةامل لطلاب مرحلة العالمية العاليةوقرر المجلس: اعتماد نتيجة ا

 وذلك  حسب البيانات المرافقة؛ قسم: ...................؛
 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا 35إلى المادة ) استنادا

 في الجامعات وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.
  

 المستندات المطلوبة:
 محضر مجلس القسم المتضمن الموافقة على نتيجة الاختبار الشامل. -1

 تقرير مفصل بنتيجة الطلاب في الاختبار الشامل. -2
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 قبل المناقشة بحوثات العليا لنشر طلاب الدراس

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات.48من القاعدة التنفيذية للمادة )( 3الفقرة )

 ضوابط  نشر طلاب الدراسات العليا للبحوث قبل المناقشة:

التخصص، أو قبولهما للنشر  أن يقدم طالب مرحلة الدكتوراه ما يثبت نشره لورقتين علميتين في مجال -1

وفق الضوابط المعتمدة، ويكتفى بورقة علمية واحدة إذا كان ذلك في إحدى المجلات العالمية المصنفة في 
(ISI & SCOPUS.) 

أن يقدم طالب الماجسةةةةةةةةةةةةةةتير ما يثبت نشةةةةةةةةةةةةةةره لورقة علمية في مجال التخصةةةةةةةةةةةةةةص، أو قبوله للنشةةةةةةةةةةةةةةر وفق  -2

 .الضوابط المعتمدة

 من رسالة الطالب في المرحلة العلمية نفسها.يجب أن يكون البحث  -3
 
 مستلا

 ضوابط نشر البحوث لاستكمال إجراءات مناقشة رسائل الماجستير والدكتوراه:

هةة، ويستمر 1444من العام الجاممي  ابتداء  يطبق مضمون الفقرة المشار إليها أعلاه على الطلاب المقبولين  1

صر النشر على طلاب الدكتوراه ين قبل هذا العام، ومضمونه قتطبيق القرار السابق على الطلاب المقبول

 لبحث واحد فقط. فقط

ا للنشر من جهة تحكيم تتبع جامعة سعودية أو جامعة خليجية أو جامعة معترف  2 أن يكون البحث مجاز 

م بها في وزارة التعليم، أو جهة علمية مرخص لها داخل المملكة العربية السعودية، أو تكون جهة التحكي

 (.Arcif ،Scopus، ISIمجلة مدرجة ضمن قواعد البيانات الدولية الآتية: )

 لا يقبل البحث المستل من رسالة الطالب في مرحلة الماجستير. 3

 لا يقبل البحث المشتر  بين أكثر من طالب.  4

أن  أن يكون البحث مكتوبا باللغة العربية، ما عدا التخصصات المستثناة بقرار من مجلس الجامعة على 5

للدراسات العليا في  المنظمة( من اللائحة 44تحتوي على ملخص وافٍ لها باللغة العربية؛ وفق المادة )

 الجامعات السعودية.

6  
 
، ويجوز للقسم المختص استثناء في المرحلة نفسها من رسالة الطالب يجب أن يكون البحث مستلا

 الموضوعات التي لا تقبل طبيعتها ذلك.

 إجراءات  النشر:

لقسمه العلمي البحث بصيغة )وورد، وبي دي إف(، وإفادة قبوله للنشر من قبل جهة  الطالبيقدم  1

 (.1التحكيم وفق ما ورد في فقرة )

يقوم القسم بفحص البحث في برنامج كاشف الاقتباس المعتمد في الجامعة الإسلامية، والتأكد من كون البحث  2

 البحثي أو رسالته في مرحلة الماجستير.في تخصص الطالب، وكونه غير مستل من مشروعه 

 في حال قبول القسم للبحث بعد فحصه يوجه الطالب بإيداعه في منصة النتاج العلمي. 3

 يضاف إلى المستندات المطلوبة لتكوين لجنة المناقشة لرسالة الدكتوراه إرفاق ما يلي: 4

 تقرير إيداع البحث في منصة النتاج العلمي. -أ

 .إفادة قبول البحث للنشر -ب
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  .تقرير فحص البحث من قبل القسم المختص -ج

 المستندات المطلوبة:
 صورة من إفادة قبول البحث للنشر. -1

 صورة من تقرير إيداع الباحث للبحث في منصة النتاج العلمي. -2

 فحص البحث من قبل القسم المختص.صورة من تقرير  -3

 السجل الأكاديمي. -4
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 تحديد نسبة الاقتباس

 المستند النظامي:

، ه المتضمن تحديد نسبة الاقتباس 23/4/1439، وتاريخ 28 /17محضر مجلس عمادة الدراسات العليا رقم 

 الاقتباس ه المتضمن اعتماد إجراءات 16/7/1439، وتاريخ 28/15محضر مجلس عمادة الدراسات العليا رقم و 

 ضوابط الاقتباس في الرسائل العلمية.

مرحلة الدكتوراه لا رسةةةةةةةةةائل ، وفي %40مرحلة الماجسةةةةةةةةةتير لا تتجاوز رسةةةةةةةةةائل نسةةةةةةةةةبة الاقتباس المسةةةةةةةةةموح بها في  1

 .%35تتجاوز 

يتم تطبيق إجراء قيةةاس نسةةةةةةةةةةةةبةةة الاقتبةةاس على جميع الرسةةةةةةةةةةةةةةائةةل العلميةةة والمشةةةةةةةةةةةةروعةةات البحثيةةة عةةدا تحقيق  2

 المخطوطات.

فحص الاقتبةةاس وإرفةةاق التقرير بةةه وفق النسةةةةةةةةةةةةبةةة المحةةددة شةةةةةةةةةةةةرطةةا لتسةةةةةةةةةةةةليم الرسةةةةةةةةةةةةةةالةةة، ولتكوين لجنةةة يعةةد  3

 المناقشة، ولا ينظر في أي معاملة لا تستوفي ذلك.
4  

 
  يمكن للطالب فحص رسالته أو مشروعه البحثي قبل تسليمه، وله أن يجري فحصا

 
 .تجريبيا

 :فحص الاقتباس إجراءات

ي الإشةةةةةراف على برنامج الاقتباس وتزويد الجهات التعليمية بالصةةةةةلاحيات والممكنات تتولى عمادة البحث العلم 1

 اللازمة لفحص رسائل الطلاب ومشاريعهم البحثية.

يتولى وكيل الجهة التعليمية المختص إجراء فحص الاقتباس لطلاب الدراسةةةةةةةةةةةات العليا، واسةةةةةةةةةةةتخراج التقارير  2

 بالنسبة، واعتمادها.
فيعرض التقرير المفصةةةةةةل على مجلس القسةةةةةةم للنظر واتخاذ  ؛على النسةةةةةةبة المحددة إذا زادت نسةةةةةةبة الاقتباس 3

التوصةةةية المناسةةةبة بالتنسةةةيق مع عمادة الدراسةةةات العليا، ويمكن التجاوز على الزيادة اليسةةةيرة بما لا يصةةةل إلى 

كانت  % لرسةةةةةةةةةةةةالة الدكتوراه، إذا كانت طبيعة الموضةةةةةةةةةةةةوع تتطلب ذلك، وإن 45% لرسةةةةةةةةةةةةالة الماجسةةةةةةةةةةةةتير، و  50

الزيادة غير مقبولة، وغير مبررة، فلا تسةةةةةةةةةةةتلم الرسةةةةةةةةةةةالة، ويطبق على الطالب اللوائح والأنظمة الأخرى حسةةةةةةةةةةةب 

 حالته الأكاديمية.

 .عمل يوم 15لوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات:ا
  

 المستندات المطلوبة:
 تقرير الاقتباس . -1

 مجلس القسم المتضمن التجاوز عن نسبة الاقتباس إن وجد .محضر  -2

 السجل الأكاديمي. -3
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 الإجراءات المنظمة لاستلام الرسائل العلمية والمشروعات البحثية )قبل المناقشة(

 مي:المستند النظا

 في الجامعة  من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية (47)المادة 

 :شروط تسليم الرسائل العلمية

 يشترط لتسليم الرسائل العلمية ما يأتي:

 به نسخةة من الرسالة. -1
 
 باكتمال الرسالة وفق النموذج المعد لذلك، مرفقا

 
 تقديم المشرف تقريرا

 وسةةتةفصةةول لمرحلة الماجسةةتير،  أربعةد الأدنى المسةةموح به لتسةةليم الرسةةالة، وهو: اسةةتيفاء الطالب للح -2

 فصول لمرحلة الدكتوراه.

لمرحلة الماجسةةةةتير، ثمانية فصةةةةول عدم تجاوزه الحد الأقصةةةة ى للمدة المسةةةةموح بها لتسةةةةليم الرسةةةةالة، وهي:  -3

، ية لإكمال الرسةةةةةةالةت له فرصةةةةةةة إضةةةةةةافلمرحلة الدكتوراه؛ ويسةةةةةةتثنى من ذلك من اعتمدفصةةةةةةول وعشةةةةةةرة 

ويجوز للطالب أن يسةةةةةةتفيد من الإجازة التي تلي الفصةةةةةةل الذي ينتهي بنهاية المدة القصةةةةةةوى لحصةةةةةةوله على 

الدرجة، والإخراج الفني للرسةةةةةةةالة، وتنسةةةةةةةيق طباعتها، وإكمال فهارسةةةةةةةها؛ على أن يسةةةةةةةلم رسةةةةةةةالته قبل بدء 

 دراسة الفصل التالي.

، وهي ما لا يزيد عن )عدم تجاوز نسةةةةةةةةةةةةةةبة الاقتباس في الرسةةةةةةةةةةةةةةالة  -4
 
%( لرسةةةةةةةةةةةةةةالة  40للنسةةةةةةةةةةةةةةبة المحددة نظاما

 %( لرسالة الدكتوراه. 35الماجستير، و)

 مطابقة الرسالة للخطة والمنهج المعتمدين. -5

 اجتياز الطالب لجميع مقررات المرحلة الأكاديمية. -6

 اجتياز طالب الدكتوراه للاختبار الشامل، وطالب الماجستير إذا اقتض ى برنامجه ذلك. -7

الضةةةةةةةوابط الرسةةةةةةةالة، أو قبوله للنشةةةةةةةر حسةةةةةةةب لمناقشةةةةةةةة المشةةةةةةةترط نشةةةةةةةور المبحث التقديم الطالب إفادة ب -8

 المعتمدة لذلك.

 الإجراءات:

 وفق النموذج المعد لذلك. -إن وجد-يقدم المشرف والمشرف المساعد  -1
 
 تقريرا

 وفق دليل إعداد الرسائل الع4يحضر الباحث ) -2
 
لمية، وإذا كان ( نسخ ورقية مجلدة من البحث كاملا

 ( نسخ.6للرسالة مشرف مساعد فيحضر الباحث )

يحضر الباحث إفادة موقعة من المشرف على البحث باكتمال بحثه، وفحص نسبة الاقتباس فيه وفق  -3

 النموذج المعد لذلك.

يحضر طالب الدراسات العليا ما يفيد نشره لبحث علمي، وفق الضوابط المنظمة لذلك من عمادة  -4

 عليا.الدراسات ال

يطابق القسم المختص البحث على الخطة المعتمدة، ويحضر الباحث إلى عمادة الدراسات العليا إفادة  -5

 بالمطابقة من قسمه المختص.

 يوقع رئيس القسم على جميع أجزاء نسخ البحث التي تمت مطابقتها، ويؤرخ توقيعه. -6

ه الطالب بمراجعة عمادة الدراسات العليا لاستكمال إجراءا -7 ت تسليم الرسالة أو المشروع البحثي في يُوجَّ

 موعد لا يتجاوز اليوم التالي للتوقيع بالمطابقة.

إذا  بحوثيحضةةةر الباحث هذه النسةةةخ الموقعة وإفادة المشةةةرف ونموذج فحص الاقتباس، وإفادة نشةةةر ال -8
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اسات اقتض ى وضع الطالب ذلك، وإفادة القسم المختص إلى وحدة استلام الرسائل العلمية بعمادة الدر 

 العليا.

تختم وحدة اسةةةةةةةةةةةةةةتلام الرسةةةةةةةةةةةةةةائل العلمية بعمادة الدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا كعب البحث من أعلاه )وإذا تعددت  -9

)إن وجدت(،  100، و50، و10أجزاؤه ختمت جميعها(، وتختم الصفحات التالية: صفحة الغلاف، وص 

 والصفحة والأولى والأخيرة من فهرس الموضوعات.

 في العمادة بصورة من جميع الإفادات المذكورة أعلاه.تحتفظ وحدة الرسائل العلمية  -10

دخل وحدة استلام الرسائل العلمية بعمادة الدراسات العليا تاريخ استلام الرسالة / المشروع البحثي في  -11
ُ
ت

 بذلك.
 
 النظام الأكاديمي، ويسلم الطالب إشعارا

ل النسةةةةةةةةخ المختومة للكلية، لتسةةةةةةةةتكمل الجهات التعليمية بعد ذلك  -12 رسةةةةةةةةَ
ُ
إجراءات تكوين لجنة المناقشةةةةةةةةة ت

 .الإجراءات المنظمة لهاوفق 

يتولى وكيل الجهة التعليمية  للدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا التأكد من تسةةةةةةةةةةةةةةليم النسةةةةةةةةةةةةةةخ المختومة للمناقشةةةةةةةةةةةةةةين بعد  -13

 الاعتماد النهائي لقرار تكوين لجنة المناقشة.

رير فحص الرسةةةةةةةالة يعتمد المناقش فحص النسةةةةةةةخة المختومة فقط، ويتضةةةةةةةمن الخطاب الموجه إليه وتق -14

 ما يفيد ذلك.

 .عاجلالوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
 

 :تنبيهات

النسةةةةةةةةةةةةةةخ المعتمدة في المناقشةةةةةةةةةةةةةةة وتقييم البحث هي النسةةةةةةةةةةةةةةخ المختومة، ولا تعتمد أي نسةةةةةةةةةةةةةةخ أخرى يحد ها  -1

 الباحث بعد ذلك.

، ويضةةةةةةةةاف لذلك -تبعوفق الم-تتولى الجهة التعليمية الإشةةةةةةةةراف على سةةةةةةةةير المناقشةةةةةةةةات ومتابعة المناقشةةةةةةةةين  -2

 التأكد من أن النسخ التي بين يدي لجنة المناقشة هي النسخة المعتمدة.

 غير النسةةةةةةخ المختومة، وأن  -3
 
 أو تسةةةةةةليمهم نسةةةةةةخا

 
يتعهد الطالب بعدم التواصةةةةةةل مع لجنة المناقشةةةةةةة مطلقا

 القيد.لغاء مخالفته لذلك قد تصل به لإ
  

 المستندات المطلوبة:
 نموذج استكمال الرسالة موقعا من المشرف العلمي.-1

 نموذج المطابقة.-2

 نسخ الرسالة.-3

 .-إفادة الاقتباس؛ إن اقتض ى الموضوع ذلك-4

 .-إفادة النشر؛ إذا اقتض ى وضع الطالب الأكاديمي ذلك-5

 الب بعدم التواصل مع المناقشين. تعهد الط-6

 السجل الأكاديمي.-7
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 إجراءات تكوين لجان المناقشة

 ي:المستند النظام

 (، من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقواعدهما التنفيذية49( )48المواد )

 ضوابط تكوين لجنة المناقشة:

: ضوابط اختيار أعضاء لجنة المناقشة لرسائل الماجستير:
 
 أولا

 لها. -1
 
، ويكون المشرف مقررا

 
 أن يكون عدد أعضائها فرديا

 يقل عدد أعضاء اللجنة عن ثلاثة من بين  -2
ّ
أعضاء هيئة التدريس، ولا يمثل المشرف والمشرف المساعد ألا

 أغلبية فيها. -إن وجد-

 أن تنطبق شروط الإشراف على الرسائل على أعضاء اللجنة. -3

 .-على الأقل-أن يكون من بين أعضاء اللجنة أحد الأساتذة، أو الأساتذة المشاركين  -4

 ة  -إن وجد-المشرف والمشرف المساعد  أن تتخذ قراراتها بموافقة أغلب أعضاء اللجنة، ومن ضمنهم -5

: ضوابط اختيار أعضاء لجنة المناقشة لرسائل الدكتوراه:
 
 ثانيا

 لها. -1
 
، ولا يقل عن ثلاثة، ويكون المشرف مقررا

 
 أن يكون عدد أعضائها فرديا

تقتصةةر عضةةوية لجنة المناقشةةة على الأسةةاتذة والأسةةاتذة المشةةاركين ويسةةتثنى من ذلك المشةةرف المسةةاعد،  -2

 أغلبية بينهم. -إن وجد-ولا يمثل المشرف والمشرف المساعد 

 .-على الأقل-أن يكون من بين أعضاء اللجنة أحد الأساتذة  -3

 .-إن وجد-أن تتخذ قراراتها بموافقة أغلب أعضاء اللجنة، ومن ضمنهم المشرف والمشرف المساعد  -4

 أن يكون أحد أعضاء اللجنة من خارج الجامعة. -5

: إذا كان لل
 
رسالة مشرف مساعد، فتكون لجنة المناقشة من خمسة أعضاء، ويكون المشرف ثالثا

 المساعد عضوا فيها.

: يرااى عند اختيار المناقش من "خارج الجامعة" الضوابط التالية:
 
 رابعا

أن يكون عضةةةو هيئة تدريس على درجة " أسةةةتاذ" أو "أسةةةتاذ مشةةةار  " في جامعة سةةةعودية حكومية، أو في  -1

 ة الجامعات المصنفة من قبل وزارة التعليم.جامعة ضمن قائم

ين من "خارج الجامعة". -2
َ
 إذا كان المشرف من "خارج الجامعة" فلا يكتفى به، ويكون أحد المناقش

 "من خارج الجامعة"، ويجوز الاسةةةةةةةةتفادة من  -3
 
لا يعد عضةةةةةةةةو هيئة التدريس المتقاعد من الجامعة مناقشةةةةةةةةا

.
 
ا داخليا

 
 عضويته مناقش

د المناقشةةةةة للعضةةةةو نفسةةةةه "من خارج الجامعة" أكثر من مرة واحدة في الفصةةةةل الدراسةةة ي عدم تكرار إسةةةةنا -4

 الواحد.

الحصةةةول على الموافقة المبدئية من عضةةةو لجنة المناقشةةةة "من خارج الجامعة" على مشةةةاركته في مناقشةةةة  -5

 الرسالة.
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 معايير اختيار المناقش:

(، من اللائحة المنظمة للدراسات العليا من شروط 49، 48)إضافة إلى ما نصت عليه القاعدة التنفيذية للمادتين 

 يلزم توفرها في أعضاء لجنة المناقشة فإنه يلزم كذلك مراعاة مجموعة من المعايير في اختيار المناقشين، أهمها ما يلي:

 مراعاة التخصص الدقيق والخبرة العلمية والبحثية في مجال البحث المراد مناقشته. -1

 ر المناقشين والبعد عما يؤثر على حيادية النتيجة واتخاذ القرار.النزاهة في اختيا -2

 العدالة في توزيع المناقشين على الطلاب. -3

 يسند للمناقش من خارج الجامعة أكثر من  -4
ّ
التنويع في تعيين المناقشين من خارج الجامعة لمرحلة الدكتوراه، وألا

 .رسالة واحدة في العام الجاممي ما لم تقتض الضرورة ذلك

 المناقشة:عمل لجان ضوابط واشتراطات عامة ل

 أن توافق المجالس المعنية على تكوين اللجنة. -1

 يتم توزيع نسخ البحث على أعضاء لجنة المناقشة إلا بعد اعتماد اللجنة من  -2
ّ
قبل مجلس الجهة ألا

 ا.عمادة الدراسات العليالتعليمية، وتسجيل أسماء المناقشين في النظام الأكاديمي من قبل 

أيام  3أن يتم إرسال النسخ لأعضاء لجنة المناقشة بخطاب من عميد الجهة التعليمية في مدة أقصاها  -3

 عمادة الدراسات العليا لأسماء اللجنة في النظام الأكاديمي. تسجيلعمل من تاريخ 

قش في حال عدم تمكن المناقش من المناقشة، أو اعتذاره لظروف قهرية وفق اعتذارٍ خطي، فيعين منا -4

 بديل بقرار من المجالس المختصة وفق المتبع في تكوين لجنة المناقشة.

المتبع في إذا تأخر المناقش عن المدة المحددة فيجوز تعيين مناقش بديل بقرار من المجالس المختصة وفق  -5

 تكوين لجنة المناقشة؛ ويسقط حقه في المناقشة بمجرد اقتراح القسم للمناقش البديل.

 تزيد مدة  -6
ّ
ولا تزيد عن فحص الرسالة عن ثلاثة أشهر من تاريخ استلام عضو لجنة المناقشة للرسالة. ألا

 شهر للمشروع البحثي من تاريخ استلامه.

 إجراءات تكوين لجنة المناقشة:

بعد استيفاء جميع متطلبات تسليم الرسالة، يتقدم الطالب إلى رئيس القسم المختص بطلب تكوين لجنة  -1

 ب
 
 جميع مستندات تسليم الرسالة. المناقشة مشفوعا

إحالة رئيس القسم طلب تكوين لجنة المناقشة إلى أمين القسم للتأكد من استكمال المستندات والمتطلبات  -2

 والتأكد من الحد الأدنى والحد الأعلى للمدة النظامية للطالب .

 ..توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على تكوين لجنة المناقشة  -3

 .الجهة التعليمية على تكوين لجنة المناقشة  موافقة مجلس -4

إلى عمادة الدراسات العليا للتسجيل  -بعد اعتماد محضر الموافقة عليها-إحالة معاملة تكوين لجنة المناقشة  -5

 واعتماد أعضاء اللجنة في النظام الأكاديمي. .

 ء المناقشين في النظام الأكاديمي .دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، ثم تسجيلها، واعتماد أسما -6

 أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات العليا  -7

 إعادة المعاملة إلى الجهة التعليمية، لمخاطبة المناقشين، وتسليمهم نسخ الرسالة.  -8
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يجستير( وإرسالها إلى استخراج الجهة التعليمية خطابات أعضاء لجنة المناقشة من النظام الأكاديمي )إي ر  -9

 أعضاء لجنة المناقشة، مشفوعة بنسخ الرسالة المختومة.

 يوم عمل . 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 صيغ محاضر تكوين لجنة المناقشة:

 صيغة محضر مجلس القسم:

الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةة، ورقمةةةةه الجةةةةاممي:  تكوين لجنةةةةة منةةةةاقشةةةةةةةةةةةةةةةةةة رسةةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةةة الطةةةةالةةةةب: .........................، ...............للنظر في: 

........................... لةةةةةةةةةةةنةةةةةةةةةةةيةةةةةةةةةةةل درجةةةةةةةةةةةة الةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةةالمةةةةةةةةةةةيةةةةةةةةةةةة ...........................، مةةةةةةةةةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ....................... بةةةةةةةةةةةعةةةةةةةةةةةنةةةةةةةةةةةوان: 

 ...................................................................، واللجنة مكونة من أصحاب السعادة: 

1-  

2-  

3-  

: التوصةةةية بالموافقة على تكوين لجنة مناقشةةةة رسةةةالة الطالب: ..............................، ورقمه الجاممي: وقرر المجلس

........... بعنوان: ..........................، ................ الجنسةةةية، لنيل درجة العالمية ...............................، من قسةةةم ............

 ...........................................................، واللجنة مكونة من أصحاب السعادة: ........

1-  

2-  

3-  

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقواعدهما التنفيذية في الجامعة.49، و48على المادتين ) بناء  وذلك 

  صيغة محضر مجلس الكلية:

تكوين لجنةةةةةة منةةةةةاقشةةةةةةةةةةةةةةةةةةة رسةةةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةةةة الطةةةةةالةةةةةب: ب . المتضةةةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةمحضةةةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةةةم ..........للنظر في: 

..............................، .................. الةةةةةجةةةةةنسةةةةةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة، ورقةةةةةمةةةةةةةه الةةةةةجةةةةةةةامةةةةةمةةةةةي: ........................... لةةةةةنةةةةةيةةةةةةةل درجةةةةةةةة الةةةةةعةةةةةةةالمةةةةةيةةةةةةةة 

ن: ...................................................................، .............................................، مةةةةةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ....................... بةةةةةةةعةةةةةةةنةةةةةةةوا

 واللجنة مكونة من أصحاب السعادة: 

1-  

 المستندات المطلوبة:
 نموذج استكمال الرسالة موقعا من المشرف العلمي.-8

 نموذج المطابقة.-9

 نسخ الرسالة.-10

 .-س؛ إن اقتض ى الموضوع ذلكإفادة الاقتبا-11

 .-إفادة النشر؛ إذا اقتض ى وضع الطالب الأكاديمي ذلك-12

 الب بعدم التواصل مع المناقشين. تعهد الط-13

 السجل الأكاديمي.-14
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2-  

3-  

الموافقة على تكوين لجنة مناقشةةةةةةةةةةةةةةة رسةةةةةةةةةةةةةةالة الطالب: .........................، ................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةية،  وقرر المجلس:

........ لنيةةةةل درجةةةةة العةةةةالميةةةةة .............................................، من قسةةةةةةةةةةةةةةم ....................... ورقمةةةةه الجةةةةاممي: ...................

 بعنوان: .....................................، واللجنة مكونة من أصحاب السعادة: 

1-  

2-  

3-  

 ا وقواعدهما التنفيذية في الجامعة.( من اللائحة المنظمة للدراسات العلي49، و48على المادتين ) بناء  وذلك 
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 إعادة تكوين لجنة المناقشة
إذا دعت الحاجة إلى إعادة تكوين لجنة مناقشة الرسالة العلمية أو المشروع البحثي لسبب تقتنع به المجالس 

؛ ويشمل ابتداء  اقشة ( وقواعدهما التنفيذية أعيد تكوينها وفق الإجراءات المتبعة في تكوين لجان المن49، 48وفق المادتين )

 ذلك الآتي:

 : إجراءات تعيين مقرر بديل للرسالةأولًا

 المستند النظامي:

 2الفقرة )
 
 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا48( من القاعدة التنفيذية للمادة )( من )ثانيا

ناقشةةةة لوفاته، يكون تعيين مقرر بديل في حال عدم تمكن المشةةةرف على الرسةةةالة من المشةةةاركة في لجنة الم

أو انتهاء خدمته، أو لتواجده في مهمة خارج البلاد لفترة طويلة، أو لأي ارف قاهر يمنعه من حضةةةةةةةةةةور المناقشةةةةةةةةةةة 

 عنه، ويوافق عليه مجلس الكلية المعنية، ويعد البديل 
 
ممتد لأكثر من ثلاثة أشةةةهر؛ فيقترح مجلس القسةةةم بديلا

 للجنة المناقشة فقط، ويب
 
 قى اسم المشرف الأساس ي على غلاف الرسالة.عن المشرف مقررا

 الإجراءات:

يتبع عند تعيين المقرر البديل إجراءات تكوين لجان المناقشة المعتادة، وترااى شروطها حسب المرحلة ونوع البحث، 

 وذلك على النحو الآتي:

 تقديم المستندات المتضمنة تعيين المقرر البديل إلى رئيس القسم.  -1

 ن قبل القسم للتأكد من اكتمال الضوابط والشروط والمسوغات.دراسة المعاملة م -2

 .لموافقة على تعيين المقرر البديلتوصية مجلس القسم المختص با -3

 .موافقة مجلس الجهة التعليمية على تعيين المقرر البديل  -4

 إحالة معاملة تعيين المقرر البديل إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 .قرر البديل في النظام الأكاديميالدراسات العليا، ثم تسجيله واعتماد الم دراسة المعاملة من قبل عمادة -6

 .روني، لدى عمادة الدراسات العلياأرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكت -7

 إعادة المعاملة إلى الجهة التعليمية لمخاطبة المقرر البديل، وتسليمه نسخة الرسالة. -8

 وم عمل .ي 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 

  

 المستندات المطلوبة:
 .المتضمن التوصية محضر مجلس القسم-1

 محضر مجلس الكلية المتضمن الموافقة على المقرر البديل.-2

 لمقرر البديل.المستند لتعيين ا-3
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 صيغة محضر مجلس القسم:

 للنظر في: 
 
  تعيين الدكتور ................................ مقررا

 
للجنة مناقشةةةةةةةةةةةةةةة رسةةةةةةةةةةةةةةالة الطالب: ................................  بديلا

............، بةةةةةةةةةدلا مةةةةةةةةةن ورقةةةةةةةةةمةةةةةةةةةه الةةةةةةةةةجةةةةةةةةةامةةةةةةةةةمةةةةةةةةةي: ..........................، فةةةةةةةةةي مةةةةةةةةةرحةةةةةةةةةلةةةةةةةةةة ................... مةةةةةةةةةن قسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةم ...........

 الدكتور.......................... 
 
 لةة............................................  نظرا

 وقرر المجلس
 
  : التوصةةةةةةةةةةةةةةية بالموافقة على تعيين الدكتور ..........................، مقررا

 
للجنة مناقشةةةةةةةةةةةةةةة رسةةةةةةةةةةةةةةالة  بديلا

من قسةةةةةةةةةةةةةةم .......................، في مرحلةة .......................... ورقمةه الجةاممي: ..........................الطةالب: ...........................

 ( من )2على الفقرة ) بناء  وذلك 
 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في 48( من القاعدة التنفيذية للمادة )ثانيا

 الجامعات.

  صيغة محضر مجلس الكلية:

 ب محضةةةةةةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةةةةةةم ........... المتضةةةةةةةةةةةةمن التوصةةةةةةةةةةةةيةر في: للنظ
 
  تعيين الدكتور ................................ مقررا

 
 بديلا

...... من للجنة مناقشةةةةةةة رسةةةةةةالة الطالب: ................................ ورقمه الجاممي: ..........................، في مرحلة .............

 ................، بدلا من الدكتور.......................... قسم .......
 
 لةة............................................  نظرا

 وقرر المجلس
 
  : الموافقة على تعيين الدكتور ..........................، مقررا

 
للجنة مناقشة رسالة الطالب:  بديلا

، ................... الجنسية، ورقمه الجاممي: ..........................، في مرحلة ).........................(، من ................................

 ( من )2على الفقرة ) بناء  قسم .......................، وذلك 
 
( من اللائحة المنظمة 48( من القاعدة التنفيذية للمادة )ثانيا

 امعات.للدراسات العليا في الج
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 تعيين مناقش بديل إجراءات
 المستند النظامي:

 ( من )1الفقرة )
 
 من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات (48للمادة ) (: من القاعدة التنفيذيةثانيا

 حالات تعيين المناقش البديل:

مناقش بديل عنه إذا لم يتمكن عضةةةةةةةةةةةةو لجنة المناقشةةةةةةةةةةةةة من المناقشةةةةةةةةةةةةة، أو اعتذر لظروف قهرية؛ فيعين  1

 على توصية مجلس القسم. بناء  بقرار من مجلس الكلية 

إذا تةةأخر المنةةاقش عن المةةدة المحةةددة )وهي ثلاثةةة أشةةةةةةةةةةةةةةهر(؛ فيجوز تعيين منةةاقش بةةديةةل بقرار من مجلس   2

 على توصية مجلس القسم. بناء  الكلية 

ين عدم صلاحية الرسالة للمناقشة، ورأى مجلس القسم 3
َ
إسناد الرسالة إلى مناقش  إذا رأى أحد المناقش

 بديل.

 الإجراءات:

 تقديم المستندات المتضمنة تعيين المناقش البديل إلى رئيس القسم.  -1

إحالة رئيس القسم طلب إعادة تعيين مناقش بديل إلى أمين القسم للتأكد من استكمال الضوابط والمستندات  -2

. 

 .لبديلوافقة على تعيين المناقش اتوصية مجلس القسم المختص بالم -3

 .المناقش البديل موافقة مجلس الجهة التعليمية على تعيين -4

 إحالة معاملة تعيين المناقش البديل إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 اسم المناقش البديل في النظام الأكاديمي . مادة الدراسات العليا، ثم تسجيلدراسة المعاملة من قبل ع -6

 ، لدى عمادة الدراسات العليا أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني -7

 إعادة المعاملة إلى الجهة التعليمية لمخاطبة المناقش البديل، وتسليمه نسخة الرسالة. -8

 يوم عمل . 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 صيغة محضر مجلس القسم:

 للنظر في: 
 
  تعيين الدكتور ................................ مناقشةةةةةةةةةا

 
، ..................... ة الطالب: ...............................لرسةةةةةةةةةال بديلا

قسةةةةةةةةةةةةةةم .......................، بةةةةةةةدلا من  فيورقمةةةةةةةه الجةةةةةةةاممي: ..........................، في مرحلةةةةةةةة ...................  الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةةةةة، 

 الدكتور.......................... 
 
 .................. لةة.......................... نظرا

 وقرر المجلس
 
  : التوصةةةةةةةةةةةةةةيةةة بةةالموافقةةة على تعيين الةةدكتور ..........................، منةةاقشةةةةةةةةةةةةةةةةا

 
لرسةةةةةةةةةةةةةةةةالةةة الطةةالةةب:  بةةديلا

 بناء  ....، وذلك ورقمه الجاممي: ..........................من قسم ................... ، ................... الجنسية،...............................

 المستندات المطلوبة:
 المتضمن التوصية. محضر مجلس القسم-1

 محضر مجلس الكلية المتضمن الموافقة على المناقش البديل.-2

 المستند لتعيين المناقش البديل.-3
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 ( من )1على الفقرة )
 
( من اللائحةةةةة المنظمةةةةة للةةةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةةةا في 48( من القةةةةاعةةةةدة التنفيةةةةذيةةةةة للمةةةةادة )ثةةةةانيةةةةا

 الجامعات.

 صيغة محضر مجلس الكلية:

 تعيين الدكتور .........................ب محضةةةةةةةر مجلس قسةةةةةةةم ........... المتضةةةةةةةمن التوصةةةةةةةيةللنظر في: 
 
  ....... مناقشةةةةةةةا

 
 بديلا

ورقمةةةةه الجةةةةاممي: ..........................، في مرحلةةةةة  ، ................... الجنسةةةةةةةةةةةةةةيةةةةة،رسةةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةةة الطةةةةالةةةةب: ...............................ل

 ................... من قسم .......................، بدلا من الدكتور.......................... 
 
 ........................... لةة................. نظرا

 وقرررر المررجررلررس
 
  : المةةةوافةةةقةةةةةةةة عةةةلةةةى تةةةعةةةيةةةيةةةن الةةةةةةةدكةةةتةةةور ..........................، مةةةنةةةةةةةاقشةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةا

 
رسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةالةةةةةةةة الةةةطةةةةةةةالةةةةةةةب: لةةة بةةةةةةةديةةةلا

............(، من ....................................، ................... الجنسةةةةةةةةةةةةية، ورقمه الجاممي: ..........................، في مرحلة ).........

 ( من )1على الفقرة ) بنةةةاء  قسةةةةةةةةةةةةةةم .......................، وذلةةةك 
 
( من اللائحةةةة 48( من القةةةاعةةةدة التنفيةةةذيةةةة للمةةةادة )ثةةةانيةةةا

 المنظمة للدراسات العليا في الجامعات.
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 المناقشة إجراءات

 المستند النظامي:

 جامعات وقاعدتها التنفيذية في الجامعة( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في ال50المادة )

 شروط إجراء مناقشة الرسائل العلمية: 

وفق اللوائح والأنظمةةة،  على توصةةةةةةةةةةةةيةةة مجلس القسةةةةةةةةةةةةم  بنةةاء  على تكوين لجنةةة المنةةاقشةةةةةةةةةةةةةةة الكليةةة موافقةةة مجلس  -1

 واعتماد محضر مجلس الكلية من رئيس الجامعة. 

من قبةل عمةادة الدراسةةةةةةةةةةةةةات العليةا، وإعادة المعةاملةة للجهةة اعتمةاد أسةةةةةةةةةةةةمةاء لجنةة المنةاقشةةةةةةةةةةةةةة في النظةام الأكاديمي  -2

 التعليمية بعد دراستها واستيفائها لكافة الشروط والضوابط دون أي ملحواات.

مضةةةةةةةةةة ي ما لا يقل عن ثلاثة أسةةةةةةةةةةابيع على تاريخ قرار مجلس الكلية المتضةةةةةةةةةةمن الموافقة على تكوين لجنة المناقشةةةةةةةةةةة  -3

 .عتماد تكوين لجنة المشروعات البحثيةللرسائل العلمية، ومض ي أسبوعين على ا

 تقديم جميع أعضاء لجنة المناقشة تقارير بصلاحية الرسالة للمناقشة. -4

 خلو تقارير لجنة المناقشة مما يشعر بإخلال الطالب بالأمانة العلمية. -5

رسمي على إبلاغهم بموعد المناقشة بخطاب  بناء  اكتمال حضور جميع أعضاء لجنة المناقشة، وحضور الطالب  -6

 من قبل القسم المختص .

 :لإجراء المناقشة وعمل اللجنةضوابط عامة 

ومنحها التوصةةةةةية المناسةةةةةبة من التوصةةةةةيات  للمناقشةةةةةةة الرسةةةةةالة صةةةةةلاحيتها بالأغلبية في ر تتخذ اللجنة قرا -1

 .الأربع

و رأى أ ،عدم صلاحية الرسالة للمناقشة أو عدم قبولها بعد المناقشة أو بعضهم اللجنة أعضاء إذا رأى  -2

فيشةةةةةةةةةةةةترط لذلك تقديم تقارير مفصةةةةةةةةةةةةلة مدعمة بالشةةةةةةةةةةةةواهد والأدلة من  العلميةأن الطالب أخل بالأمانة 

  .الإخلال بالأمانة العلمية وجود الرسالة وإرفاق الأصل المأخوذ منه عند

في الجامعة ويكون  المعتمدة يسةةةةةةةةةةةةةةتند في توصةةةةةةةةةةةةةةيف الإخلال بالأمانة العلمية إلى أخلاقيات البحث العلمي -3

 للفقرة )  ث
 
( من القةاعةدة التنفيةذيةة 2بوت الإخلال بةالأمةانةة العلميةة عليةه بقرار من اللجنةة الةدائمةة وفقةا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا .26للمادة )

مةةةا ورد في دليةةةل الموجةةةه العلمي والمشةةةةةةةةةةةةةةرف  كةةةل من المقرر والمنةةةاقش والطةةةالةةةب وواجبةةةاتهميرااى في حقوق  -4

 والمناقش.

من مجلس الجامعة  بشأنهما المعتمدة الضوابطفي المناقشة وفق  وبحوث التخرج  شروع البحثييعامل الم -5

اللائحة المنظمة للدراسةةةةةات العليا في الجامعات ومالم ينص عليه في تلك الضةةةةةوابط فتسةةةةةري عليه أحكام 

 التنفيذية في الجامعة. وقاعدتها

 إجراءات مناقشة الرسائل العلمية 

 قبل المناقشة:: إجراءات ما أولًا

1-  
 
 مفصلا

 
 سريا

 
بفحص الرسالة، ومدى صلاحيتها  يقدم كل عضو من أعضاء لجنة مناقشة الرسالة تقريرا

 للمناقشة إلى رئيس القسم.

قيده تتخذ التوصةةةةةةةةية بإلغاء إذا ثبت إخلال الطالب بالأمانة العلمية فلا تسةةةةةةةةتكمل إجراءات مناقشةةةةةةةةته، و  -2
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 ثةانيةعلى الفقرة )د( من البنةد ) بنةاء  
 
، وقةاعةدتهةا اللائحةة المنظمةة للةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةامن  (26(، من المةادة )ا

 التنفيذية

إذا قررت اللجنة بالإجماع أو الأغلبية عدم صةةلاحية الرسةةالة للمناقشةةة، فتعرض تقاريرهم المفصةةلة على  -3

 على الفقرة )ج( من البند ) بناء  مجلس القسةةةةةةم لاتخاذ التوصةةةةةةية بإلغاء قيد الطالب 
 
( 26ادة )( من المثانيا

من اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةةةةةات العليا في الجامعات، ولمجلس القسةةةةةةةةةةةةةم تكوين لجنة من أعضةةةةةةةةةةةةةاء مجلس 

 القسم أو من غيرهم لدراسة تقارير المناقشة، والمصادقة على ملحوااتهم.

إذا رأى بعض أعضةةةةةةةةةةاء لجنة المناقشةةةةةةةةةةة عدم صةةةةةةةةةةلاحية الرسةةةةةةةةةةالة للمناقشةةةةةةةةةةة؛فيعرض تقريره على مجلس  -4

 القسةةةةةةةةةةةم، لدرا
ّ
يمثل  سةةةةةةةةةةةة الملحواات، والنظر في إمكانية إسةةةةةةةةةةةناد الرسةةةةةةةةةةةالة إلى مناقش بديل مع مراعاة ألا

 تتضةةةةةةمن ملحوااتهم 
ّ
أعضةةةةةةاء لجنة المناقشةةةةةةة الذين يرون عدم صةةةةةةلاحيتها للمناقشةةةةةةة أغلبية اللجنة، وألا

 إخلال الطالب بالأمانة العلمية.

أو مقرر  مناقشةةةةةةةةة؛ ينسةةةةةةةةق المشةةةةةةةةرف العلمي بعد اكتمال تقارير المناقشةةةةةةةةين المفيدة بصةةةةةةةةلاحية الرسةةةةةةةةالة لل -5

؛ ليبلغ مع أعضةةةةةةةاء لجنة المناقشةةةةةةةة لتحديد الموعد المناسةةةةةةةب للمناقشةةةةةةةة، ويبلغ به رئيس القسةةةةةةةمالرسةةةةةةةالة 

 الطالب ولجنة المناقشة بالموعد بخطاب رسمي .

ة ينسةةةةةةةق رئيس القسةةةةةةةم مع وكيل الجهة التعليمية المكلف بشةةةةةةةؤون الدراسةةةةةةةات العليا ل جز الموعد في قاع -6

 المناقشات.

تنسةةةةةةةةةةةةةةق عمادة الجهة التعليمية مع إدارة العلاقات العامة لترتيب إجراءات سةةةةةةةةةةةةةةفر المناقش الخارجي   إن  -7

 ووصوله وإقامته. -وجد

 .المقرر تهيئة الطالب للمناقشةيتولى  -8

 :وتوصيتها إجراءات المناقشة :ثانياً

ة إلى مةا جةاء في دليةل الموجةه العلمي والمشةةةةةةةةةةةةرف يرجع في مهةام المقرر والمنةاقش ومهةاراتهمةا وإدارة جلسةةةةةةةةةةةةةة المنةاقشةةةةةةةةةةةةة

التزام المناقشةةةةين بالمدة القصةةةةوى المسةةةةموح بها لكل مناقش، وفق ما ورد في الدليل المذكور؛ وهي: والمناقش مع التأكيد على 

نصةةةف سةةةاعة لمناقشةةةة المشةةةروع سةةةاعة ونصةةةف لمناقشةةةة رسةةةالة الدكتوراه، وسةةةاعة واحدة لمناقشةةةة رسةةةالة الماجسةةةتير؛ و 

 ، وبحث التخرج . بحثيال

 إجراءات ما بعد المناقشة: ثالثاً:

 يمنح الطالب إحدى التوصيات الآتية:  (1

 قبول الرسالة العلمية والتوصية بمنح الدرجة. -أ

ض أحد أعضةةاء لجنة  -ب قبول الرسةةالة العلمية مع إجراء بعض التعديلات، دون مناقشةةتها مرة أخرى، ويُفوَّ

د التأكد من الأخذ بهذه التعديلات في مدة لا تتجاوز ثلاثة أشةةةهر من المناقشةةةة بالتوصةةةية بمنح الدرجة بع

 تاريخ المناقشة، ولمجلس الكلية الاستثناء من ذلك؛ على ألا يتجاوز ستة أشهر من تاريخ المناقشة.

عيد اللجنة مناقشةةةةةةةةتها خلال الفترة التي يحددها مجلس  -ج
ُ
اسةةةةةةةةتكمال أوجه النقص في الرسةةةةةةةةالة العلمية، وت

 على توصية مجلس القسم المختص؛ على ألا تزيد عن سنة واحدة من تاريخ المناقشة. اء  بنالكلية؛ 

 عدم قبول الرسالة العلمية. -د
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لكل عضةةةةةةةةةةةةةةو من لجنة المناقشةةةةةةةةةةةةةةة على الرسةةةةةةةةةةةةةةالة العلمية الحق في أن يقدم ما لديه من مرئيات مغايرة أو   (2

 م
 
ن تاريخ المناقشة، ويُرفع إلى عميد تحفظات في تقرير مفصل إلى رئيس القسم في مدة لا تتجاوز أسبوعا

 الكلية مع تقرير لجنة المناقشة ويتخذ بشأنه الإجراء المناسب بالتنسيق مع عمادة الدراسات العليا.

( وقاعدتها 54هة بمقتض ى القاعدة التنفيذية للمادة )1444من العام الجاممي  ابتداء  يعامل الطلاب المقيدون  (3

مع التأكيد  دون الرسالة المقررات الدراسية فقطوحدات على  بناء  التراكمي  سب لهم المعدلتالتنفيذية ؛ فيح

من عدم تخرج الطالب ، وقاعدتها التنفيذية اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةات العليامن ( 54على ما ورد في المادة )

 
 
 (؛ فلا تجرى المنةةاقشةةةةةةةةةةةةةةة للطةةالةةب الةةذي انخفض تقةةديره عن جيةةد جةةإذا لم يحصةةةةةةةةةةةةةةل على تقةةدير )جيةةد جةةدا

 
دا

 ( ويتخذ بشأنه الإجراء المناسب في ضوء اللوائح والأنظمة.3.75ومعدل تراكمي أقل )

يعةةامةل الطلاب المقيةةدون قبةةل هةةذا العةةام الجةةاممي بةاحتسةةةةةةةةةةةةةةةاب المعةةدل التراكمي لمجموع وحةةدات المقررات  (4

 يكون احتساب الدرجة على النحو الآتي: و الدراسية والرسالة 

 درجة. 100اقشة الدرجة التي يراها مناسبة من يضع كل عضو من أعضاء لجنة المن -أ

: ) -ب
 
 (.255 = 89 + 85+  ۸۱تجمع الدرجات التي وضعها كل عضو من لجنة المناقشة مثلا

 .85 = 3÷ 255يؤخذ المتوسط لها، وذلك عن طريق قسمة مجموع الدرجات على عدد أعضاء اللجنة:  -ج

 وذلك على النحو التالي: (،5ينظر في الناتج وما يقابله من الوزن التقديري من ) -د

 

 الوزن التقديري  درجة الرسالة

 5.0 100إلى   95من  

 4.75 95إلى  90من 

 4.5 90إلى 85من 

 4.0 85إلى  80من 

 3.5 80إلى 75من 

 3.0 75إلى  70من 

عدد وحدات الرسةةةةةةةةةالة = نقاط × ثم تسةةةةةةةةةتخرج نقاط الرسةةةةةةةةةالة، وذلك بالحسةةةةةةةةةاب التالي: الوزن التقديري  -ه

 لة(.الرسا

 ثم يستخرج المعدل التراكمي للطالب، وذلك بالحساب التالي:  -و

 ( .۱مجموع وحدات المقررات والرسالة( ) :)مجموع نقاط المقررات + نقاط الرسالة

 :التقدير العام للمعدل التراكمي (5

( على الأقل في معدله التراكمي. -أ
 
 لا تجاز الرسالة إلا إذا استحق الطالب تقدير جيد جدا

 على معدله التراكمي كالآتي: بناء  قدير العام للمعدل التراكمي عند تخرج الطالب يكون الت -ب

 (.5,00( من )4,50)ممتاز( إذا كان المعدل التراكمي لا يقل عن )  -

( إذا كان المعدل التراكمي من ) -
 
 (.5,00( من ) 450( إلى أقل  من ) 3,75)جيد جدا



 

 
109 

 

( عند 5,00( من )5,00( إلى ) 4,75عدل تراكمي من )تمنح مرتبة الشةةةةةةةةةةرف الأولى للطالب الحاصةةةةةةةةةةل على م -ج

( 4,75( إلى أقل من ) 4,25ي من )التخرج. وتمنح مرتبة الشرف الثانية للطالب الحاصل على معدل تراكم

 ( عند التخرج.5,00من )

ا -1  تقدم لجنة المناقشة تقريرها بعد المناقشة وفق النموذج المعد من قبل عمادة الدراسات العليا، مضمن 

.
 
 إحدى التوصيات المنصوص عليها آنفا

 للدرجة، وعلى الطالب الذي منح التوصية الأولى التقدم برسالته في صورتها  -2
 
لا يعد إعلان النتيجة منحا

، وعلى الطالب الذي منح التوصية الثانية أو الثالثة التقدم  أسابيع من تاريخ المناقشة 3النهائية خلال 

( من أصل المادة؛ وفق النموذج 3( و)2في المدة المنصوص عليها في الفقرة ) بالرسالة مستوفية للتعديلات

 
ّ
يعد  المعد لذلك من عمادة الدراسات العليا ثم التقدم إلى القسم المختص بطلب منح الدرجة؛ وإلا

، ويلغى قيده بقرار من اللجنة الدائمة للدراسات العليا 
 
على توصية مجلس ي القسم والكلية  بناء  منقطعا

 ما لم يتقدم بعذر قاهر تقبله المجالس العلمية.

لا يمنع وجود الملحواات غير الملزمة من قبول الرسالة والتوصية بمنح الدرجة إذا منح الطالب التوصية  -3

 الأولى.

تشمل التعديلات المذكورة في التوصية الثانية جميع الملحواات التي يُلزَم الطالب بتعديلها مما لا يصل  -4

 نقص في الرسالة.إلى درجة ال

إذا منح الطالب التوصية الثانية؛ ورأت لجنة المناقشة حاجة تعديلات الرسالة إلى أكثر من ثلاثة أشهر،  -5

 فترفع توصية اللجنة إلى مجلس الكلية لإصدار قرار منه بالموافقة على الاستثناء.

ن المجالس المختصة التي إذا تضمنت تعديلات لجنة المناقشة تعديل عنوان الرسالة؛ فيعتمد تعديله م -6

 .ابتداء  اعتمدته 

( من أصل المادة بما لا يزيد عن 3تكون توصية مجلس القسم في تحديد المدة المنصوص عليها في الفقرة ) -7

على اقتراح لجنة المناقشة وترفع التوصية بتحديد المدة المناسبة لاستكمال أوجه النقص في  بناء  سنة 

متابعة عمل الطالب،  –ما أمكن  -يع من تأريخ المناقشة، ويتولى المشرفأساب 3الرسالة في مدة أقصاها 

، ما لم ير كوينهاوتستمر اللجنة الأولى في عملها لحين الانتهاء من إعادة المناقشة دون الحاجة إلى إعادة ت

 القسم خلاف ذلك.

توص ي بها اللجنة إذا أعطي الطالب التوصية الثالثة؛ فيتخذ مجلس القسم توصيته حيال المدة التي  -8

 تزيد عن  الجهة التعليميةلاستكمال النقص في الرسالة، وترفع إلى مجلس 
ّ
لتحديد المدة المناسبة على ألا

 سنة من تاريخ المناقشة.

الجهة يلزم الطالب بتسليم الرسالة مستوفية للتعديلات قبل انتهاء المدة المحددة من قبل مجلس  -9

الرسالة؛ وإلا يلغى قيده لعدم حصوله على الدرجة خلال الحد  لاستكمال أوجه النقص في التعليمية

 الأقص ى لمدتها.

إذا أعيدت مناقشة الرسالة مرة أخرى ورأت اللجنة أن الطالب لم يستكمل أوجه النقص في الرسالة  -10

 بعدم قبول الرسالة، ولو بالأغلبية ويلغى قيد الطالب 
 
بند على الفقرة )ج( من ال بناء  فتتخذ اللجنة قرارا

( 
 
 .من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية (26( من المادة )ثانيا
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 :  صيغ المحاضر المتعلقة بالمناقشة 

 :بالأمانة العلميةه لإخلال لإلغاء قيد الطالب  صيغ المحاضر

 :صيغة محضر مجلس القسم

على  بناء  ه الجاممي ..... في برنامج ................  في قسم................ التوصية بإلغاء قيد الطالب ................ ورقم :للنظر في

تقارير لجنة المناقشة المشعرة بإخلاله بالأمانة العلمية في إعداده لرسالته المقدمة منه لنيل درجة ......... من القسم؛ 

 .)..................................................( بعنوان 

التوصية بإلغاء قيد الطالب ................ ورقمه الجاممي ..... في برنامج ........... في قسم ..... لإخلاله بالأمانة  :ر المجلسوقر 

ير على تقار  بناء  وذلك  ؛)..................................................( العلمية في رسالته المقدمة منه لنيل درجة ......... بعنوان 

 إلى الفقرة )
 
( من ادلجنة المناقشة المشعرة بذلك، واستنادا

 
 اللائحة المنظمة للدراسات العليامن  (26لمادة )( من )ثانيا

 وقاعدتها التنفيذية.

 :صيغة محضر مجلس الجهة التعليمية

.......... ورقمه الجاممي ..... في محضر مجلس قسم ......... المتضمن ........... التوصية بإلغاء قيد الطالب ...... :للنظر في

على تقارير لجنة المناقشة المشعرة بإخلاله بالأمانة العلمية في إعداده لرسالته المقدمة  بناء  برنامج ........... في قسم .....

 .)..................................................( منه لنيل درجة ......... من القسم بعنوان 

التوصية بإلغاء قيد الطالب ................ ورقمه الجاممي ..... في برنامج ........... في قسم ..... لإخلاله بالأمانة  :لمجلسوقرر ا

على تقارير  بناء  وذلك  .)..................................................( العلمية في رسالته المقدمة منه لنيل درجة ......... بعنوان 

 إلى الفقرة )
 
( من المادة )دلجنة المناقشة المشعرة بذلك، واستنادا

 
 اللائحة المنظمة للدراسات العليامن  (26( من )ثانيا

  وقاعدتها التنفيذية .

 على التوصية الرابعة: بناءً لإلغاء قيد الطالبصيغة محضر 

 :صيغة محضر مجلس القسم

............... ورقمه الجاممي ..... في قسم ........... المتضمنة عدم قبول توصية لجنة مناقشة رسالة الطالب . :للنظر في

 .)..................................................( من القسم بعنوان  ....رسالته المقدمة منه لنيل درجة ....

على توصية لجنة  بناء  . من قسم ........... التوصية بإلغاء قيد الطالب ................ ورقمه الجاممي .... :وقرر المجلس

 المناقشة المتضمنة عدم قبول رسالته المقدمة منه لنيل درجة .... .... من القسم بعنوان 

 إلى المادة ) .)..................................................(
 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها 50وذلك استنادا

 نفيذية في الجامعة .الت

 :صيغة محضر مجلس الجهة التعليمية

التوصية بإلغاء قيد الطالب ................ ورقمه الجاممي ..... من قسم  المتضمن محضر مجلس قسم .......... :للنظر في

 .. .... من القسم بعنوان على توصية لجنة المناقشة المتضمنة عدم قبول رسالته المقدمة منه لنيل درجة .. بناء  ........... 

)..................................................(. 

على توصية لجنة  بناء  التوصية بإلغاء قيد الطالب ................ ورقمه الجاممي ..... من قسم ...........  :وقرر المجلس

 من القسم بعنوان ................. ....الته المقدمة منه لنيل درجة ....المناقشة المتضمنة عدم قبول رس

 إلى المادة ) .)..................................................(
 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها 50وذلك استنادا

 التنفيذية في الجامعة .
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 المناقشة إلى عمادة الدراسات العليا توصية لجنةرفع 

 :المستند النظامي

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية.53المادة )

 :الإجراءات

من تاريخ  أسبوعانيرفع رئيس القسم تقرير لجنة المناقشة إلى عميد الجهة التعليمية في مدة أقصاها  -1

لإشعار المناقشة، سواء حصل الطالب على التوصية الأولى أم الثانية أم الثالثة أم الرابعة لغرض ا

  .ونوع التوصية للمتابعة بالمناقشة

يحيل عميد الجهة التعليمية تقرير لجنة المناقشة إلى الإدارة التنفيذية )عمادة الدراسات العليا( لدراسة  -2

 التقرير.

تتولى عمادة الدراسات العليا متابعة استكمال الطلبة لمتطلبات التخرخ بالتنسيق مع الجهات التعليمية  -3

 حددة والإجراءات النظامية حسب التوصية التي أعطيت الطالب.وفق المدد الم
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 تعديل عنوان رسالة علمية بعد المناقشة

   المستند النظامي:

"إذا تضمنت  ، ونصها: من اللائحة المنظمة للدراسات العليا  (50( من القاعدة التنفيذية للمادة )5الفقرة )

". تعديلات لجنة المناقشة تعديل عنوان الرسالة  فيعتمد تعديله من المجالس المختصة التي اعتمدته ابتداء 

  الضوابط والشروط:

 يرااى في تعديل عنوان الرسالة بعد المناقشة ما يأتي:

 كبقية التعديلات  -1
 
في المناقشة، ولا يحق للمجالس العلمية  المذكورةيعد رأي لجنة المناقشة في ذلك نافذا

 الاعتراض عليه إلا بمبرر مقنع.

2-  
ّ
 بما يبعده عن اختصاص القسم، أو عن مشروع الرسالة  ألا

 
يؤدي  تغيير العنوان إلى تغيير الموضوع جذريا

 المعتمد.

3-  
ّ
 يؤدي تغيير العنوان إلى مخالفة ما ورد في دليل إعداد الرسائل العلمية والمشروعات البحثية. ألا

ناقشة، وتقدم معاملة تعديل أن يفصل بين معاملة منح الدرجة، ومعاملة تعديل العنوان بعد الم -4

 العنوان؛ لأنها من تعديلات الرسالة المطلوب استيفائها .

 الإجراءات: 

يتقدم مقرر اللجنة أو العضو المفوض بمتابعة استيفاء ملحواات الرسالة إلى رئيس القسم بطلب عرض  -1

 تعديل عنوان الرسالة العلمية بعد المناقشة على مجلس القسم.

  .عديل عنوان الرسالة العلمية على مجلس القسم المختصيعرض رئيس القسم ت -2

 .ترفع توصية محضر مجلس القسم إلى عميد الجهة التعليمية لعرضها على مجلس الكلية -3

ادة الدراسات يحيل عميد الجهة التعليمية محضر الموافقة على تعديل عنوان الرسالة العلمية إلى عم -4

 .العليا

العنوان المعدل في  يسجلعاملة للتأكد من الضوابط والشروط، ثم تدرس عمادة الدراسات العليا الم -5

 .لنظام الأكاديمي )إي ريجستر(ا

 .ادة الدراسات العلياتؤرشف المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني لدى عم -6

 يوم عمل . 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
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 : المناقشةصيغ محاضر تعديل عنوان الرسالة أو المشروع البحثي بعد 

 صيغة محضر مجلس القسم:

توصية لجنة مناقشة رسالة الطالب ............ ، ...............الجنسية، ورقمه الجاممي ).....................(، المتضمنة للنظر في: 

.............. ، وقد كان بعنوان: المقدمة منه لنيل درجة العالمية ................من قسم  ..... المشروع البحثي/تعديل عنوان  رسالته

 )..................................................(؛ ليكون بعنوان )............................(.  

،  لجنسيةاالطالب........................، ........... . المشروع البحثي /التوصية بالموافقة على تعديل عنوان  رسالة :وقرر المجلس

لنيل درجة .......................... من قسم  ...........................،  وقد كان بعنوان:  -ورقمه الجاممي ).............( 

 إلى على ما أوصت به لجنة المنا بناء  )..................................................(؛ ليكون بعنوان )............................(. 
 
قشة، واستنادا

( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات، وقاعدتها التنفيذية في 50( من القاعدة التنفيذية للمادة )5الفقرة )

 الجامعة.  

 صيغة محضر مجلس الكلية:

 المشروع البحثي /محضر مجلس قسم ................ المتضمن التوصية بالموافقة على تعديل عنوان  رسالةللنظر في: 

لنيل درجة .......................... من قسم  ...........................،   -لجنسية ، ورقمه الجاممي ).............( االطالب........................، .......... .

 على ما أوصت به لجنة المناقشة. بناء  نوان )............................(؛ وقد كان بعنوان: )..................................................(؛ ليكون بع

لجنسية، ورقمه االطالب........................، ........... المشروع البحثي /الموافقة على تعديل عنوان  رسالة  :وقرر المجلس

من قسم  ...........................،  وقد كان بعنوان: لنيل درجة ..........................  -الجاممي ).............( 

  بناء  )..................................................(؛ ليكون بعنوان ).......................................(.   
 
على ما أوصت به لجنة المناقشة، واستنادا

( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات، وقاعدتها التنفيذية 50( من القاعدة التنفيذية للمادة )5إلى الفقرة )

 في الجامعة.  
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 إجراءات تحديد مدة استكمال أوجه النقص في الرسالة، وإعادة مناقشتها

 المستند النظامي:

 التنفيذية وقاعدتها ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا 50( من المادة )3الفقرة )

إذا أعطي الطالب التوصية الثالثة من توصيات لجنة المناقشة، ونصها: "استكمال أوجه النقص  :وتكون 

عيد اللجنة مناقشةةةةةةةةتها خلال الفترة التي يحددها مجلس الكلية؛ 
ُ
على توصةةةةةةةةية مجلس  بناء  في الرسةةةةةةةةالة العلمية، وت

 القسم المختص؛ على ألا تزيد عن سنة واحدة من تاريخ المناقشة".

 اءات:ضوابط وإجر

على  بناء   بتحديد المدة لاستكمال أوجه النقص في الرسالة، وإعادة مناقشتهاالقسم التوصية رئيس يرفع  -1

 من تاريخ المناقشة. أسبوعاناقتراح لجنة المناقشة خلال مدة لا تتجاوز 

 في حال تغيير الأصل في إعادة المناقشة استمرار اللجنة الأولى في عملها، دون الحاجة إلى إعادة تكوينها، إلا -2

 أحد أعضائها.

 :إجراءات تحديد مدة استكمال أوجه النقص في الرسالة وإعادة مناقشتها

تقديم المشرف على الرسالة تقرير لجنة المناقشة المتضمن تحديد مدة استكمال أوجه النقص في الرسالة  -1

 بعد مناقشتها، إلى رئيس القسم المختص. 

 تحقق من اكتمال الضوابط والشروط والمسوغات.دراسة المعاملة من قبل القسم، وال -2

توصية مجلس القسم المختص بالموافقة على معاملة تحديد مدة استكمال أوجه النقص في الرسالة بعد  -3

 ..مناقشتها 

ه النقص في الرسالة بعد موافقة مجلس الجهة التعليمية على معاملة تحديد مدة استكمال أوج -4

 .مناقشتها

 دة استكمال أوجه النقص في الرسالة بعد مناقشتها إلى عمادة الدراسات.إحالة معاملة تحديد م -5

دراسة المعاملة من قبل عمادة الدراسات العليا، ثم تسجيل المدة المحددة لاستكمال أوجه النقص في  -6

 الرسالة في النظام الأكاديمي. إي ريجستر(

 العليا  أرشفة المعاملة في ملف الطالب الإلكتروني، لدى عمادة الدراسات -7

 يوم عمل . 30الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
  

 المستندات المطلوبة:
 صورة محضر مجلس القسم.-1

 صورة محضر مجلس الجهة التعليمية-2

 تقرير لجنة المناقشة.-3

 كاديمي.السجل الأ-4
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 :صيغ محاضر استكمال أوجه النقص في الرسالة

 :صيغة محضر مجلس القسم

ما تضةةةةةةمنه تقرير لجنة مناقشةةةةةةة رسةةةةةةالة الطالب: .............. المقدمة منه لنيل درجة ............... من قسةةةةةةم للنظر في: 

حيةةث أوصةةةةةةةةةةةةةةةت اللجنةةة بةةاسةةةةةةةةةةةةةةتكمةةال أوجةةه النقص في الرسةةةةةةةةةةةةةةةالةةة، )..................................................( ...............، بعنوان 

 وإعادة مناقشتها في مدة لا تتجاوز سنة من تاريخ المناقشة الذي كان بتاريخ: .................

لة الطالب ............... المقدمة منه : التوصةةةةةةةةية بالموافقة على ما تضةةةةةةةةمنه تقرير لجنة مناقشةةةةةةةةة رسةةةةةةةةاوقرر المجلس

حيث أوصةةةةت اللجنة باسةةةةتكمال )..................................................(؛  لنيل درجة ............... من قسةةةةم ...............، بعنوان

كةةان بتةةاريخ:  أوجةةه النقص في الرسةةةةةةةةةةةةةةةالةةة، وإعةةادة منةةاقشةةةةةةةةةةةةةةتهةةا في مةةدة لا تتجةةاوز سةةةةةةةةةةةةةةنةةة من تةةاريخ المنةةاقشةةةةةةةةةةةةةةةة الةةذي

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية.50على المادة ) بناء  .................؛ وذلك 

 :صيغة محضر مجلس الجهة التعليمية

المتضةةةمن التوصةةةية بالموافقة على ما تضةةةمنه تقرير لجنة مناقشةةةة رسةةةالة  ........... محضةةةر مجلس قسةةةمللنظر في: 

)..................................................(؛  ........... المقدمة منه لنيل درجة ............... من قسةةةةةةةةةةةةةةم ...............، بعنوان الطالب: ...

حيث أوصةةةةةةةةةت اللجنة باسةةةةةةةةةتكمال أوجه النقص في الرسةةةةةةةةةالة، وإعادة مناقشةةةةةةةةةتها في مدة لا تتجاوز سةةةةةةةةةنة من تاريخ 

 .................المناقشة الذي كان بتاريخ: 

: تأييد توصية مجلس القسم بالموافقة على ما تضمنه تقرير لجنة مناقشة رسالة الطالب وقرر المجلس

حيث )..................................................(؛  ............... المقدمة منه لنيل درجة ............... من قسم ...............، بعنوان

اللجنة باستكمال أوجه النقص في الرسالة، وإعادة مناقشتها في مدة لا تتجاوز سنة من تاريخ المناقشة أوصت 

 الذي كان بتاريخ: .................؛ وذلك 
 
( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها 50إلى المادة ) استنادا

 التنفيذية.
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 إجراءات منح الدرجة

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة56ادة )الم

 الإجراءات:

يتقدم  ؛الدرجة وتوزيع النسخ المعدلة للجهات المعنية الحصول علىبعد استكمال الطالب لمتطلبات  -1

 بطلب منحه الدرجة إلى عميد الجهة التعليمية  وفق النموذج المعد لذلك.

 .ة التعليمية الطلب إلى رئيس القسم لاستكمال الإجراءات النظامية لمنح الدرجةيحيل عميد الجه -2

معاملة منح الدرجة ويستوفي المتطلبات المطلوب إرفاقها مع المعاملة في ضوء نموذج  القسم العلمييدرس  -3

 )منح الدرجة( المستخرج من النظام الأكاديمي.

 لجهة التعليمية.عميد ايحيل رئيس القسم معاملة منح الدرجة إلى  -4

 .عميد الدراسات العلياإلى منح الدرجة معاملة عميد الجهة التعليمية يحيل  -5

؛ والتأكد من المستندات يحيل عميد الدراسات العليا الطلب إلى وكيل العمادة المختص لتدقيق المعاملة -6

 وجميع حيثيات منح الدرجة.

 بها نتيجة دراسة المعاملة. يحيل وكيل العمادة المختص المعاملة إلى عميد الدراسات -7
 
 العليا موضحا

للتوصية بمنح للدراسات العليا يحيل عميد الدراسات العليا معاملة منح الدرجة إلى وكيل الجامعة  -8

 الدرحة.

بمنح الدرجة للطالب؛ ثم يحيلها إلى مجلس الجامعة لاتخاذ القرار  للدراسات العليايوص ي وكيل الجامعة  -9

 جة.بالموافقة على منح الدر 

 عرض الطلب على مجلس الجامعة )أو من يفوضه( في أقرب جلسة ممكنة للموافقة على منح الدرجة.يُ  -10

 .تعاد المعاملة بعد استيفاء اعتماد قرار منح الدرجة إلى عمادة الدراسات العليا -11

 دات.، ثم تحال المعاملة إلى وحدة الشهاة الدراسات العليا تخريج الطالببعماد الوحدة المختصةتتولى  -12

 يوم عمل . 15الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 

 تنبيهات:  

( من 55عند وفاة الطالب بعد تسليمه الرسالة وقبل تمكنه من المناقشة يمنح الدرجة في ضوء المادة ) -1

 اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.

( من 58اتها من مؤسستين تعليميين يرااى ما ورد في المادة )في حال حصول الطالب على الدرجة العلمية ذ -2

 اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية.

3-  
 
 (.3.75( على الأقل، ومعدل تراكمي لا يقل عن )لا يمنح الطالب الدرجة إلا إذا تخرج بتقدير )جيد جدا
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 إجراءات تسليم الشهادات

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات56لمادة )نفيذية لالقاعدة الت

 :عامةضوابط 

لا تعدل البيانات الشخصية في وثائق التخرج لطالب المنحة بعد تخرجه واستلامه لها مطلقا، ويستثنى  -1

 من ذلك من كان مقبولا في مرحلة دراسية لاحقة.

 ادة تصدر قبل تسليمها لصاحبها.يحتفط في أرشيف قسم الشهادات بصورة من كل شه -2

يجوز أن تدرج في الشهادة الصورة الشخصية لصاحبها ويوضع الختم الرسمي للعمادة، وتحفظ صورة  -3

 من الشهادة بعد إدراج الصورة الشخصية فيها في أرشيف الشهادات.

 تصدر للطالب المتخرج نسخة واحدة من وثائق التخرج. -4

 التخرج.يجوز منح صور طبق الأصل من وثائق  -5

يتم الرد على المعاملات الرسمية التي يستفسر فيها عن معلومات التخرج وصحة الوثائق بموجب خطابات  -6

 وإفادات تصدر من عمادة الدراسات العليا.

 طباعة وثائق التخرج )الشهادة،والسجل الأكاديمي (: :أولًا

 يرااى عند طباعة وثائق التخرج مايلي:

 اق ذات السمات الأمنية باللغتين العربية والإنجليزية.تطبع وثائق التخرج في الأور  -1

يكتفى بالسمات الأمنية الموجودة في الأوراق المستخدمة لإصدار وثائق التخرج عن وضع أي أختام يدوية  -2

 أخرى.

 إعادة إصدار وثائق التخرج: :ثانياً

 ي:نموذج المعد لذلك( على النحو التالاليجوز إعادة إصدار وثائق التخرج )وفق 

 يعاد إصدار وثائق التخرج في الحالات التالية: (1

 إذا وجد فيها خطأ محقق. -أ

إذا عدل الطالب السعودي شيئا من بياناته الشخصية بموجب إشعار رسمي صادر من الأحوال المدنية  -ب

 وتقدم هو أو وكيله الشراي بطلب إعادة الإصدار وفق البيانات الشخصية الجديدة.

 إذاتلفت الشهادة أو فقدت. -ج

يشترط لإعادة الإصدار في الفقرتين ) أ ، ب ( استعادة أصول الوثائق السابقة، وتحفظ مع المعاملة بعد  (2

 " عليها."تالف كتابة كلمة

 يشترط لإعادة الإصدار في حالة فقد الشهادة أو تلفها ما يلي: (3

الأسباب التي أن يتقدم صاحب الشهادة أو وكيله الشراي إلى عميد الدراسات العليا بطلب يوضح فيه  -أ

 أدت لفقدها أو تلفها، ويتعهد بصحة أقواله.

 إرفاق إعلان فقد الشهادة )للسعوديين(. -ب

 إرفاق ما يدل على فقدان الشهادة. -ج

 مقابل إعادة إصدار الشهادة.يحق للعمادة أن تتقاض ى  -د
 
 ماديا

 
 مقابلا
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 الفة دون أي تعديل أو تغيير.للطالب بياناته الشخصية نفسها المدونة في الشهادة المفقودة أو الت تدون  -ه

 في الفقرة السابقة. المذكورة الشروط من الاستثناء الدراسات العليا لعميد يجوز  (4

 ة " إعادة إصدار".بعبار أي شهادة يعاد إصدارها تختم  (5

 تكتب الشهادة المعاد إصدارها بصيغة الشهادة الأصلية، وتسجل برقمها السابق وتاريخ إصدارها. (6

دة الإصدار في قسم الشهادات في ملفات خاصة على ترتيب تاريخ إعادة الإصدار تحفظ معاملات إعا (7

تسهيلا للرجوع إليها، مع حفظ صورة من الشهادة بعد إعادة إصدارها مع صورة الشهادة السابقة في 

 الأرشيف.

 التخرج:تسليم وثائق  :ثالثاً

 يلي:يرااى عند تسليم وثائق التخرج ما 

 لا لصاحبها أو وكيله الشراي.لا تسلم وثائق التخرج إ -1

 لا يسمح بتصوير وثائق التخرج بأي شكل من أشكال التصوير قبل استلام أصولها. -2

لا تسلم وثائق التخرج إلا بعد إخلاء طرف الطالب من الجامعة باستثناء الطالب المقبول في مرحلة  -3

 دراسية تالية في الجامعة.

 الإجراءات: 

 ذين تم تنفيذ حركة التخريج لهم في النظام الأكاديمي.تتابع وحدة الشهادات الطلاب ال -1

، وينص على اسم الوكيل التواصل الإلكتروني المتاحيتقدم الطالب الراغب في توكيل غيره عبر نظام  -2

 وبياناته، وإرفاق مستند التوكيل.

 تقوم الوحدة بطباعة الشهادة. -3

 لشهادة.يقوم الطالب بإجراءات إخلاء طرفه من الجامعة قبل استلام ا -4

 يصادق الطالب على صحة البيانات الواردة في الشهادة قبل استلامها، ويوقع على صورة منها. -5

 أيام عمل . 5لوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: ا
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 اءً على نقطة الخروج من البرنامجإجراءات منح الطالب الدرجة العلمية بن

 المستند النظامي:

 راسات العليا وقاعدتها التنفيذيةللد( من اللائحة المنظمة 57المادة )

 تعريف نقطة الخروج:

خروجهما من البرنامج،  ، وطالب الدكتوراه درجة الماجستير عندالعالي هي منح طالب الماجستير درجة الدبلوم

من ( 57على الضوابط المحددة في المادة ) بناء  ؛ اجتيازهما عددا من مقررات المرحلتين قبل إتمام متطلبات التخرج، مع

 وقاعدتها التنفيذية.اللائحة المنظمة للدراسات العليا 

 ضوابط نقطة الخروج وشروطها:

وتوصية مجلس ي القسم  لدراسات العليا،لتأييد وكيل الجامعة  على بناء  أن تصدر بذلك موافقة مجلس الجامعة  -1

 والكلية.

بمجموعها ؤهلة لاستفادة من نقطة الخروج مالتي اجتازها الطالب الراغب في ا مقررات برنامج الماجستيرألا تكون  -2

 لحصوله على درجة الماجستير.

بمجموعها ؤهلة الدكتوراه التي اجتازها الطالب الراغب في الاستفادة من نقطة الخروج ممقررات برنامج ألا تكون  -3

 .دكتوراهلحصوله على درجة ال

توراه في توصيف البرنامج بدقة؛ وذلك ببيان أن يحدد القسم العلمي نقطة الخروج من برنامج الماجستير أو الدك -4

مسمى الشهادة والدرجة الممنوحة والمهن التي يتأهل لها الطالب عند نقطة الخروج المبكر، وعدد الوحدات 

 المشترطة لنقطة الخروج.

قيق للبرنامج، وتحستير أو مقررات أخرى يرها ضرورية جللقسم العلمي اشتراط اجتيار بحث تخرج لمنح درجة الما -5

 مخرجاته.

6-  
 
 ( في مجموع المقررات التي درسها قبل نقطة الخروج.حصول الطالب على تقدير لا يقل عن )جيد جدا

 ألا يكون خروج الطالب من البرنامج لأسباب تأديبية أو إخلاله بالأمانة العلمية. -7

 :الإجراءات

لب منحه الدرجة في ضوء المادة يتقدم الطالب الذي تنطبق عليه ضوابط نقطة الخروج إلى القسم العلمي، بط -1

 .من اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية( 57)

 .يدرس القسم العلمي معاملة نقطة الخروج ، ويتأكد من توفر الضوابط والشروط على الطالب -2

 .تعرض معاملة الاستفادة من نقطة الخروج على مجلس القسم لاتخاذ التوصية بالموافقة -3

 عاملة إلى مجلس الجهة التعليمية لاتخاذ التوصية بالموافقة عليها.ترفع الم -4

 تحال المعاملة بعد اعتماد محضر مجلس الجهة التعليمية إلى عمادة الدراسات العليا. -5

 لرفعها إلى وكيل الجامعة  -6
 
 .للدراسات العلياتدرس المعاملة في عمادة الدراسات العليا، وتدقق؛ تمهيدا

 .وكيل الجامعة للدراسات العليا لتأييد منح الطالب الدرجة، وفق نقطة الخروج الموص ى بهاترفع المعاملة إلى  -7

يؤيد وكيل الجامعة للدراسات العليا منح الطالب للدرجة وفق نقطة الخروج الموص ى بها؛ ثم يحيلها إلى مجلس  -8

 الجامعة.
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على تأييد وكيل الجامعة  بناء  الخروج؛  يتخذ مجلس الجامعة قراره بالموافقة على منح الطالب الدرجة، وفق نقطة -9

 ، وتوصية مجلس ي القسم والكلية.للدراسات العليا 

 تعاد المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا لتخريج الطالب، وإصدار وثيقته تخرجه. -10

 ج. على نقطة الخرو  بناء  ينص في وثيقة التخرج على أن الطالب منح الدرجة  -11

 يوم عمل . 30اءات: الوقت المستغرق لتنفيذ الإجر
 

 تنبيه: 

 -للإدارة التنفيذية  ؛اللائحة المنظمة للدراسات العليامن  (57) ( من المادة1مع مراعاة ما ورد في الفقرة )

 من مقررات الدراسات العليا دون  -على توصية مجلس ي القسم والكلية بناء  
 
منح الطالب ما يُثبت احتيازه عددا

حصوله على درجة علمية، وفق ضوابط يقرها مجلس الجامعة؛ بناء  على اقتراح أن تكون بمجموعها مؤهلة ل

 اللجنة الدائمة.

 :غ محاضر لنقطة الخروجصي

 :صيغة محضر مجلس القسم

 وفقالتوصية بمنح الطالب ............... المقيد في برنامج ............ في قسم ............. درجة ........ للنظر في: 
 
 نقطةل ا

 خروج المعتمدة في توصيف البرنامج؛ ال
 
 لتحقيق الطالب لكافة شروطها ومتطلباتها. نظرا

 وفقالتوصية بمنح الطالب ...............المقيد في برنامج ........... في قسم ..................... درجة ..............  وقرر المجلس:
 
 ا

 الخروج المعتمدة في توصيف البرنامج؛ نقطة ل
 
 لتحقيق الطالب لكافة شروطها ومتطلباتها؛ وذلك  نظرا

 
إلى  استنادا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.57المادة )

 صيغة محضر مجلس الجهة التعليمية.

... المقيد في برنامج ..... في قسم محضر مجلس قسم ........... المتضمن التوصية بمنح الطالب ............للنظر في: 

 ........ درجة ........ وفق
 
 نقطة الخروج المعتمدة في توصيف البرنامج؛ ل ا

 
لتحقيق الطالب لكافة شروطها  نظرا

 ومتطلباتها.

 رجة .............. وفقالتوصية بمنح الطالب ...............المقيد في برنامج ........... في قسم ..................... د وقرر المجلس:
 
 ا

 نقطة الخروج المعتمدة في توصيف البرنامج؛ ل
 
 لتحقيق الطالب لكافة شروطها ومتطلباتها؛ وذلك  نظرا

 
إلى  استنادا

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية في الجامعة.57المادة )

  

 المستندات المطلوبة:
 محضر مجلس القسم المتضمن التوصية بمنح الدرجة وفق نقطة الخروج.-1

 محضر مجلس الجهة التعليمية المتضمن التوصية بمنح الدرجة وفق نقطة الخروج.-2

 منح الطالب للدرجة وفق نقطة الخروج. تأييد وكيل الجامعة للدراسات العليا-3

 ن منح الدرجة وفق نقطة الخروج.قرار مجلس الجامعة المتضم-4

 توصيف البرنامج المتضمن تحديد نقطة الخروج.-5

 السجل الأكاديمي.-6
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 إجراءات استحداث وتعديل البرامج

 تند النظامي:المس

 التنفيذية في الجامعة.اعدتها ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وق5) المادة

 ضوابط فتح برامج الدراسات العليا وتطويرها:

 
 
ية، توافق برنامج الدراسات العليا مع التوجهات والسياسات العامة للمملكة العربية السعود :أولا

 ن حيث:والجامعة الإسلامية، م

، وارتباط 2030توافق أهداف البرنامج ومحتواه ومخرجاته مع متطلبات رؤية المملكة العربية السعودية  -1

 خططها بالخطط التنموية للدولة.

ارتباط رسالة البرنامج وأهدافه برسالةالجهة التعليمية والجامعة وأهدافها، والخطة الاستراتيجية  -2

 للجامعة.

 
 
 برنامج مع الإطار الوطني للمؤهلات في مجالات مخرجات التعلم.التحقق من توافق ال :ثانيا

 
 
 مراعاة متطلبات الجودة والاعتماد الأكاديمي، وفق دليل إعداد برامج الدراسات العليا، وهي كالتالي: :ثالثا

توصيف البرنامج حسب النموذج المعتمد من هيئة تقويم التعليم والتدريب )المركز الوطني للتقويم  -1

 اد الأكاديمي(.والاعتم

توصيف جميع مقررات البرنامج والرسالة العلمية وبحث التخرج حسب النموذج المعتمد من هيئة تقويم  -2

 التعليم )المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي(.

اتصاف الخطة الدراسية للبرنامج بالشمول، والمرونة والقابلية للتعديل، والاستمرارية، وترتيب  -3

 ومراعاة الواقع، وتوافقها مع رسالة الجامعة والجهة التعليمية والبرنامج وأهدافها. الأولويات،

خضوع البرنامج للتقويم والتحكيم من جهتين على الأقل، على أن تكون إحداهما خارجية حسب النموذج  -4

 المعتمد من عمادة الدراسات العليا بالجامعة، ويقدم مع طلب اعتماد البرنامج أو تطويره.

قراء البرامج المماثلة وعمل المقارنات المرجعية، حسب النموذج المعتمد من عمادة الدراسات العليا است -5

 بالجامعة، ويقدم مع طلب اعتماد البرنامج أو تطويره.

 
 
الالتزام باللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات السعودية وقواعدها التنفيذية في الجامعة  :رابعا

 كل ما يتعلق بضوابط واشتراطات استحداث برامج الدراسات العليا وتطويرها، وبيانها كالآتي:الإسلامية في 

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا .21‘   5اكتمال جميع الاشتراطات التي نصت عليها المادتين ) -1

لدرجة  أن يكون القسم قد اكتسب خبرة مناسبة على مستوى المرحلة الجامعية إن كان البرنامج -2

 الماجستير، أو درجة الماجستير إن كان البرنامج لدرجة الدكتوراه.

 لضمان استمراريته. -3
 
 أن يكون عدد الطلاب المتوقع قبولهم في البرنامج مناسبا

 توفر الإمكانات الكافية لاستحداث البرنامج وتطويره، وتشمل: -4

 ة في مجال البحث.فر أعضاء هيئة التدريس في القسم مع اكتسابهم الخبرة الكافيتو  -أ

 فر الكفاءات الفنية والإدارية المساندة إذا احتاج إليها البرنامج في تنفيذه.تو  -ب

 فر المصادر والمراجع المرتبطة بالبرنامج في مكتبات الجامعة.تو  -ج

 توفر المرافق والتجهيزات اللازمة للبرنامج، ليتم تنفيذه على الوجه الأكمل. -د

 البرنامج، وفق النماذج المعتمدة. أن يتقدم القسم بمشروع تفصيلي عن -5
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الالتزام عند إعداد الخطة الدراسية بتطبيق الحد الأدنى وعدم تجاوز الحد الأقص ى من عدد الوحدات  -6

من اللائحة المنظمة للدراسات العليا  (14-11المطلوبة، والعدد المحدد للفصول الدراسية. )حسب المواد 

 وقواعدها التنفيذية في الجامعة (.

وضع تصور للبرنامج -بالإضافة إلى ما سبق-ى في البرامج المشتركة بين قسمين في كلية أو في كليتين يراا -7

( من اللائحة المنظمة للدراسات  9المشتر  بين الأقسام في الجهة التعليمية أو في كليتين وفق المادة ) 

البرنامج المشتر  من قواعد العليا في الجامعات السعودية وقواعدها التنفيذية، مع إضافة ما يتطلبه 

وإجراءات وتحديد للصلاحيات، ومن ذلك: تحديد القسم المخوّل بإدارة البرنامج، مثل: الإشراف العلمي، 

 والمتابعة الأكاديمية، وتسجيل الموضوعات، وإجراءات المناقشة، وتخريج الطلاب.

 إجراءات فتح البرامج وتطويرها:

 :: في البرامج المفردةأولًا

 :إقرار البرامج والخطط الدراسية وفق الإجراءات الآتيةيتم  

تقوم لجنة المناهج والخطط الدراسية في القسم بإعداد الخطة الدراسية للبرنامج المطلوب تطويره أو استحداثه  -1

وفق القواعد المذكورة في )دليل إعداد برامج الدراسات العليا(، وترفع ما توصلت إليه بشأن البرنامج إلى رئيس 

 القسم العلمي المختص.

يعرض رئيس القسم ما توصلت إليه اللجنة على مجلس القسم لاتخاذ التوصية المناسبة بالموافقة على البرنامج  -2

 وتحديد أسماء المحكمين أو إعادة المشروع إلى لجنة المناهج والخطط الدراسية للتعديل.

لبرنامج المطلوب استحداثه أو تطويره إلى عميد في حال التوصية بالموافقة يرفع رئيس القسم المختص مشروع ا -3

 الجهة التعليمية

يعرض عميد الجهة التعليمية ما توصل إليه القسم العلمي على لجنة المناهج والخطط الدراسية بالجهة  -4

التعليمية، للمراجعة واتخاذ التوصية المناسبة بالموافقة على البرنامج أو إعادة المشروع إلى القسم العلمي 

 عديل.للت

في حال الموافقة يعرض عميد الجهة التعليمية ما توصلت إليه اللجنة على مجلس الجهة التعليمية لاتخاذ  -5

 التوصية المناسبة.

في حال الموافقة يرفع عميد الجهة التعليمية مشروع البرنامج المطلوب استحداثه أو تطويره إلى عميد الدراسات  -6

 العليا.

أمين اللجنة الدائمة للدراسات العليا( مستندات البرنامج على اللجنة ، للتأكد من يعرض عميد الدراسات العليا ) -7

 البيانات والمستندات اللازمة لفتح البرنامج أو تطويره. الشروط و اكتمال كافة 

 تتخذ اللجنة الدائمة توصيتها بفتح البرنامج أو تطويره. -8

ج أو تطويره بعد اعتماد محضر التوصية إلى أمين معاملة فتح البرنامللدراسات العليا يحيل وكيل الجامعة  -9

 مجلس الجامعة.

 تعرض معاملة فتح البرنامج أو تطويره على مجلس الجامعة لاتخاذ القرار النهائي بالموافقة عليه. -10

 تعاد المعاملة إلى عمادة الدراسات العليا للتنسيق ومخاطبة الجهة التعليمية باعتماد البرنامج، وتنفيذه. -11
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 :: في البرامج المشتركةثانياً

 متطلباتها:  -1

 :لابد من توافر المتطلبات الآتية نشاء البرامج المشتركةلإ

( من اللائحة المنظمة للدراسةةةةةةةةةةةةات وقواعدها التنفيذية 5توافر جميع المتطلبات التي نصةةةةةةةةةةةةت عليها المادة ) -1

 وما يستجد من قرارات منظمة بشأن البرامج. 

 وأعضةةةاء( بقرار وجود لجنة تأسةةةيس مشةةةتركة تضةةةم متخ -2
 
عين اللجنة )رئيسةةةا

ُ
صةةةصةةةين في مجال البرنامج، وت

أو وفق ما تنص عليه مذكرة التفاهم بين الجامعة و  ،بالتنسةةةةةةيق بين عمداء الكليات أو ،من عميد الكلية

 المؤسسات التعليمية أو البحثية، وتكون مهمتها وضع تصور مفصل للبرنامج.

 وفق الآتي: داخل الجامعة قسام أو الكليات المعنيةتكوين مجلس للبرنامج المشتر  بين الأ -3

بناء  على  ؛الجامعة رئيسيكون تكوين المجلس المشةةةةةةةةةةةةةةتر  للبرنامج وتعيين رئيسةةةةةةةةةةةةةةه وأعضةةةةةةةةةةةةةةائه بقرار من  -أ

بعد صةةدور قرار الموافقة  للدراسةةات العليا توصةةية مجالس الأقسةةام والكليات العلمية واللجنة الدائمة

  ؛ةعلى البرنامج من مجلس الجامع
ّ
 .يقل عدد أعضاء المجلس عن خمسة على ألا

 مجلس القسم اختصاصالمجلس المشتر   تولىي ؛إذا كان البرنامج المشتر  بين أقسام الكلية الواحدة -ب

صةةةةةةةةةةةةةةلاحيةةةةات  ، ويتولى رئيسةةةةةةةةةةةةةةةةةهفيمةةةةا يتعلق بةةةةالموضةةةةةةةةةةةةةةوعةةةةات التي تعرض على مجلس البرنةةةةامج المشةةةةةةةةةةةةةةتر 

عميد ويتولى ، ع المجلس توصةةةةةةةةةةيته إلى مجلس الكليةويرف ،رئيس القسةةةةةةةةةةم في إدارة البرنامج ومسةةةةةةةةةةؤوليات

  الكلية
 
  فيما يتعلق بالبرنامج. صلاحياته ومسؤولياته الممنوحة له نظاما

اختصةةةةةةةةةةةةةةاص المجلس المشةةةةةةةةةةةةةةتر   تولىي ؛أو أكثر أو الكلية والمعهد ،إذا كان البرنامج المشةةةةةةةةةةةةةةتر  بين كليتين -ج

ويتولى رئيسةةةةةةةةةةةةةه  س البرنامج المشةةةةةةةةةةةةةتر ،فيما يتعلق بالموضةةةةةةةةةةةةةوعات التي تعرض على مجل مجلس القسةةةةةةةةةةةةةم

رئيس القسةةةةةةةةةةةةم في إدارة البرنامج، ويرفع المجلس توصةةةةةةةةةةةةيته إلى اللجنة الدائمة صةةةةةةةةةةةةلاحيات ومسةةةةةةةةةةةةؤوليات 

اختصةةةةةةةةةةةةةةاص اللجنة الدائمة للدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا في الجامعة أو من تفوّضةةةةةةةةةةةةةةه  تولىللدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا، وت

تعرض على مجلس البرنامج المشةةةةةةةةةةةةتر ، ويتولى ، فيما يتعلق بالموضةةةةةةةةةةةةوعات التي مجالس الكليات المعنية

 .رئيس اللجنة الدائمة للدراسات العليا أو من يفوضه اختصاصات عميد الكلية فيما يتعلق بالبرنامج

يتم التنسةةةةةةةةةةةيق من خلال  ؛إذا كان البرنامج المشةةةةةةةةةةةتر  بين الجامعة ومؤسةةةةةةةةةةةسةةةةةةةةةةةة تعليمية أو بحثية أخرى  -د

رد في جميع هذه اللائحة التنفيذية وبخاصةةةةةةةة ما ورد في مع مراعاة ما و  ،مذكرة تفاهم خاصةةةةةةةة ومفصةةةةةةةلة

 .وقاعدتها التنفيذية اللائحة المنظمة للدراسات العليامن  (58) المادة

 :إجراءات اعتمادها -2

 في البرامج تتخذ التي جميع الإجراءات السابقة للبرامج المشتركة تتخذ بعد استيفاء المتطلبات السابق ذكرها 

 غير محدد بحسب طبيعة البرنامج .يذ الإجراءات: الوقت المستغرق لتنف
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 إجراءات إعداد الأدلة والنماذج المنظمة لسير الدراسات العليا

 المستند النظامي:

 ( من اللائحة المنظمة للدراسات العليا، وقاعدتها التنفيذية7المادة )

 : اعتماد الأدلة:أولًا

 إجراءات اعتماد الأدلة:

 لدراسات العليا لجنة لإعداد الدليل.تكوّن اللجنة الدائمة ل -1

 تقوم اللجنة المكونة من اللجنة الدائمة بإعداد مسودة الدليل. -2

يعرض عميد الدراسات العليا )أمين اللجنة( الدليل المقترح على اللجنة الدائمة للدراسات العليا، وتقوم  -3

 ده.اللجنة بدراسته، وتحرير صيغته النهائية، واتخاذ محضر التوصية باعتما

يقوم وكيل الجامعة للدراسةةةةةةةةةةةةةةات العليا والبحث العلمي برفع محضةةةةةةةةةةةةةةر اعتماد الدليل إلى رئيس الجامعة  -4

 للاطلاع من قبله، ثم إحالته إلى الإدارة القانونية لدراسته ثم إعادته إلى رئيس الجامعة للاعتماد.

ين اللجنةةة الةةدائمةةة بعةةد اعتمةةاد محضةةةةةةةةةةةةةةر الةةدليةةل من رئيس الجةةامعةةة يتولى عميةةد الةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةا )أم -5

على الجهةةات التعليميةةة،  هللةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةا( إعةةداد خطةةاب تعميم الةةدليةةل؛ ليتم تعميمةةه مع نسةةةةةةةةةةةةةةخ منةة

 وجميع الجهات ذات العلاقة للعمل به، وإعلانه في موقع العمادة.

 غير محدد بحسب نوع الدليل .الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 
 

 : اعتماد النماذج:ثانياً

 بإعداد النموذج.المختص عمادة الكيل يقوم و  -1

لجنة قوم التو  اللجنة الدائمة،( النموذج المقترح على اللجنة الدائمة عميد الدراسات العليا )أمينيعرض  -2

 باعتماده.التوصية بدراسته وتحرير صيغته النهائية، واتخاذ محضر 

د النموذج إلى رئيس الجامعة يقوم وكيل الجامعة للدراسةةةةةةةةةةات العليا والبحث العلمي برفع محضةةةةةةةةةةر اعتما -3

 للاطلاع من قبله، ثم إحالته إلى الإدارة القانونية لدراسته ثم إعادته إلى رئيس الجامعة للاعتماد.

بعةةد اعتمةةاد محضةةةةةةةةةةةةةةر النموذج من رئيس الجةةامعةةة يتولى عميةةد الةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةا )أمين اللجنةةة الةةدائمةة  -4

، وجميع الجهةةةات ذات تعميمةةةه مع نسةةةةةةةةةةةةةةخ منةةةه النموذج؛ ليتم للةةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةةات العليةةةا( إعةةةداد خطةةةاب تعميم

واعتماده في نظام التسجيل الأكاديمي )آي ريجستر( إذا لزم العلاقة للعمل به، وإعلانه في موقع العمادة، 

 الأمر.

 .يوم عمل 15الوقت المستغرق لتنفيذ الإجراءات: 


